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1. Introduccion

Toda persona o firma comercial que quiera inscribir un establecimiento productor de
alimentos o productos alimenticios en establecimientos radicados o que deseen radicarse
en la Provincia de Buenos Aires debera generar, a través del Sistema integrado de Gestidény
Control de Establecimientos y Productos Alimenticios dispuesto para tal efecto, la solicitud
de inscripcidn, reinscripcion y/o modificacion, ante la Unidad de Coordinacién de Alimentos
(UCAL), dependiente de la Direccidn Provincial de Fiscalizacion Agropecuaria, Alimentaria y
de Recursos Naturales Subsecretaria de Calidad Agroalimentaria y Uso Agropecuario de los

Recursos Naturales, Ministerio de Agroindustria de la Provincia de Buenos Aires.

2. Ingreso ala Plataforma

2.1. Accesos
El acceso a la plataforma se brinda desde el Portal de Tramites de la Provincia de Buenos
Aires, ingresando al médulo del Ministerio de Agroindustria:

https://portal.gba.gob.ar/

Asimismo el acceso se encuentra disponible en el sitio del propio Ministerio de Agroindustria,
ingresando al médulo de la Unidad Coordinacion de Alimentos (UCAL)

https://www.gba.gob.ar/agroindustria

Y en forma directa también puede accederse a través de la siguiente direccion:

http://plataforma.maa.gba.gov.ar/frontend/

En cualquiera de los casos, al ingresar a la aplicacion GYESPA se le solicitara al usuario sus

credenciales de acceso (usuario / contrasefia).
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2.2. Autenticacion
En la pdgina de inicio de la plataforma MAIBA se visualiza la pantalla de bienvenida que

contiene el botén para Ingresar.

Buenos Aires
Provincia

221 422-4634

AN 06 210100
BEALLT

uuuv:lwuvu
LaFta

Al ingresar se muestran las modalidades de autenticacidn digital que ofrece la provincia de
Buenos Aires. Para el caso de MAIBA se debe seleccionar la autenticacién por AFIP.

AUTENTICACION DIGITAL

Para operar en los sistemas de la Provincia de Buenos Aires debe estar regisirado en alguno de los siguientes
Proveedores de ldentidad.

&EEDD? INGRESAR

Ayuda primer ingreso

anses INGRESAR

i) e Macional
@, Raghevo kacon INGRESAR

1

G[,)EB_A INGRESAR
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Unidad de Coordinacidéon de Alimentos

Si nunca antes utilizé autenticacidn provista por la provincia, por Unica vez, debera realizar
la adhesion. Dentro de la plataforma se muestran los pasos a seguir para este primer

ingreso “Ayuda primer ingreso”. Los mismos se explicitan en el “ANEXO Autenticacién AFIP

primer ingreso” del presente manual.

Seleccionando el botdn Ingresar, se abre la ventana para consignar su usuario y palabra

clave provista por la AFIP.

TRAMITES | TURNOS | DEPENDENCIAS | CLAVEFISCAL PRENSA W D3
IMPOSITIVA
ADUANA
SEGURIDAD SOCIAL
mrm
I

INGRESO CON CLAVE FISCAL

R [runumero de culscumco

a 8

Solicite su Clave cOlidd su clave?
IECaNISMOos para

Consejos de Seguridad

ceronicas con la

lave F

u CUIT/CUIL/CDI habifitado. recugerar

=zl con Asfsanlos 2

Solicte por

quear) la cave flsca

Solo usuarios con nivel de autorizacion sustancial podran acceder a la plataforma MAIBA.

Si durante la autenticacidn recibe un mensaje de error de este estilo, informar a la Mesa
de Ayudas indicando falla en la comunicacidn con el servicio provisto por AFIP.

No se puede acceder a este sitio web

No se ha podide encontrar la direccion DNS de la pdgina auth.afip.gob.ar. Se esta

tiagnosticando el problema.
Prueba a ejecutar Diagnaosticos de red de Windows.

DNS_PROBE_STARTED

Volver a cargar

Pagina5]|71




Unidad de Coordinacidéon de Alimentos

2.3. En nombre de quien opero
Una vez dentro de la plataforma podra operar en nombre propio o en nombre de un tercero

(persona fisica o juridica) siempre y cuando esté autorizado.

Para realizar tramites en nombre propio basta con seleccionar el recuadro que despliega

su CUIT en el bloque Empresas relacionadas:

e relacronadsy

Agregar smprasa

Para operar en nombre de un tercero existen dos modalidades:

2.3.1. Agregar empresa
Para vincular una nueva empresa, debe hacer clic en AGREGAR EMPRESA.

Empresas relacionadas

En la ventana emergente que se abre ingresar el nimero de CUIT de la empresa a
vincular, el cual sera utilizado por la AFIP, para validar que el usuario estd autorizado

para registrar trdmites en nombre de la misma.

Este servicio validara que usted esta AUTORIZADO en AFIP para actuar en nombre de la empresa. =

o ingrese el CUIT de la empresa que tiene delegada en AFIP.

e St posee autorizacion para operar en nombre de dicha empresa, la misma se agregaré automaticamente al panel de "Mis empresas”

Ingrese el CUIT de la empresa delegada en AFIP

W Cancelar
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Si posee autorizacién para operar en nombre de dicha empresa, sera agregada

automaticamente al panel de mis empresas.

Empresas relacionadas

Empresa1 Empresa 2
a 20-450006138 2145000
Dirnesibn v nchca 3y [ c=e | [

1
§ Agregar emprosa
[

2.3.2. Delegar funciones

Seleccionada una EMPRESA del panel de Mis Empresas, hacer clic en EDITAR.

Empresa 1
27-450006123-8

Direccion no indicada

Podra delegar las competencias para que en su representacién, el CUIT habilitado
realice trdmites en la plataforma.
Ingresar el nimero de CUIT y clic en Buscar. Encontrado, deberd completar el correo

de quien sera habilitado.

Administrar permisos

INGRESE N° CUIT \l_ —= | ml

Ususrio Cuit Celular Eamail Estado

Cancriar

Asimismo una vez agregado, podra mediante las acciones habilitar y deshabilitar los

permisos otorgados.
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3. Acceso al Panel de Gestion (mddulos mis tramites / mis certificados)

3.1. Seccion Tramites

El modulo Tramites es donde se gestiona el Registro Nacional de Establecimiento (RNE) y el
Registro Nacional de Productos Alimenticios (RNPA).
También es en esta secciéon donde se encuentra disponible la posibilidad de cargar un

certificado existente, emitido previo al lanzamiento de la plataforma.

Hacer clic la accién que desea realizar (botones sefializados en rojo en la siguiente imagen):

Se visualizan en diferentes solapas (RNE / RNPA) los tramites en curso siguiendo el estado:

E3TABLECINIENTO o

“ = Q [ -
Trarie N 120X207  RNPA - Agotamiento de Stock de Rotulos 15 1.y Tramics §' (0C0C477  RNPA - Inscripelon Segundo Orcen 15 3.6
7R o il o 2 ~ ;
“ [ T T -
Towrbe W H0METE RNPA « Moddicacion (83 510) Tt~ W (OW415 RNPA « Inscripeion 6 007}
..... o e i ST
S

a a fa— -ﬁm o x| Q2 LB
]

Un tramite transita diferentes estados:

= Borrador: Tramite guardado solo en su perfil, podra modificarlo hasta que se envie
a verificar.

= Pendiente de Pago: Tramite no exento a la espera de pago.

= A Caratular: Tramite listo para caratular en GDEBA.

=  Averificar: Trdmite sujeto a verificacion pero personal especializado de UCAL.

= Observado: Tramite que debe ser corregido y vuelto a enviar para verificar.

= Inspeccion: Solo para tramites RNE, cuando el establecimiento pasa a Auditoria para
ser inspeccionado.

= Observado Inspeccidn: Tramite con observaciones de Auditoria.

= Pendiente de validacidn: Solo para las altas rapidas de RNE/RNPA deben ser
validados por la UCAL.

= Alafirma: Certificado pronto a ser emitido.

= Alafirma rechazo: Disposicion de rechazo pronta a ser emitida.
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Unidad de Coordinacidéon de Alimentos

= Vigente: Certificados aprobado y no vencido.
= Rechazado: Tramite rechazado.
= Vencido: Certificado expirado.

3.2. Seccion Certificados

Los RNE y RNPA finalizados se visualizaran en la seccidn Certificados pudiendo descargar el

correspondiente certificado firmado digitalmente en GDEBA.

e veieomepes [ o smeoee ]
a . - ¢ ’ i
G

m st et 4 ST Friniecmint 7
— a SR [rm— T

i

RS
R T

También desde esta seccién se podran realizar trdmites que dependan de un RNE
(reinscripcién y/o modificacion) o un RNPA (reinscripcién, modificaciones, inscripcion

segundo orden y/o agotamiento de stock).

4. Tramites de Inscripcion

4.1. Inscripcion de RNE

Antes de empezar la inscripciéon de un RNE tenga en cuenta que debe reunir los siguientes

requisitos en digital (archivo con formato PDF):

v" Boleta/factura de servicio de agua (si es agua de red) o, cuando sea agua de pozo,
analisis fisico quimico y bacterioldgico de la misma.

v" Permiso de funcionamiento otorgado por el Municipio o habilitacion municipal
definitiva.

v Carécter de ocupante legal del establecimiento.

v Inscripcién en Agencia de Recaudacidon de la Provincia de Buenos Aires.

v Titularidad del local o instrumento que demuestre fehacientemente el caricter de

ocupante legal con certificacion de firma de las partes.
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v" Certificado de acreditacién de la condicién de Micro, Pequefia o Mediana Empresa

(de corresponder)

De igual modo debe reunir los siguientes requerimientos técnicos:

v" Croquis de instalaciones consignando m2 cubiertos, detalle y descripcidn de las dreas
productivas, ubicacién de equipos y maquinarias;

Breve descripcion del proceso elaborativo de cada uno de los productos.

Listado de equipamientos e instalaciones.

Circuito de procesos de produccién.

Circuito de personas.

Circuito de residuos.

AR NN NN

Diagrama de flujo de la planta y/o lineas de elaboracion (layout).

Y en caso de corresponder, se deberd adicionar:

¥v" Manual de Buenas Practicas de Manufactura en caso de elaborar alimentos libre de
gluten.

v" Habilitacién Ministerio de Agroindustria de la Provincia de Buenos Aires.

v" Declaracién Jurada del Director Técnico aceptando el cargo o instrumento que
acredite la relacidn laboral, y certificado ético profesional de la Prov. De Buenos
Aires.

v’ Certificado de prefactibilidad de recursos hidricos emitido por autoridad competente

o comprobante de inicio de tramite.

Cada requisito debe ser un archivo independiente en formato PDF

Una vez reunido los requisitos, haciendo clic en “Agregar nuevo RNE” se abre un formulario

para completar.
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[ . : ]

T Estatizomians s Extabiccimic s Artvdad Suce

Butesuid cumemn W

-, | o
; o =

Los campos con * (asterisco) son obligatorios

La carga de un RNE consta de 5 (cinco) etapas a completar, cada una de las cuales se puede
ir validando para corroborar que se haya completado lo requerido.

La validacion de una etapa no implica el guardado de los datos ingresados

Es importante guardar en Borrador para no perder la informacién que va completando en
los formularios.

)| v |2 ==

El guardado en Borrador no efectua validaciones

Para retomar con el formulario una vez guardado en borrador, debe hacer clic en el icono del

[apiz “Editar tramite”.

» o & = v PR |

AL AN B VU A AN NN 0 |

Tamitms AHE an curse 1)

T e [~ | L. ==
| Tamie WP 204 RINE = IM3crIpeion (8 150y

- - Seaw eee » |
o 1 ———

Una vez validados todos los pasos, hacer clic en “Finalizar”.
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Az

vty Masssrvass  Wywrt  Dstes  Sniede Fsan e
m RNE - inscripcion ™ - W ¢ pagar $14(0 T
Tieta s 3ns !
14 Eslubiecerenks Dshin Esbibeoraity Acded Raito  Ressponsdies Sanlanws
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Dot s hovde Cre gy e

i =y - | - |

Se abre una ventana emergente, el cual notificara el monto a pagar aplicando los porcentajes
correspondientes al tipo de empresa segun la clasificacién Pymes (Ley Provincial 11.936 de
Promocién y desarrollo de Microempresas/Ley Nacional 25.300).

Clic en “Confirmar”.

Finalizacion de tramite

Va a finalizar el tramite RNE. Si el tramite tiene algun costo, debera hacer click en el

botén de pago. imprimir la boleta y abonarla en un Bapro Pagos. Una vez acreditado el
Est pago, comienza el proceso de caratulacion.

Se le notificara por email el avance.

Monto a pagar $ ]

I I.‘..‘

‘* Email

1ore aquil. \ ‘ Escriba & dni aqui \ Escrib

Si el trdmite no se encuentra exento, queda almacenado en estado “Pendiente de Pago”.
Para continuar con el pago debe generar el cupdon de pago cliqueando en el icono que

muestra una P.

Tramite N° 274 RNE - Inscripcion

Tramitante Estado Creado Pago
Q z[G = ewaos  persens
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Una vez generado el comprobante de pago, deberd abonarlo en los medios de pagos
habilitados. Cuando se acredite el pago, se realiza la caratulaciéon automatica en el sistema
de Expediente Electrénico GDEBA, se cambia el estado del tramite a “A Verificar” y se emite

notificacion.

CHTAMLESMIENTE =

ACHITAR TN AT |

N e —— m sl Ui
e L T RNE - inacripcion

o sy
& b - [ o et

Debe cliquear en “Me Notifico” para continuar con cualquier tramite o verificar el estado del

realizado.
Cuando el trdmite sea verificado por la UCAL, sera notificado por la plataforma y por el mail

declarado en su perfil inicialmente.

El trdmite puede ser “Observado” o pasar “A Inspeccién”.

i pnn
ey

s aspnms Mgl umbe  Cuttiies CHMVICI A1 LA UPETITA AN RAL. =

NGREGAR R AT

mm— L
Toietste N 274 RNE - Insenpeion () 15087 L1
lae 8 == _—

= Estado “Observado”: el sistema solicitara corregir el bloque que contiene la
observacion; para darle curso nuevamente al trdmite debe corregirlo, haciendo clic en

el icono del lapiz.

Tramite N° 274 RNE - Inscripcion ‘0
Tramitante Estado Creado Pago
a2 = avtazons | 21baz019

En rojo se notificaran los cambios que debe realizar.
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Una vez corregido, hacer clic en “Finalizar”.

@ 1 wien nReTAEReS [AE FXE Mo ) =

Necesitz deca Asspansatle Saran

Tike reazeesetis wvwie Vawere mapanses werTTe
PR S LT TN TI
Drswaisas Junes B

B runvs B P

[ St it pcbeiizaal

» rura > B

Seguido se visualiza una ventana emergente, se debera hacer clic en Confirmar y el tramite

guedara pendiente para nueva verificacion.

¢Desea guardar el tramite RNE?

Cancelar

Una vez verificado y aprobado pasa a estado “Inspeccion”.

Tramite N* 00000638  RNE - Inscripcion .'

EX2018-01830887. CDEBA MACP

Tramitante Futado Cresde Pa
Q = po

cavszns o

= Estado “Inspeccion”: se espera a que el establecimiento sea inspeccionado, de ser

favorable la inspeccidn, se genera el certificado y se pasa el mismo “A la firma”.

Tramite N° 00000372 RNE - Inscripcion

Tramitante Estado Creado Pago
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Cuando el certificado es firmado digitalmente, sera notificado para que pueda visualizarlo.

Si la inspeccién llega a tener observaciones, sera “Observado” volviéndose a reprogramar

hasta que sea aprobada y se pueda emitir el Certificado de Registro Nacional de

Establecimiento.

]

—

Ya thene el nuevo Certificado RNE disponible. Para visualizario haga dick agul o vaya al mend Certificados

V)

4.2. Inscripcion de RNPA

Antes de empezar la inscripcion de un RNPA tenga en cuenta que debe reunir los siguientes

requisitos en digital (archivo con formato PDF):

v

La debida inscripcién de los establecimientos (propios, de terceros y/o
participes) en el Registro Nacional de Establecimientos Productores (en los
términos del Articulo 3 inciso h del Decreto Nacional 2126/71)

Rotulo definitivo adecuado a la normativa y requerimientos técnicos vigentes
respecto al Codigo Alimentario Argentino (CAA) y normas concordantes;

La aprobacion por la Autoridad de Aplicacion competente, del envase y/o
materiales en contacto con los alimentos;

Notas cruzadas de compromiso de elaboracidn para terceros (de
corresponder);

La autorizacién emitida por SENASA/ANMAT de ingredientes y/o aditivos
importados (de corresponder);

Analisis que avale la condicién de producto Libre de Gluten emitido por
entidad con reconocimiento oficial (de corresponder);

Tres (3) recomendaciones de pediatras de Hospitales Publicos Nacionales,
Provinciales y/o Municipales en Productos para lactantes y nifios pequefios;
Certificado de Producto Organico emitido por entidades autorizadas por

SENASA (de corresponder);
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v" Para productos con afiejamiento, Certificado que lo acredite (de

corresponder);

v" Para productos Kosher/Halal/Parve, se debera adjuntar Certificado que lo

acredite (de corresponder)

v' Certificado de acreditacion de la condiciéon de Micro, Pequefia o Mediana

Empresa (de corresponder)

Cada requisito debe ser un archivo independiente en formato PDF

Una vez reunidos los requisitos, haciendo clic en “Agregar nuevo RNPA” se abrird un

formulario para completar.

ACRITAR T AN

Cartiiados ANE (D

I3

La carga de un RNPA consta de 5 (cinco) etapas a completar, cada una de las cuales se puede

ir validando para corroborar que se haya completado lo requerido.

La validacion de una etapa no implica el guardado de los datos ingresados
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Unidad de Coordinacidéon de Alimentos

Es importante ir guardando en Borrador para no perder la informacién que va completando

en los formularios.

El guardado en Borrador no efectua validaciones

Para retomar con el formulario una vez guardado en borrador, debe hacer clic en el icono del

[apiz “Editar tramite”.

et

e = L ¢ [ NIV AGIECAR RITVD TN, AGIECAR T RANCE
e ——
| o |- JERENE M Tl
Tibaiie v 318 RNPA - Insesipeion (35 oy
q o @ T e

Se abre una ventana emergente, el cual notificara el monto a pagar aplicando los porcentajes

correspondientes al tipo de empresa segun la clasificacion Pymes (Ley Provincial 11.936 de
Promocion y desarrollo de Microempresas/Ley Nacional 25.300).

Clic en “Confirmar”.
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' Va a finalizar el tramite RNPA, Si el tramite tiene algin costo, debera hacer click en el

boton de page, imprimir la boleta y abonarla en un Bapro Pagos. Una vez acreditado
el pago, comienza el proceso de caratulacion.
Se le notificara por email el avance. Leyendas/Cle

= — | ’ Monto a pagar $ [=— — =]

acion

- Cancelar Con -

Si el trdmite no se encuentra exento, queda almacenado en estado “Pendiente de Pago”.
Para continuar con el pago debe generar el cupdon de pago cliqueando en el icono que

muestra una P.

| Tramite N° 00000318  RNPA - Inscripcion

TRAMITE RNPA Marca - Denomins

‘ Q B. @ 93 Tramitants

Creado Pago
23082019 Pendenfe

Una vez generado el comprobante de pago, deberd abonarlo en los medios de pagos
habilitados. Cuando se acredite el pago, se realiza la caratulaciéon automatica en el sistema
de Expediente Electrénico GDEBA, se cambia el estado del tramite a “A Verificar” y se emite

notificacion.

CETABLACWENIO *

6 o w - £l tramita N° 00000218 - RNPA - Inscripsion 5o encusitra en ostade A Yerificar Bl | AGREGAR RNE RASDO |
! (1]
]
B
i = oo |
RN PAT AR W LITANG a L iy

Debe cliquear en “Me Notifico” para continuar con cualquier tramite o verificar el estado del
realizado.
Cuando el tramite sea verificado por la UCAL, sera notificado por la plataforma y por el mail

declarado en su perfil inicialmente.

El tramite puede ser “Observado” o “Aprobado”.
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= Estado “Observado”: el sistema solicitara corregir el bloque que contiene la
observacion; para darle curso nuevamente al tramite debe corregirlo dirigiéndose a la
solapa de Tramites RNPA en curso, haciendo clic en el icono del ldpiz del RNPA a

modificar.

| Tramite N* 00000318 RNPA - Inscripcion (§]

m ” . ’

Tramitants Estado Creado Pago
J Q = ZINE2018 | 2702018

En rojo se notificaran los cambios que debe realizar. Una vez corregido, hacer clic en

“Finalizar”.

& & ® @ 0

Lt § (NE it e - Caruclenistics Leyund s Ciaes sthores 0 ML e

Seguido se visualiza una ventana emergente, se debera hacer clic en Confirmar y el tramite

guedara pendiente para nueva verificacion.
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Finalizacion de tramite

|

| ¢Desea guardar el tramite RNPA? B

Se espera a que el producto sea verificado, de no tener nuevamente observaciones, se

genera el certificado y se pasa el mismo “A la firma”.

Tramite N° 00000318  RNPA - Inscripcion
Maica - Denoiminaci

TRAMITE RNPA

Tramitante Estado Creado Pago
Q =

s | e

Cuando el certificado es firmado digitalmente, sera notificado para que pueda visualizarlo.

| Ya tiene el nuevo certificado RNPA disponible. Para visualizarlo haga click aqui o vaya al meni Certificados

| (V) ;

Otros tramites sobre RNE

5.1. Alta Rapida

En esta seccidn se puede cargar un certificado existente, emitido previo al lanzamiento de la
plataforma. Antes de comenzar la inscripcion de un RNE tenga en cuenta que debe reunir los

siguientes requisitos en digital (archivo con formato PDF):

v' Certificado de Registro Nacional de Establecimiento;

Para comenzar la carga haga clic en Nuevo RNE Rapido.
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Acciones © Mostrar ayuds

1

l NUEVO TRAMITE RNE r NUEVO RNE RAPIDO ] I NUEVO TRAMITE RNPA | ‘ NUEVO RNPA RAPIDO ‘
) = \

Atencion: Los certificados emitidos hasta el afio 2015 inclusive que no tengan fecha de
vencimiento, cuando realice el alta rapida debe ingresar como fecha de vencimiento:
31/12/2099

Debe completar los campos del formulario que se genera y cargar el certificado de RNE

completo. Clic en Agregar.

e @

Confirmar el tramite.

;Desea guardar el RNE?

Una vez confirmado, en la seccién Certificados visualizard el Certificado RNE como pendiente
de validacién.

1 =S

Contados RIE (3

o 2 WONRD

PP E:tsbiecimiento

Woree mawe -
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Igualmente podra realizar trdmites haciendo clic en Nuevo tramite.

Cert. N° 02-000.000

Establecimiento
CERTIFICADO RNE

Creado Vence

Nueve tramite =
271082079 | 1711172021

n Re-inscripcion

n Ampliacion de Rubro

n Cambio de Director Técnico
Bl Ampliacién ge Instalaciones
B Ampliacion de Actividad a Importador/Exportadar

Bl Modificacion Contrato de Locacion

Cuando el RNE sea validado sera notificado y cambiara el estado del certificado a Validado o
Rechazado.

5.2. Re-inscripcién

Mientras el establecimiento no haya sufrido modificaciones de ninguna indole podra realizar
la re inscripcién por vencimiento, con una anticipacion de hasta seis (6) meses antes de la
fecha de caducidad. En caso de que el certificado se encuentre vencido, podra solicitar la
reinscripcion hasta seis (6) meses posterior a la fecha de vencimiento, concluido este

periodo, el registro serd dado de baja y se debera realizar una nueva inscripcion.

Desde nuevo tramite hacer clic en Re-inscripcion. Se abre un formulario para completar.

sriesson FNE (1)

o1 N

ESTABLECIMIENTD

Memiinie - O ) TR e | v
|
|

e

La carga de un RNE consta de 5 (cinco) etapas a completar, cada una de las cuales se puede
ir validando para corroborar que se haya completado lo requerido.

La validacion de una etapa no implica el guardado de los datos ingresados
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Es importante guardar en Borrador para no perder la informacién que va completando en

los formularios.
wio | [ | |... |

El guardado en Borrador no efectua validaciones

Para retomar con el formulario una vez guardado en borrador, debe hacer clic en el icono del

lapiz “Editar tramite”.

Tramites RNE en cursa {9

Tesece W TONNZ  RNE - Revinacripeidn

Una vez validados todos los pasos, hacer clic en “Finalizar”.

I e

Se abre una ventana emergente, el cual notificard el monto a pagar aplicando los porcentajes
correspondientes al tipo de empresa segun la clasificacién Pymes (Ley Provincial 11.936 de
Promocion y desarrollo de Microempresas/Ley Nacional 25.300).

Clic en “Confirmar”.
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Va a finalizar el tramite RNE. Si el trémite tiene algin costo, debera hacer click en el
| botén de pago, imprimir la boleta y abonarla en un Bapro Pagos. Una vez acreditado el
Estal pago. comienza el proceso de caratulacion.
Se le notificara por email el avance.

Monto a pagar $ ]

ore aqul ‘ \ Escriba & dni aqui Escrib

|
I I
> AR

Email

Si el trdmite no se encuentra exento, queda almacenado en estado “Pendiente de Pago”.
Para continuar con el pago debe generar el cupdon de pago cliqueando en el icono que

muestra una P.

| Tramite N°00000372  RNE - Re-inscripcién

Q @ 2 Tramitante Estado Creado Pago
s | e

Una vez generado el comprobante de pago, deberd abonarlo en los medios de pagos
habilitados. Cuando se acredite el pago, se realiza la caratulaciéon automatica en el sistema
de Expediente Electronico GDEBA, se cambia el estado del tramite a “A Verificar” y se emite

notificacion.

ESTABLECIMIENTO =

TN A S R |

-
e e

Debe cliquear en “Me Notifico” para continuar con cualquier tramite o verificar el estado del
realizado.
Cuando el tramite sea verificado por la UCAL, sera notificado por la plataforma y por el mail

declarado en su perfil inicialmente.

El trdmite puede ser “Observado” o pasar “A Inspeccién”.
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RN

e s a | n
v B AN RNE - ReAnSetpeion [}

Inisan s

QI e Rl ] 2 22

= Estado “Observado”: el sistema solicitara corregir el bloque que contiene la observacion;

para darle curso nuevamente al tramite debe corregirlo, haciendo clic en el icono del lapiz.

Tramite N° 00000372 RNE - Re-inscripcion (1)
|

Tramitante Estado Creado Pago
ORSFRVADO 208RMY | 28082010

En rojo se notificaran los cambios que debe realizar.

Una vez corregido, hacer clic en “Finalizar”.

© 1 e nerrERes [ FxE MoTIE v

Necesitz decia Respinsatle Saran

Drsasas Junes Snesce arskwiswl

ot acibs I St ezl

» Esa > mera

Seguido se visualiza una ventana emergente, se debera hacer clic en Confirmar y el tramite

guedara pendiente para nueva verificacion.

Finalizacion de tramite

;Desea guardar el tramite RNE?

Cancelar
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Una vez verificado y aprobado pasa a estado “Inspeccion”.

Tramite N° 00000372  RNE - Re-inscripcion

Q 3 Tramitante Eslado Creado Pago
INSPECCION 27028 | 2306212

= Estado “Inspeccion”: se espera a que el establecimiento sea inspeccionado, de ser

favorable la inspeccidn, se genera el certificado y se pasa el mismo “A la firma”.

Tramite N° 00000372 RNE - Re-inscripcién

Tramitante Estado Creado Pago

Q 3 TS | oo | cocors

Cuando el certificado es firmado digitalmente, serd notificado para que pueda visualizarlo.
Si la inspeccién llega a tener observaciones, sera “Observado” volviéndose a reprogramar

hasta que sea aprobada y se pueda emitir el Certificado de Registro Nacional de

Establecimiento.

¥a tiene &l nuevo Certificado RNE disponible. Para visualizario haga dick agui o vaya al mend Certificados

) i

ot Lol

5.3. Modificaciones de indole administrativa

5.3.1. Reconocimiento o Cambio de Director Técnico

Antes de empezar el tramite tenga en cuenta que debe reunir los siguientes requisitos

en digital (archivo con formato PDF):

v' Certificado ético profesional del Director Técnico expedido por el Colegio o

Consejo Profesional respectivo;
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v" Declaracién jurada del Director Técnico aceptando el cargo.

v" Declaracién jurada del Director Técnico que deja el cargo informando al
respecto (de corresponder).

v" Certificado de acreditacién de la condicién de Micro, Pequefia o Mediana

Empresa (de corresponder)
Cada requisito debe ser un archivo independiente en formato PDF

Una vez reunido los requisitos, haciendo clic en “Cambio de Director Técnico” se abre

un formulario para completar.

Cormricadon R¥E (2)

Can QORI
m ESTABLECIMIENTO

[Re— a

Es importante guardar en Borrador para no perder la informacién que va completando

en los formularios.

= (=]

El guardado en Borrador no efectua validaciones

Para retomar con el formulario una vez guardado en borrador, debe hacer clic en el

icono del lapiz “Editar tramite”.

Tramite N° 00000382 RNE - Reconocimiento o Cambio de DT-Co DT

Tramitante Estado Creado Pago
alz| oo 24082015 Pendenie

Una vez completado el formulario, hacer clic en “Finalizar”.
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b s

Se abre una ventana emergente, el cual notificard el monto a pagar aplicando los
porcentajes correspondientes al tipo de empresa segun la clasificacion Pymes (Ley
Provincial 11.936 de Promocién y desarrollo de Microempresas/Ley Nacional 25.300).

Clic en “Confirmar”.

e Va a finalizar el tramite RNE. Si el trémite tiene algin costo, debera hacer click en el

botén de pago, imprimir la boleta y abonarla en un Bapro Pagos. Una vez acreditado el
Estal pago, comienza el proceso de caratulacion. v F
Se le notificara por email el avance.

Monto a pagar $ l

. Cancelar Confirmar -
ﬁﬁ Email

jore aqul Escriba & dni agu Escrib

Si el trdmite no se encuentra exento, queda almacenado en estado “Pendiente de Pago”.
Para continuar con el pago debe generar el cupdn de pago cliqueando en el icono que

muestra una P.

Tramite N* 00000382 RNE - Reconocimiento o Cambio de DT-Co DT

q E". ﬂ Tramitante Estado Creado Paga

Una vez generado el comprobante de pago, debera abonarlo en los medios de pagos
habilitados. Cuando se acredite el pago, se realiza la caratulacién automatica en el
sistema de Expediente Electrénico GDEBA, se cambia el estado del tramite a “A

Verificar” y se emite notificacion.
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Winmpe Wi T Gt
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Debe cliquear en “Me Notifico” para continuar con cualquier tramite o verificar el estado

del realizado.

El trdmite puede ser Observado o Aprobado emitiéndose el Certificado de Registro
Nacional de Establecimiento actualizado.

En caso de ser observado, se le actualizara el estado del tramite en “observado”.

EHAREIERID ~

i [ o= - pem———

L

Busesr par custiuiw ¢ e ‘ sncoa Gy Tas

Hacer clic en el icono del lapiz “Editar tramite” y corregir el campo que se aclara. Una

vez completado el formulario, hacer clic en “Finalizar”.

| Tramite N° 00000362 RNE - Reconocimiento o Cambio de DT-Co DT ()]
\

Tramitanta Esiado Creado Pago
a 3 zemave | ot

Verificado y aprobado, cuando el certificado es firmado digitalmente, sera notificado

para que pueda visualizarlo.

Ya thene &l nuevo Certificado RNE disponible. Para visualizario haga dick agui o vaya al mend Certificados
V) —
n‘ by Ficad

|Hi
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5.3.2. Ampliacion de Actividad a Importador/Exportador
Antes de empezar el tramite tenga en cuenta que debe reunir los siguientes requisitos
en digital (archivo con formato PDF):

v" Certificacién de aduana importador/exportador emitida por la AFIP

v' Certificado de acreditacion de la condicidon de Micro, Pequefia o Mediana

Empresa (de corresponder)

Cada requisito debe ser un archivo independiente en formato PDF

Una vez reunido los requisitos, haciendo clic en “Ampliacion de actividad a

exportador/importador” se abre un formulario para completar.

oo —— —— ———  — [ |
C . = 9 ' Wi T GAR RNT RARIDG
Cormricaos RE ()
Can N QORI
m ESTABLECIMIENTO
..... S

M e — -

Es importante guardar en Borrador para no perder la informacién que va completando
en los formularios.
El guardado en Borrador no efectua validaciones

Para retomar con el formulario una vez guardado en borrador, debe hacer clic en el

icono del lapiz “Editar tramite”.

Tramite N° 00000395  RNE - Ampliacion de Actividad a Importador-Exportador

a8 Tramiiante Estado Creado Pago
Q =
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Una vez completado el formulario, hacer clic en “Finalizar”.

A e Actividad
FRAMIIE E RNE (ot | |
Trkete 1 25 l

et Tenchs o el vacicn e 1o ikt M. P A & Ml 4 P s b o vum pane | Twnmpas

» G Engeese Canaeinzi

e/ I—/""""‘ ﬁ

Se abre una ventana emergente, el cual notificard el monto a pagar aplicando los
porcentajes correspondientes al tipo de empresa segun la clasificacién Pymes (Ley
Provincial 11.936 de Promocidn y desarrollo de Microempresas/Ley Nacional 25.300).

Clic en “Confirmar”.

Va a finalizar el tramite RNE. Si el trémite tiene algun costo, debera hacer click en el
botén de pago, imprimir la boleta y abonarla en un Bapro Pagos. Una vez acreditado el

pago, comienza el proceso de caratulacion.
Se le notificara por email el avance.

Monto a pagar $ ]

1bre aqul ‘ | Escriba & dni aqui \ Escrib

m
I
- A == E
S
L A

Email

Si el trdmite no se encuentra exento, queda almacenado en estado “Pendiente de Pago”.
Para continuar con el pago debe generar el cupdn de pago cliqueando en el icono que

muestra una P.
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| Tramite N° 00000395 RNE - Ampliacion de Actividad a Importador-Exportador

Q Q Tmamitante Estado Cresdo Pago
s | s

Una vez generado el comprobante de pago, debera abonarlo en los medios de pagos
habilitados.

Cuando se acredite el pago, se realiza la caratulacion automatica en el sistema de
Expediente Electrénico GDEBA, se cambia el estado del tramite a “A Verificar” y se

emite notificacion.

Mo M e

0 D L = &l tramite N* 00000335 - RNE - Ampliacion de Actividad a Impertador-Sxportador 3¢ encuentra on estado A Verificar

gy pr——

0

Debe cliquear en “Me Notifico” para continuar con cualquier tramite o verificar el estado
del realizado.

El trdmite puede ser Observado o Aprobado emitiéndose el Certificado de Registro
Nacional de Establecimiento actualizado.

En caso de ser observado, se le actualizara el estado del tramite en “observado”.

v Moo M Tk G- ESTABLECIMIENTD «

ESTABLECIMIENTC

(1 X} (% = | | — [———
: A

Auwsa per cisig e T n aibma

Hacer clic en el icono del lapiz “Editar tramite” y corregir el campo que se aclara. Una

vez completado el formulario, hacer clic en “Finalizar”.

Tramite N° 00000385  RNE - Ampliacion de Actividad a Importador-Exportador O

Q Tramitante Estado Creado Pago

Verificado y aprobado, cuando el certificado es firmado digitalmente, serd notificado

para que pueda visualizarlo.
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o ¥a tiene &l nueve Certificado RNE disponible. Para visualizario haga dick agui o vaya al mend Certificados

V)

——

5.4. Modificaciones de indole sanitaria

5.4.1. Ampliacion de Rubro

Antes de empezar el tramite tenga en cuenta que debe reunir los siguientes requisitos

en digital (archivo con formato PDF):

v" Habilitacién municipal que especifique el rubro solicitado;

v" Habilitacién de la Autoridad Sanitaria competente, en caso de que el rubro
sea lacteos o alimentos azucarados (solo para la categoria mieles y productos
derivados de la apicultura);

v" Breve descripcién del proceso elaborativo del nuevo rubro;

AN

Manual de Buenas Practicas de Manufactura (Cuando sean alimentos Libre
de Gluten);

Diagrama de flujo de la planta o linea de elaboracion;

Croquis de las instalaciones;

Memoria de equipamiento e instalaciones del nuevo rubro;

Circuito Layout de los procesos de elaboracién, personas y residuos;

AN NN

Declaracién jurada del Director Técnico aprobando la ampliacién de rubro

(de corresponder).

* Antes de empezar el tramite tenga en cuenta que si desea ampliar a aquellos rubros que
sea necesario contar con Direccién Técnica de un profesional competente (Rubros: Alimentos
de Régimen o Dietéticos, Alimentos Lacteos, Aditivos Alimentarios; Categorias: Aguas;
Atributos: libres de gluten, modificados en su composicion, enriquecidos) y no cuenta con la

designacién del mismo, deberd previamente iniciar el tramite de reconocimiento de DT.

Cada requisito debe ser un archivo independiente en formato PDF
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Una vez reunido los requisitos, haciendo clic en “Ampliacién de Rubro” se abre un

formulario para completar.

==

Cormricadon R¥E (2)

Can. N 09T

ESTABLECIMIENTO

leiickss | B —TE— T

Los campos con * (asterisco) son obligatorios

[ T T

~ue e

P

NemeerLnY I b

Es importante guardar en Borrador para no perder la informacién que va completando

en los formularios.

et 8 “grme

El guardado en Borrador no efectua validaciones

Para retomar con el formulario una vez guardado en borrador, debe hacer clic en el

icono del lapiz “Editar tramite”.
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Trémite N° 00000434 RNE - Ampliacion de Rubro

Q Q @ Tramitente Creado Pago
zoouans | Penere

Una vez completo el formulario, hacer clic en “Finalizar”.

’m" Mmoo Bdnhes Gt ESURRETMNENTD -
RNE - Ampliacion te Rubra v | i
P — e

e

-t~ s wEmae o
Cwyeea ks A rensses rsvsm
RECAEY ATuics 36 seeee ¢ Cutebice Aserenicumn Lwese e

Avvan

TORE SHEGKNG LN UG

Se abre una ventana emergente, el cual notificara el monto a pagar aplicando los
porcentajes correspondientes al tipo de empresa segun la clasificacion Pymes (Ley
Provincial 11.936 de Promocidn y desarrollo de Microempresas/Ley Nacional 25.300).

Clic en “Confirmar”.

Finalizacion de tramite

Va a finalizar el tramite RNE. Si el trémite tiene algln costo, debera hacer click en el

botén de pago, imprimir la boleta y abonarla en un Bapro Pagos. Una vez acreditado el
Est pago, comienza el proceso de caratulacion.

Se |e notificara por email el avance.

Monto a pagar $ ]

ONI Email

Jore aqul. ‘ | Escriba & dnl aqui ‘ Escrib

I Il‘
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Si el trdmite no se encuentra exento, queda almacenado en estado “Pendiente de Pago”.
Para continuar con el pago debe generar el cupdn de pago cliqueando en el icono que

muestra una P.

Tramite N° 00000434  RNE - Ampliacion de Rubro

TRAMITE RNE
Q B Tramitante: Estado Creado Paga

Una vez generado el comprobante de pago, debera abonarlo en los medios de pagos
habilitados. Cuando se acredite el pago, se realiza la caratulacién automatica en el
sistema de Expediente Electrénico GDEBA, se cambia el estado del tramite a “A

Verificar” y se emite notificacion.

Miempriess  MpmAl  Travitee  Ctifhm EsTamLETE -

o ' - El tramite N° 00000434 - RNE - AmpHacion ¢e Rubro se encuentra en estado A Verincar e I I
0 r

Debe cliquear en “Me Notifico” para continuar con cualquier tramite o verificar el estado
del realizado.
Cuando el tramite sea verificado por la UCAL, sera notificado por la plataforma y por el

mail declarado en su perfil inicialmente.

El trdmite puede ser “Observado” o pasar “A Inspecciéon”.

SETAGEAMINTO.

= Estado “Observado”: el sistema solicitara corregir el bloque que contiene la
observacion; para darle curso nuevamente al trdmite debe corregirlo, haciendo clic en

el icono del lapiz.
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| Tramite N° 00000434 RNE - Ampliacién de Rubro O

Q Tramitantz Estado | Creado Pzgo
OBSERVADO 20882018 29082018

En rojo se notificaran los cambios que debe realizar.

Una vez corregido, hacer clic en “Finalizar”.

s

® Sl v vucon] Bl et ot

Ouseroorn aal procvse e sasomdn | i se et rncess se promsecita

Oungroma de s & L phonts

=] I

Seguido se visualiza una ventana emergente, se debera hacer clic en Confirmar y el

trdmite quedara pendiente para nueva verificacién.

Finalizacion de tramite

¢Desea guardar el tramite RNE?

Una vez verificado y aprobado pasa a estado “Inspeccion”.

Tramite N° 00000434  RNE - Ampliacion de Rubro

Q Tramitante Estado Greado Pago
INSPECOON 20082019 | 290812018

= Estado “Inspeccidn”: se espera a que el establecimiento sea inspeccionado, de ser

favorable la inspeccidn, se genera el certificado y se pasa el mismo “A la firma”.
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Tramite N® 00000434 RNE - Ampliacion de Rubro

Q Tramitante Estado Cresdo Pago
28MN82013  29M38/2018

Cuando el certificado es firmado digitalmente, serd notificado para que pueda
visualizarlo.

Si la inspeccién llega a tener observaciones, sera “Observado” volviéndose a
reprogramar hasta que sea aprobada y se pueda emitir el Certificado de Registro

Nacional de Establecimiento.

V)

5.4.2. Ampliacidn o cambio de las Instalaciones

Antes de empezar el tramite tenga en cuenta que debe reunir los siguientes requisitos

en digital (archivo con formato PDF):

Diagrama de flujo de la planta o linea de elaboracion;
Croquis de las instalaciones;
Memoria de equipamiento e instalaciones del nuevo rubro;

Circuito Layout de los procesos de elaboracién, personas y residuos;

AN N NN

Declaracién jurada del Director Técnico aprobando la ampliacién de rubro

(de corresponder).

Cada requisito debe ser un archivo independiente en formato PDF

Una vez reunido los requisitos, haciendo clic en “Ampliacién de Instalaciones” se abre

un formulario para completar.
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R focions |
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Los campos con * (asterisco) son obligatorios

Detes Excsbdeoeeemn

Es importante guardar en Borrador para no perder la informacién que va completando

en los formularios.

El guardado en Borrador no efectua validaciones

Para retomar con el formulario una vez guardado en borrador, debe hacer clic en el

icono del lapiz “Editar tramite”.
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[ Tramite N°00000452  RNE - Ampliacion/Cambio de las Instalaciones

@ Trambtante Estado Creado Pago

samsavseue

Una vez completo el formulario, hacer clic en “Finalizar”.

BEETR o-esiasomhsn mtaaon =)

Se abre una ventana emergente, el cual notificara el monto a pagar aplicando los
porcentajes correspondientes al tipo de empresa segun la clasificacién Pymes (Ley
Provincial 11.936 de Promocidn y desarrollo de Microempresas/Ley Nacional 25.300).
Clic en “Confirmar”.

Va a finalizar el tramite RNE. Si el trémite tiene algun costo, debera hacer click en el
botén de pago, imprimir la boleta y abonarla en un Bapro Pagos. Una vez acreditado el
Estal pago, comienza el proceso de caratulacion. vl
Se le notificara por email el avance.

Monto a pagar $

1bre aqul. ‘ | Escriba e dni aqui \ Escrib
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Si el trdmite no se encuentra exento, queda almacenado en estado “Pendiente de Pago”.
Para continuar con el pago debe generar el cupdn de pago cliqueando en el icono que

muestra una P.

Tramite N°00000452 RNE - Ampliacion/Cambio de las Instalaciones

Q C’. Tramitante Estado Creado Pago

Una vez generado el comprobante de pago, debera abonarlo en los medios de pagos
habilitados. Cuando se acredite el pago, se realiza la caratulacién automatica en el
sistema de Expediente Electrénico GDEBA, se cambia el estado del tramite a “A

Verificar” y se emite notificacion.

0 n « = €l trimite N° 00000452 - RNE - Ampliacidn/Cambio de las Instalaciones se encuentra en estado A Verificar

| (1) —

Franear por s antrg q e atee

Debe cliquear en “Me Notifico” para continuar con cualquier tramite o verificar el estado

del realizado.

Cuando el tramite sea verificado por la UCAL, sera notificado por la plataforma y por el

mail declarado en su perfil inicialmente.

El tramite puede ser “Observado” o pasar “A Inspeccién”.

ANTALI

] asttn i o masmcn

Wisex per suzmues xS B Gamca  Tbla

= Estado “Observado”: el sistema solicitara corregir el bloque que contiene la
observacion; para darle curso nuevamente al trdmite debe corregirlo, haciendo clic en

el icono del lapiz.
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Tramite N°00000452  RNE - Ampliacién/Cambio de las Instalaciones ok

Q E Tramitante Estado Creado Pago
srvaci | e

En rojo se notificaran los cambios que debe realizar.
Una vez corregido, hacer clic en “Finalizar”.

Ruteo

T e e e e

Comhcats i -, Femts T evgann

[y Erapinas Uizt

I
i

Seguido se visualiza una ventana emergente, se debera hacer clic en Confirmar y el

tramite quedara pendiente para nueva verificacién.

¢Desea guardar el tramite RNE?

Una vez verificado y aprobado pasa a estado “Inspeccion”.

Tramite N° 00000452 RNE - Ampliacion/Cambio de las Instalaciones

TRAMITE RNE

Q

Tramitante Estado Creado Pago

= Estado “Inspeccidn”: se espera a que el establecimiento sea inspeccionado, de ser

favorable la inspeccidn, se genera el certificado y se pasa el mismo “A la firma”.
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Tramite N° 00000452 RNE - Ampliacion/Cambio de las Instalaciones
TRAMITE RNE

Q Tramitante Estado Creado Pago

Cuando el certificado es firmado digitalmente, serd notificado para que pueda
visualizarlo.

Si la inspeccién llega a tener observaciones, sera “Observado” volviéndose a
reprogramar hasta que sea aprobada y se pueda emitir el Certificado de Registro

Nacional de Establecimiento.

kel ¥a tiene &l nuevo Certificado RNE disponible. Para visualizario haga dick agui o vaya al mend Certificados

V)

—
n. ==

6. Otros tramites sobre RNPA

6.1. Alta Rapida

Esta seccidn se puede cargar un certificado existente, emitido previo al lanzamiento de la
plataforma.
Antes de empezar el Alta Rdpida de un RNPA tenga en cuenta que debe reunir los siguientes

requisitos en digital (archivo con formato PDF):

v' Certificado de Registro Nacional de Producto Alimenticio;
v' Rétulo definitivo adecuado a la normativa y requerimientos técnicos vigentes

respecto al Codigo Alimentario Argentino (CAA) y normas concordantes;

Cada requisito debe ser un archivo independiente en formato PDF

Una vez reunido los requisitos, haga clic en Agregar RNPA Rapido. Se abre un formulario para

completar.
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Acciones © Mostrar ayuda

f ]
‘ AGREGAR NUEVO RNE ‘ L AGREGAR RNE RAFIDO | ‘ AGREGAR NUEVC RNPA [ AGREGAR RNPA RAPIDO ‘

Debe completar los campos del formulario que se genera.

Y al finalizar clic en Agregar.

¢Desea guardar el RNPA?

Cancelar Confirmar

Una vez confirmado, en la seccidon Certificados visualizard el Certificado RNPA como
pendiente de validacion.

o . = 9 | [ oo p—— || meneis |

Gemneaons RN (3
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Deberd esperar que se valide para poder realizar tramites sobre ese RNPA.

Cuando el RNPA sea validado sera notificado y cambiara el estado del certificado a Validado.

6.2. Re-inscripcién

Antes de empezar el tramite tenga en cuenta que debe reunir los siguientes requisitos en

digital (archivo con formato PDF):

v

La debida inscripcién de los establecimientos (propios, de terceros y/o
participes) en el Registro Nacional de Establecimientos Productores (en los
términos del Articulo 3 inciso h del Decreto Nacional 2126/71)

Rotulo definitivo adecuado a la normativa y requerimientos técnicos vigentes
respecto al Codigo Alimentario Argentino (CAA) y normas concordantes;

La aprobacién por la Autoridad de Aplicacion competente, del envase y/o
materiales en contacto con los alimentos;

Notas cruzadas de compromiso de elaboracidn para terceros (de
corresponder);

La autorizacién emitida por SENASA/ANMAT de ingredientes y/o aditivos
importados (de corresponder);

Analisis que avale la condicién de producto Libre de Gluten emitido por
entidad con reconocimiento oficial (de corresponder);

Tres (3) recomendaciones de pediatras de Hospitales Publicos Nacionales,
Provinciales y/o Municipales (Productos para lactantes y nifios pequefios);
Certificado de Producto Organico emitido por entidades autorizadas por
SENASA (de corresponder);

Para productos con afiejamiento, Certificado que lo acredite (de
corresponder);

Para productos Kosher/Halal/Parve, se debera adjuntar Certificado que lo
acredite (de corresponder)

Certificado de acreditacion de la condicidn de Micro, Pequefia o Mediana

Empresa (de corresponder)

Cada requisito debe ser un archivo independiente en formato PDF
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Una vez reunido los requisitos, haciendo clic en “Re inscripcion” se abre un formulario para

completar.

e

da ~ = @ I =

—— ‘

Comtihicaios RNED |7)

B g i £ s Tars

Lot W 02100821

Merca - Denpmnmcion
WETT A s

Los campos con * (asterisco) son obligatorios

La carga de una Re-inscripcidon consta de 5 (cinco) etapas a completar, cada una de las cuales

se puede ir validando para corroborar que se haya completado lo requerido.

La validacion de una etapa no implica el guardado de los datos ingresados

RNPA - Rameerpom . | [——

# Damn y AKE Clmazscnn Carncweittcas syerdanCiaimy orscis) e ral

ok o s 13 i ALK Py W s g e e g s} T

B Fber ]

Es importante guardar en Borrador para no perder la informacién que va completando en los

formularios.

=g e ||| ool =1

El guardado en Borrador no efectua validaciones
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Para retomar con el formulario una vez guardado en borrador, debe hacer clic en el icono del

lapiz “Editar tramite”.

| Tramite N°00000455  RNPA - Reinscripcion

Denominacion

TRAMITE RNPA

Imprimir cert. RNE

Tramitante Estado Creado Pago
a 2@ siouss | prven

RNFA - Relnacripeson - won e i G TR s
TN i 1

Dalos yizaF CSasdzanian CACATAICAR | Eyarviasdnime Irthomaran Nulte vesé

SR PN e e Sy smpod

Se abre una ventana emergente, el cual notificara el monto a pagar aplicando los porcentajes
correspondientes al tipo de empresa segun la clasificacion Pymes (Ley Provincial 11.936 de
Promocion y desarrollo de Microempresas/Ley Nacional 25.300).

Clic en “Confirmar”.

' Va a finalizar el tramite RNPA. Si el tramite tiene algun costo, debera hacer click en el
botdn de pago, imprimir la boleta y abonaria en un Bapre Pagos. Una vez acreditado
o el pago, comienza el proceso de caratulacion.
e Se le notificara por email el avance. Leyendas/Cle
Monto a pagar $ | _— =

- m _

Paginad7|71




Unidad de Coordinacidéon de Alimentos

Si el tramite no se encuentra exento, queda almacenado en estado “Pendiente de Pago”.
Para continuar con el pago debe generar el cupdon de pago cliqgueando en el icono que

muestra una P.

Tramite N° 00000465  RNPA - Inscripcion

TRAMITE RNPA e - nOuNn AN
Imprimir cert. RNE

. Tramitante Eatodo Creado Pago
a et i peam

Una vez generado el comprobante de pago, deberd abonarlo en los medios de pagos
habilitados. Cuando se acredite el pago, se realiza la caratulacidon automatica en el sistema
de Expediente Electrénico GDEBA, se cambia el estado del tramite a “A Verificar” y se emite

notificacion.

.!m"‘ Wimmamas ORI [owue | CwSRade ESTALECHIENTO

6 a o = | B trsmite N* 00000465 - RNPA - Inseripcidn se encuentra en estado A Verificar

4 0

e bt
Bl pex wUM G ETIA Q LT

Debe cliquear en “Me Notifico” para continuar con cualquier tramite o verificar el estado del

realizado.

Cuando el trdmite sea verificado por la UCAL, sera notificado por la plataforma y por el mail

declarado en su perfil inicialmente.

El tramite puede ser “Observado” o “Aprobado”.

’ ey Minerprens  Miperi Trisdiee  Castifeies EETASLECIMIENTD

1 Artiulo T st A 1| def 0 eorets PEN 2126471 y 3 mosidicatonn

B e a e
L0 Jos rémwina s ded articulo 9. Incise 3.1 del Anexo o& 18 Lay N 14828 (020 Kegiamentario W 3216

= Estado “Observado”: el sistema solicitard corregir el bloque que contiene la
observacién; para darle curso nuevamente al tramite debe corregirlo dirigiéndose a la
solapa de Tramites RNPA en curso, haciendo clic en el icono del Iapiz del RNPA a

modificar.
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| Tramite N° 00000318  RNPA - Inscripcion (1)
Tramitsnte Estado Creado Pago
’Q x 2308201 | 21082015

En rojo se notificaran los cambios que debe realizar. Una vez corregido, hacer clic en

“Finalizar”.

Dainy y RHE Insfeacén Catucteristions Leyendea Clams rfomuecian Kuricions

o Lttt smeiaicinnss [is s Mot | Observaciones a correglr

|

= R | =g - |

Seguido se visualiza una ventana emergente, se deberd hacer clic en Confirmar y el tramite

guedara pendiente para nueva verificacion.

Finalizacion de tramite

¢Desea guardar el tramite RNPA?

Se espera a que el producto sea verificado, de no tener nuevamente observaciones, se

™1

|

genera el certificado y se pasa el mismo “A la firma”.

| Tramite N°00000318  RNPA - Inscripcién

TRAMITE RNPA
Tramitante Estaco Creado Pago
’Q B [ ronew  JECSIERSR

Cuando el certificado es firmado digitalmente, serd notificado para que pueda visualizarlo.
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| Ya tiene el nuevo certificado RNPA disponible. Para visualizarlo haga click aqui o vaya al meni Certificados

6.3. Modificacion

Antes de empezar el tramite tenga en cuenta que debe reunir los siguientes requisitos en

digital (archivo con formato PDF):

v

La debida inscripcion de los establecimientos (propios, de terceros y/o
participes) en el Registro Nacional de Establecimientos Productores (en los
términos del Articulo 3 inciso h del Decreto Nacional 2126/71)

Roétulo definitivo adecuado a la normativa y requerimientos técnicos
vigentes respecto al Cddigo Alimentario Argentino (CAA) y normas
concordantes;

La aprobacidn por la Autoridad de Aplicacién competente, del envase y/o
materiales en contacto con los alimentos;

Notas cruzadas de compromiso de elaboraciéon para terceros (de
corresponder);

La autorizacién emitida por SENASA/ANMAT de ingredientes y/o aditivos
importados (de corresponder);

Analisis que avale la condicién de producto Libre de Gluten emitido por
entidad con reconocimiento oficial (de corresponder);

Tres (3) recomendaciones de pediatras de Hospitales Publicos Nacionales,
Provinciales y/o Municipales (Productos para lactantes y nifios pequefios);
Certificado de Producto Organico emitido por entidades autorizadas por
SENASA (de corresponder);

Para productos con afiejamiento, Certificado que lo acredite (de
corresponder);

Para productos Kosher/Halal/Parve, se debera adjuntar Certificado que lo

acredite (de corresponder)
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v" Certificado de acreditacién de la condicién de Micro, Pequefia o Mediana

Empresa (de corresponder)

Cada requisito debe ser un archivo independiente en formato PDF

Una vez reunido los requisitos, haciendo clic en “Modificacidon” se abre un formulario para

completar.

Corteiranton RN (2

Los campos con * (asterisco) son obligatorios

La carga de una Modificacion consta de 5 (cinco) etapas a completar, cada una de las cuales

se puede ir validando para corroborar que se haya completado lo requerido.

La validacion de una etapa no implica el guardado de los datos ingresados

[

Es importante guardar en Borrador para no perder la informacién que va completando en

los formularios.
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Carvam et 8 “grme ormes

El guardado en Borrador no efectua validaciones

Para retomar con el formulario una vez guardado en borrador, debe hacer clic en el icono del

lapiz “Editar tramite”.

Tramite N° 00000474 RNPA - Modificacion

TRAMITE RNPA

. Tramitants Estado Craado Pago
Q 5 8 [ owoo | S

Una vez completo el formulario, hacer clic en “Finalizar”.

i M— I

Se abre una ventana emergente, el cual notificara el monto a pagar aplicando los porcentajes
correspondientes al tipo de empresa segun la clasificacion Pymes (Ley Provincial 11.936 de
Promocion y desarrollo de Microempresas/Ley Nacional 25.300).

Clic en “Confirmar”.
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Va a finalizar el tramite RNPA. Si el tramite tiene algtn costo, debera hacer click en el
botén de pago, imprimir la boleta y abonarla en un Bapro Pagos. Una vez acreditado

el pago. comienza el proceso de caratulacion.
Se le notificara por email el avance. Leyendas/Cle

= = ] ' Monto a pagar $ ‘ E———

~=

acion

can(e.ar m

Si el tramite no se encuentra exento, queda almacenado en estado “Pendiente de Pago”.
Para continuar con el pago debe generar el cupdn de pago cliqgueando en el icono que
muestra una P.

Tramite N° 00000474 RNPA - Modificacion

TRAMITE RNPA

Teamitants Ezlado Creado Pago
a z[s e R

Una vez generado el comprobante de pago, deberd abonarlo en los medios de pagos
habilitados. Cuando se acredite el pago, se realiza la caratulaciéon automatica en el sistema
de Expediente Electrénico GDEBA, se cambia el estado del tramite a “A Verificar” y se emite

notificacion.

EFTARECHILNG -

O o (% = £] trimite N* 00000465 - RNPA - Inscripcion se encuentra en estade A Verificar

1 o |

Wi jor suBGLE © T 2t ey

Debe cliquear en “Me Notifico” para continuar con cualquier tramite o verificar el estado del

realizado.

Cuando el tramite sea verificado por la UCAL, sera notificado por la plataforma y por el mail

declarado en su perfil inicialmente.
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El tramite puede ser “Observado” o “Aprobado”.

'm,"" e T ONTEBLECIMENTQ ~
= e
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30 1nfctma e w0 nperden los piats estableckdns on ol Articuks 3 del Anexo N dei Decreca PIN 116771 y s madificataria

e a o aon
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= Estado “Observado”: el sistema solicitara corregir el bloque que contiene la observacion;
para darle curso nuevamente al tramite debe corregirlo dirigiéndose a la solapa de Tramites

RNPA en curso, haciendo clic en el icono del lapiz del RNPA a modificar.

Tramite N° 00000474  RNPA - Modificacion

TRAMITE RNPA

Tramitante Estado Creado Pago
QEF = oimenvs | oo

A4

En rojo se notificaran los cambios que debe realizar. Una vez corregido, hacer clic en

“Finalizar”.

Seguido se visualiza una ventana emergente, se deberd hacer clic en Confirmar y el tramite

quedara pendiente para nueva verificacion.
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Finalizacién de tramite ’
| |

¢Desea guardar el trdmite RNPA? -

Se espera a que el producto sea verificado, de no tener nuevamente observaciones, se

genera el certificado y se pasa el mismo “A la firma”.

| Tramite N° 00000318 RNPA - Inscripcién

Mar

TRAMITE RNPA

Q t} Tramitante Estado Creado Pago

Cuando el certificado es firmado digitalmente, serd notificado para que pueda visualizarlo.

6.4. Inscripcion segundo orden

Antes de empezar el tramite tenga en cuenta que debe reunir los siguientes requisitos en

digital (archivo con formato PDF):

Inscripcidn al Registro Nacional de Establecimientos de origen;

Inscripcidn al RNPA;

v

v

v Proyecto de rétulo aprobado/rétulo aprobado;

v Rétulo definitivo consignando RNE de origen y de segundo orden;
v

Cartas cruzadas si selecciona elaborador tercero (de corresponder);

Cada requisito debe ser un archivo independiente en formato PDF

Una vez reunido los requisitos, haciendo clic en “Inscripcidon segundo orden” se abre un

formulario para completar.
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e
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Cat W 02300021

Maces - Denominacion

e Ceass Ve

—T— S

Los campos con * (asterisco) son obligatorios

S —— - e

Es importante guardar en Borrador para no perder la informacién que va completando en

los formularios.
) v | [ ==

El guardado en Borrador no efectua validaciones

Para retomar con el formulario una vez guardado en borrador, debe hacer clic en el icono del

lapiz “Editar tramite”.

Tramite N° 00000477  RNPA - Inscripcion Segundo Orden

Mdica HOINGCI

Imprimir cerl. RNE

Q Q @ Tramitante Estado Creado Pago
S W

Una vez completo el formulario, hacer clic en “Finalizar”.
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[ L -
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Se abre una ventana emergente, el cual notificara el monto a pagar aplicando los porcentajes
correspondientes al tipo de empresa segun la clasificacién Pymes (Ley Provincial 11.936 de
Promocién y desarrollo de Microempresas/Ley Nacional 25.300).

Clic en “Confirmar”.

! x
’ Va a finalizar el tramite RNPA. Si el tramite tiene algln costo, debera hacer click en el
botén de pago, imprimir la boleta y abonarla en un Bapro Pagos. Una vez acreditado
adi6 el pago. comienza el proceso de caratulacion. L das/Cle
-acion Se le notificara por email el avance. eyendas/Cie
== ] Monto a pagar $ - _— —|

Cancelar AT

Si el trdmite no se encuentra exento, queda almacenado en estado “Pendiente de Pago”.
Para continuar con el pago debe generar el cupdon de pago cliqueando en el icono que

muestra una P.

| Tramite N° 00000477  RNPA - Inscripcion Segundo Orden

TRAMITE RNPA
Impnemir cert. RNE

Q C;’ u Tramitante Estacio Creado Pago
PENDIENTE DE PAGO 02002019 Pendecte
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Una vez generado el comprobante de pago, deberd abonarlo en los medios de pagos
habilitados. Cuando se acredite el pago, se realiza la caratulaciéon automatica en el sistema
de Expediente Electrénico GDEBA y se cambia el estado del trdmite a “A Verificar” y se emite

notificacion.

 — . W oo fe——— ———

(i B4 b = B trdmite N* 00000477 - RNPA - Inscripcion Sagundo Orden se uncuwnira en stade A Verificar oo movi e [ ——————— | ’

O

e e = - —_ =

Debe cliquear en “Me Notifico” para continuar con cualquier tramite o verificar el estado del

realizado.

Cuando el tramite sea verificado por la UCAL, sera notificado por la plataforma y por el mail

declarado en su perfil inicialmente.

El tramite puede ser “Observado” o “Aprobado”.

| 56 bomia que Arese My

e ity [a 1] e S
Fre brow tow mrossem ik AN oru\n& lnl.—nw—.m -

= Estado “Observado”: el sistema solicitara corregir el bloque que contiene la observacion;
para darle curso nuevamente al tramite debe corregirlo dirigiéndose a la solapa de

Tramites RNPA en curso, haciendo clic en el icono del lapiz del RNPA a modificar.

Tramite N° 00000477  RNPA - Inscripcion Segundo Orden &
Ma ANINACH
Imprimir cert. RNE

Q Tramitante Estado Creado Page

En rojo se notificaran los cambios que debe realizar. Una vez corregido, hacer clic en

“Finalizar”.
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eguido se visualiza una ventana emergente, se debera hacer clic en Confirmar y el tramite

quedard pendiente para nueva verificacion.

Finalizacion de tramite il

|
\

¢Desea guardar el tramite RNPA? B

Se espera a que el producto sea verificado, de no tener nuevamente observaciones, se

genera el certificado y se pasa el mismo “A la firma”.

Tramite N° 00000477  RNPA - Inscripcion Segundo Orden

Murca - Denominacior

Imprimir cert. RNE

Q Tramitante Estado Creado Pago

[ roomn e

C

uando el certificado es firmado digitalmente, sera notificado para que pueda visualizarlo.

Ya tiene el nuevo certificado RNPA disponible. Para visualizarlo haga click aqui o vaya al meni Certificados

o F

6.5. Agotamiento de stock de rétulo

Antes de empezar el tramite tenga en cuenta que debe reunir los siguientes requisitos en

digital (archivo con formato PDF):
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Inscripcidn al RNPA;
Inscripcidn al RNE;

Rétulo a agotar;

AR NEEN

Nuevo rétulo definitivo o constancia de ingreso de trdmite de modificacion

del producto;

(\

Cartas cruzadas si selecciona elaborador tercero;
v" DDIJ si se utiliza Frase de advertencia “Puede contener...”(Alérgenos);
v' Certificado de acerditacion de la condicién de Micro, Pequefia o Mediana

Empresa (de corresponder).

Cada requisito debe ser un archivo independiente en formato PDF

Una vez reunido los requisitos, haciendo clic en “Agotamiento de stock de rétulo”

Cortrbambon NN (2

By

il @ —T—

Se abre un formulario para completar.

Los campos con * (asterisco) son obligatorios

RNPA - Agotamiemto de Stock o Rotwlos

ot00021 : 2710812024
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Es importante guardar en Borrador para no perder la informacién que va completando en

los formularios.

El guardado en Borrador no efectua validaciones

Para retomar con el formulario una vez guardado en borrador, debe hacer clic en el icono del

lapiz “Editar tramite”.

Tramite N° 00000507  RNPA - Agotamiento de Stock de Rétulos

mprimir cert, RNE

Q Ev/ Tramitants Estado Creado Pago

Una vez completo el formulario, hacer clic en “Finalizar”.

um-::_:\mu' nto de Stocd. It Retulos wonny e I

g0 0 o [REY

anow e

Se abre una ventana emergente, el cual notificara el monto a pagar aplicando los porcentajes
correspondientes al tipo de empresa segun la clasificacion Pymes (Ley Provincial 11.936 de
Promocion y desarrollo de Microempresas/Ley Nacional 25.300).

Clic en “Confirmar”.
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Va a finalizar el tramite RNPA. Si el tramite tiene algtn costo, debera hacer click en el
botén de pago, imprimir la boleta y abonarla en un Bapro Pagos. Una vez acreditado

el pago. comienza el proceso de caratulacion.
Se le notificara por email el avance. Leyendas/Cle

= = ] ' Monto a pagar $ ‘ E———

~=

acion

can(e.ar m

Si el trdmite no se encuentra exento, queda almacenado en estado “Pendiente de Pago”.
Para continuar con el pago debe generar el cupdn de pago cliqgueando en el icono que

muestra una P.

Tramite N° 00000507 RNPA - Agotamiento de Stock de Rétulos
Marca - Denominacior

Imprimis cert. RNE
Q 8 @ Tramitante Eatado Creado Pago
s | o

Una vez generado el comprobante de pago, deberd abonarlo en los medios de pagos
habilitados. Cuando se acredite el pago, se realiza la caratulaciéon automatica en el sistema
de Expediente Electronico GDEBA y se cambia el estado del trdmite a “A Verificar” y se emite

notificacion.

Mimmmms  JOMEL Govus | CwlBabe

El tramite N* 00000455 - RNPA - Agoramianto de Stock de Rétulos se encusntra en astado A Verificar

e Wit v

|

. .

Debe cliquear en “Me Notifico” para continuar con cualquier tramite o verificar el estado del

realizado.

Cuando el tramite sea verificado por la UCAL, sera notificado por la plataforma y por el mail

declarado en su perfil inicialmente.
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El tramite puede ser “Observado” o “Aprobado”.

BT Warmermn  Miefh  Sowim Caiaon e |
I
@ Q . = T
—

= Estado “Observado”: el sistema solicitard corregir el bloque que contiene la
observacion; para darle curso nuevamente al tramite debe corregirlo dirigiéndose a la
solapa de Tramites RNPA en curso, haciendo clic en el icono del ldpiz del RNPA a

modificar.

Tramite N°00000507 RNPA - Agotamiento de Stock de Rotulos

Imprinir cerl. RNE

Q @ Tramitsnte Estado Creado Pago

En rojo se notificaran los cambios que debe realizar. Una vez corregido, hacer clic en

“Finalizar”.

RNPA - Agotamwento de Stock de Rotulos S——
Ewer

» ESl e s e liies | Observaciones a carregir

L T Cotkie et

1 A

== S -

Seguido se visualiza una ventana emergente, se deberd hacer clic en Confirmar y el tramite

quedara pendiente para nueva verificacion.
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¢Desea guardar el tramite RNPA? B

|

Se espera a que el producto sea verificado, de no tener nuevamente observaciones, se

genera el certificado y se pasa el mismo “A la firma”.

Tramite N° 00000507 RNPA - Agotamiento de Stock de Rétulos
Marca - Denominacior
Imprimir cert. RNE

E Tramitanta Estado Creado Pago
A LA FIRMA 03/08/2019  Pendiente

Cuando el certificado es firmado digitalmente, serd notificado para que pueda visualizarlo.

=

| Ya tiene el nuevo certificado RNPA disponible. Para visualizarlo haga click aqui o vaya al meni Certificados

| V)
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7. ANEXO Autenticacion AFIP primer ingreso

Coémo adherir el ingreso a la Provincia de Buenos Aires por Unica vez.

Ingresar a: http://www.afip.gob.ar/sitio/externos/default.asp. Para acceder a la AFIP se

debe contar con clave fiscal.

Hacé clic en "Ingresar"

ACCESO CON

CLAVE FISCAL

UNICA E INTRANSFERIBLE

INGRESAR

SOLICITAR CLAVE | :OLVIDASTE TU CLAVE?
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Ingresa tu CUIT/CUIL

IMPOSITIVA
ADUANA
SEGURIDAD DAL
[T

INGRESO CON CLAVE FISCAL

I & iunumers e CULTLY AL

SIGUIENTE

) ©) a8 5]

Consejos de Seguridad

Para transacciones elacrdnkas confa
ANIESIER ASI0% CONSR0S dR Spgunidad

WAS INFORNACION

Ayuda
Vizite & microsido de Ciave flscal para
drspegar s dildas

TR AL MICROSITIO

Solicite su Clave

Soiicite per Jnica vez 9o Clae Fscat con
50 CUNZCUL AL DT

SOUCITAR QAVE

<Olvido su dave?

AsTS0N 105 2 nUBNeS MECaNiEmes para
iecupacar (DlaNGuEAN 3 e fseal

WAS INTORMACKIN

Ingresa tu Clave Fiscal

WPOSIMVA
ADUANZ

/AF0

-ﬁ%
o

SEGUIMDAD SOCIAL

INGRESO CON CLAVE FISCAL

= |

B tecLano viRTuaL

INGRESAR

) ® 8 &

Consejos e Seguridad Ayuda Solicite su Clave ZONid6 su clave?

Vit sl mic ositio de Clave flscal pars Solldte pot dnita vaz su Cavw Facal wrl gl son los 2 nugvars mecanismus para
desagar sz dudas 5u QUITACLALACD ~anfitado. recuperar blangueart 1a clave fzcal.

Dara t-ansaceionas clocirdrizas con b
AFIP, 5igs stor consaics ds segurida.
SOUCITAR CLAVE WAS INFORMADON

MASFOIMACION T AL MITROSTIO
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Hacé clic sobre "Administrador de Relaciones de Clave fiscal"

RVICIOS ADMINISTRATIVOS

Cios SO e LSO exclusiamenie

ave Fiscal

? Aceptacion d= Dates Biometnoas

Acsptacion de Dates Biométricos

~

Aceptacién ds Designacion
Acapte aqul la delagadonss quo olras
personas le hayan raalizado

v

Adminiztrador de Relacionss de Clave I

Fiscal

Modificacion del Parfl Alta 8o servicias
Incorporacion y Revocacidn de Relacanes

* Domicilio Fiscal Elwctronico

Accedcs a tus comunicaciones =

Consulta ol estado da los mens:

notificacionas

v

Portal del cludadane

Podés acceder & u informacidn fiscal de tus
ontaclos con AFIP y solicitar lumos

Hacé clic en "ADHERIR SERVICIO"

Servicio Administrador de Relaciones

~

v

-

v

v

v

® SERVICIOS HABILITADOS

Bienes Personaies Web
Presantacion de la daclaracion jurads de blones

persanales madants ssrvico Web

AC de la AFIP

Autoridad Ceitilicants de |s AFIP

Administracion de dominios

Podras registrar y admmistrar dominics sn NIC
Argonting

Aportes en linea
Canauita do la situaciaa pernonal en l2 sequridad socisl
(previsienal. abra social, fiesga del trabaje) respecto al

desting de los tes y las conttibuciones sobee el

salario

CCMA - CUENTA CORRIENTE DE
CONTRIBUYENTES MONOTRIBUTISTAS Y
AUTONOMOS

Exhibe infarmacion de Monaotrbutietas y Autdnomos
detallande mensualmeate pagos. obligaciones, saldos
e intornaas par poriodo dal conribuyante

Comprobantes en linea

Siatemo de omialon da comprabantas alectifnicos

de estados de fi

Consults de estadny de Nscalzaciones

Envios Postalss Internacionales

v

Nuestra Parte

Nueetres datos, Tu informacien

ASPA - Aplicacion pary Seleccion de Personal
AFP

Cara de Curriculum Vitz2 en AFIP

Administracion de puntos de venta y domicilios

én de puntas d= venia y dormicilios

A de da C

Autorizaciin de impreaion de Comprobantes

Carga Billetera AFIP
Carga de diners en cuenta propia ¥ da larceros para el

cumplimients de obligacionss

Comprobantes en linea - Stmulador

Emisidn ds comprobantos slectrbricos on linaa

Deciaracion de CBU

Dadiaracion da CBU

Fiscalizacion Electronica

Fiacallzackn Electinica

Monctribute

Adhesion yio empadranamiento al manoirbiuto,
modificacién de dates & ingresa ca claves de
confimacicn

Este senvicio le permite gestionar (incorporar y revecar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de |a persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor

facilidad en la operacion. Por faver tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.

Utilizando el botén "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal Esia es una
nueva opcion mas simple y rapida de ufilizar Tenga en cuenta que e mismo no es valido para

i
sagfe

habilitar un servicio en representacion de ofra persona.

Utilizando el botén "Nueva Relacion" podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder

a algun servicio en su nombre.

Utilizando el boton "Consultar” podra buscar las distintas relaciones existentes para su persona,
discriminados por Representantes (Personas que lo representan a Ud ) y Representados (Personas

que Ud. representa)

ADHERIR SERVICIO
CONSULTAR

Seleccione el siguiente Servicio para habilitar (Clic en GPBA - TAD):

% Servicios Interactivos
~  Portal PBA

Portal Provincia de Buenos Aires
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Se abrira la siguiente ventana:

Bienvenido Usuario APELLIDO NOMBRE [00-00000000-0]
Actuando en representacion de APELLIDO NOMBRE [00-00000000-0]

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador) APELLIDO NOMBRE [00-00000000-0]

Representado | APELLIDO NOMBRE [00-00000000-0] v|

Servicio GPBA - TAD (Nivel de seguridad minimo requerido 3) BUSCAR
Representante APELLIDO NOMBRE [Clave Fiscal Nivel 2] BUSCAR

CONFIRMAR

Se debera hacer clic en CONFIRMAR.
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8. ANEXO. Converti tus archivos a PDF para subirlos a la plataforma.

Hay varias maneras de convertir a formato PDF, una sencilla y online es desde la

plataforma | Love PDF.

| Love PDF es una plataforma online que, entre otras cosas, permite convertir archivos
de imagen (.jpg), documentos de word (.doc, .docx), presentaciones Power Point (.ppt) y

planillas de Excel (.xls) a Formado .PDF

Como convertir a un archivo PDF

Ingresar a: https://www.ilovepdf.com/

Se encontrara con las siguientes opciones:

.- .

Merge PDF
Combine POFsin

2l with
FOF merger aunilabie

arnte: one oeg

Split PDF

an
an

Compress PDF

. o,

Word to PDF Powerpoint to

o0 PDF

Watermark

Dependiendo del archivo que posea, sera la opcion que debe elegir (marcadas en

rojo):

= Imagen (.jpg)

Repair PDF

= Documento de Word (.doc ; .docx),

= Presentacién Power Point (.ppt)

= Planilla de Excel (.xls )

o
PDF to Word

Eanly PO

PDF to JPG

o
PDF to
Powerpoint

JPG to PDF

Mewt

Protect PDF

N
PDF to Excel

Page numbers

| Mewl |

-
0
L

Organize PDF
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Hacer clic en la opcion que corresponda. Se le abrird una ventana la cual debe cliquear

en el botdn rojo.

JPGto PDF

Convert JPG images to PDF in seconds. Easily adjust orientation and margins.

o

Select JPG images e

or drop JPG images here

Haciendo clic, aparecera una ventana emergente para poder buscar la imagen a

convertir. Seleccionandola aparecerd la siguiente pantalla.

I ‘; PDF MERGE FDF  SPLITFDF  COMPRESSPOF  COMVERT FOF v Sl e TaL Lo m S

IMAGE TO PDF OPTIONS
Convertir de PDF a Word Online - Convierta Facil a PDF E

Ahorra Tiempa 2l Convartir de PDF a Editables. Sin Instzlacién. jPrusbe Ahara! pdffiller.com

SELECT THE PAGE ORIENTATION
Ll

u Portrart Landscape

PAGE 5IZE

A4 (2973210 mmy -

MARGIN

=

No margin Small

03agot PNG

" Merge all images in one PDF file

Convert to PDF @
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Para terminar la conversidon a formato PDF, hacer clic en “Convert to PDF”.

Convertido el archivo, se le actualizara la pagina para poder descargar el PDF

The images have been converted to PDF

00

Clic en Download PDF y se descargara en su PC.
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