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El presente manual contiene los pasos a seguir por los agentes confirmados por la Delegación 
de Personal para iniciar el trámite de Pase a Planta Permanente desde el Portal del Empleado 
de la Provincia de Buenos Aires. 

 

Los agentes deberán ingresar a la página de la Subsecretaria de Capital Humano 
https://www.gba.gob.ar/capitalhumano a los fines de realizar las siguientes acciones: 

a. El registro de sus datos personales. 
b. Completar la DDJJ de Salud Laboral. 
c. Completar sus datos de experiencia laboral. 
d. La descarga de la DDJJ de incompatibilidades e inhabilidades. 
e. La descarga de la nota de conformidad de pase a planta. 
f. Con la aceptación del trámite de pase a Planta Permanente, podrá acceder a la 

solicitud de turnos para examen de aptitud psicofísica. 
Se deberá realizar en forma presencial y en los casos en que el domicilio 
declarado por el agente exceda los 100 Km el agente deberá descargar los 
formularios pertinentes y enviarlos por correo a la Dirección de Condiciones 
Laborales para su aprobación. 

http://www.gba.gob.ar/capitalhumano
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Ingrese al Portal del Empleado de la Provincia de Buenos Aires desde la página de la 

Subsecretaria de Capital Humano https://www.gba.gob.ar/capitalhumano 
 

Seleccione INGRESAR. 
 

 
 
 
 

Acceda a la siguiente pantalla, donde deberá ingresar su DNI como usuario y su contraseña. En 
caso que no conozca su contraseña presione la opción Olvidé mi Contraseña. 

http://www.gba.gob.ar/capitalhumano
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Para acceder al menú deberá hacer click en el margen superior izquierdo, de esta manera se 
desplegarán todas las opciones. 
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PASE A PLANTA 
 

Acceda desde la Bandeja de Mensajes a la opción Estado de pase a planta donde podrá 

visualizar el listado de los pasos a seguir para completar el trámite de Pase a Planta 

Permanente. Para acceder a cada uno de los pasos se deberá hacer click en cada título. 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
REFERENCIAS: 

 

Acción realizada 
 
 
 

Acción disponible 
 
 
 

Acción no habilitada - Se debe realizar alguna otra acción previamente 
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1. Registrate en el Portal del Empleado 
 

2. Completá tu Perfil 
 

Deberá completar todos los datos que se solicitan en cada una de las solapas (Datos 

Personales - Domicilio - Contacto - Familiares - Relación Laboral). Luego presionar el botón 

Guardar Perfil. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aclaración: En la solapa FAMILIARES, deberá completarse los datos de MADRE y PADRE. 
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3. Completá tu Curriculum Vitae 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Por cada sección se desplegarán las opciones correspondientes para completar. 
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4. Aceptar Pase a Planta Permanente 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Luego de aceptar podrá descargar el siguiente documento 
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5. Subir DNI (Opcional) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. Subir CUIL - CUIT (Opcional) 
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7. Completar DDJJ de Salud Laboral 
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8. Solicitar Turno para Preocupacional / Enviar 
Estudios Médicos 

 

Solicitar Turno Presencial 
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Enviar Examen de Ingreso 
 

En los casos en que el domicilio declarado por el agente exceda los 100 Km el agente 

deberádescargar los formularios pertinentes y enviarlos por correo a la Dirección de 

Condiciones Laborales para su aprobación. 
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Caratula para enviar exámenes a Dirección de Condiciones Laborales para su aprobación. 
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9. Imprimir DDJJ de Incompatibilidades 
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10. Imprimir completé mi trámite de Pase a 
Planta Permanente 

 
 

El empleado deberá imprimir y presentar toda la documentación requerida a la Delegación de 

Personal. 
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Ante cualquier inquietud, te podrás contactar 
con nuestra Mesa de Ayuda 
Correo: ayuda.siape@gba.gob.ar 

Mesa de Ayuda Telefónica:(0221) 429-4277 

 
 

 
 

mailto:siape@gba.gob.ar

