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LICENCIA MEDICA DIGITAL

A. Circuito

La licencia médica digital estara disponible para todas y todos aquellos trabajadores/as que tengan domicilio/domicilio
accidental en La Plata/Berisso/Ensenada.

El/la agente debera dentro del plazo establecido, subir el certificado y completar los datos del mismo. De no realizarse
esta accion, la licencia médica sera denegada automaticamente.

El/la agente recibird por mail la resolucion de la Direccién de Salud Ocupacional. En algunos casos podran requerirle el

envio de la documentacién por correo.

1 - Solicitar licencia digital

2 - Cargar los datos del certificado

(todos estos pasos deben estar completos para que la solicitud sea valida)

3- Subir certificado médico

4.- Resolucion en Direccion de Salud Ocupacional

= ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

pisiicov cesmonoesienes | - casnere 545 BUENOS AIRES




LICENCIA MEDICA DIGITAL

B. Ingreso

Acceda al PORTAL DEL EMPLEADO/A desde la pagina de la Subsecretaria de Empleo Publico y Gestion de Bienes con

su usuario y contrasena.

Recuerde que los datos de Mi Perfil deben estar completos para poder utilizar las opciones de dicho portal.

s @

PORTAL DEL EMPLEADO

/
*#l |ngresar

Qividé mi Contrasena Guiern Registrarma

C. Solicitud

Acceda sobre el margen izquierdo a la opcidn Salud Laboral_Solicitar Licencias Médicas.
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PORTAL DEL EMPLEADO

Q Buscar
#  Inicio
B Miperfil -
=  Pasea planta -
= Auloseguro -
= Solud laboral

Solicitar licencia médica

D. Licencia propia o familiar

Subsecretaria de Capital Humano

= BUENOS AIRES

Minisierio de Jolalurs de Gabinets da Ministros

LICENCIAS MEDICAS @

Datos del/la agente
Tipo y numero de documento / Legajo / Apellido y nombre.
Se debe corroborar que los datos Tipo y niimero de documento / Legajo / Apellido y nombre sean los correctos, caso

contrario deben ser modificados desde Mi perfil - Mis datos de perfil.

'SUBSECRETARI'I'\ DE EMPLEO | JEFATURA DE
PUBLICO Y GESTION DE BIENES GABINETE




LICENCIA MEDICA DIGITAL

Subsecretaria de Capital Humano SIAPE BLADYS
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Minissario de Jotatura de Gabinsty do Ministros

SOLICITAR LICENCIA MEDICA @

I
Datos

Sawzste b twa s o

Domicilio
En el caso que el domicilio sea incorrecto o se encuentre desactualizado, se debera modificar desde la opcidn Mi Perfil.

Si se encuentra en un domicilio diferente deber3 tildar la opcién Domicilio accidental e ingresar el nuevo domicilio.

SOLICITAR LICENCIA MEDICA ©

LE£ domicitio acesdental]

Si el domicilio accidental es fuera de la provincia de Buenos Aires, desde el botén Modificar se debe escribir Fuera de la

Provincia y se deberad completar con los datos correspondientes y en Observacion se debera detallar la localidad donde

se encuentra al momento de solicitar dicha licencia médica.

3 ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

pisiicov cesmonoesienes | - casnere 545 BUENOS AIRES




LICENCIA MEDICA DIGITAL

Modalidad

1.- Seleccionar Domiciliaria o Ambulatoria segun corresponda (solo para datos estadisticos).

2.- Fecha de solicitud: fecha en la que se inicia la licencia medica (hace referencia a la fecha en que por SISTEMA INICIA la
licencia médica, NO permitiendo realizar la solicitud con fecha anterior al dia en curso). Tenga en cuenta que la solicitud
deberd realizarse al inicio del horario laboral o hasta 2 horas después del horario administrativo registrado en el sistema.
Transcurrido este plazo, debera pedirla para el dia siguiente posterior.

3.- Tipo de solicitud: se desplegaran distintos tipos de solicitudes, debiendo seleccionar la opcién correspondiente.

En el caso de Atencion Familiar Enfermo, debera seleccionar el familiar (éste debe estar registrado previamente en los

datos de familiares de Mi Perfil).

SOLICITAR LICENCIA MEDICA @

e e e

Datos

Tizn aeticitud:

Selaccione sl tipo de lcencia

ATENCION FAMILIAR ENFERMO

Modalidad
ENFERMEDAD

O  ambulataria O  Domicitiaria MATERNIDAD

NACIMIENTO PREMATURO ALTD RIESGO

Luego de completar todos los datos requeridos, se debera presionar el botdn Solicitar. El sistema asignarad un
numero de solicitud. Habiendo sido solicitada la licencia, al pié de pantalla se le habilitard para Cargar los datos del
certificado y para Cargar foto del certificado.

Primero se debe hacer clic la opcién Cargar Datos del Certificado y completarlos, para luego Cargar foto del certifi-

cado.
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LICENCIA MEDICA DIGITAL

E. Subir certificado

Datos De La Lizencia Médica
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Datos Cargados Certificados Cargados
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Usted tiene 48 horas para subir su certificade médico,

Debe contraier gue su certificeds médice ses

edide de i posibie ia especiaiided medice que preacribe el certificado debe estar relncionade cor #i diegnostico gus motive ef pedido de la Goercie

Las Licarcias Médicas por periodos mayores & 3 das se angortraran sujetes a la sslicitud de sstudios comgismentarias o empliacisn de Histaria Clinica por parte de Exceciaiate an ralacion sl dingnostcs gue la mativa,

1.- Informacion del certificado

Para completar en el sistema los datos incluidos en el certificado médico, se deberd acceder a INFORMACION DEL

CERTIFICADO.

En el mismo se debera consignar fecha de: certificado, fecha desde y cantidad de dias, matricula, especialidad y

apellido y nombre del médico/a.

Al completar la matricula del profesional, si se encuentra en la base, se autocompletaran el resto de los datos.

En el margen izquierdo se encontraran los datos registrados por el/la agente.
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LICENCIA MEDICA DIGITAL
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Datos Del Certificado

08 Cornpints com low dutes del certificads

Desde la opcién Mis Licencias se podrd visualizar entre las acciones que se ha cumplimentado con la documentacion.

2- Subir certificado

Desde la solapa Mis Licencias se debera subir el certificado médico antes del plazo requerido.

CARGAR IMAGEN DEL CERTIFICADO @

Subir Foto Del Certificado

* @ infrmmaciin de la Licancia

S eartiticest on 0 cormcter Sarwmasty stientelive

La pantalla mostrard la siguiente informacion:
Datos de la solicitud de la licencia médica: cédigo / fecha de solicitud / modalidad / tipo / estado / resolucion.
Datos del/la agente: DNI / Legajo / Apellido y nombre / Domicilio.
Datos del certificado.
Para adjuntar el/los certificado/s médico/s, se debe presionar el botén Subir foto. Cuando la imagen se
visualice correctamente se debera Guardar.
Es posible modificar la imagen con la opcién Cambiar la Foto.

En el margen derecho se encontraran los datos de los certificados con la fecha en que fue subido al sistema.
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LICENCIA MEDICA DIGITAL

F. Anulacion

Esta opcidn da la posibilidad de anular las licencias que hayan sido generadas por error, siempre que no hayan sido

autorizadas por la Direccién de Salud Ocupacional.
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MIS LICENCIAS MEDICAS @

G. Opcional

Imprimir

Desde la solapa Mis Licencias (acciones), existe la posibilidad de imprimir las licencias.

LICENEIA MEDICA ©

'SUBSECRETARI'I'\ DE EMPLEO | JEFATURA DE
PUBLICO Y GESTION DE BIENES GABINETE




LICENCIA MEDICA DIGITAL

Modelo de Declaracion Jurada Complementaria
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Resolucidn licencia - recepcién de mail

Una vez que la Direccion de Salud Ocupacional resuelva la licencia médica, el/la agente recibird un mensaje al mail

consignado en Mi Perfil. Se recomienda realizar el seguimiento de la solicitud de la licencia a través del Portal del

empleado.
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DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE EMPLEO PUBLICO Y GESTION DE BIENES

MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS
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