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A. CIRCUITO

La licencia médica digital estara disponible para todos aquellos agentes que tengan domicilio/domicilio
accidental fuera de los municipios de La Plata, Berisso y Ensenada.

El agente deberddentrode las48 hs, subirel certificadoy completarlos datos del mismo. De no realizarse
esta accion, la licencia médica sera denegada automaticamente.

El agente y su jefe inmediato recibiran via mail la resolucion de la Direccidon de Salud Ocupacional. En
algunos casos podran requerirse el envio de la documentacidn fisica.

1.- Solicitar licencia médica digital

2.- Subir certificado médico

3.- Cargar los datos del certificado

(todos estos pasos deben estar completos para que la solicitud sea valida)

4.- Resolucion en Direccion de Salud Ocupacional
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B. INGRESO

Accedadesde laweb de la Subsecretaria de Capital Humano (https://www.gba.gob.ar/capitalhumano), al

Portal del Empleado (portal.rrhh.gba.gob.ar) e ingrese con su usuario y contrasefia.
Recuerde que los datos de Ml PERFIL deben estar completos para poder utilizar las opciones del Portal
del Empleado.

ORTAL DEL EMPLEADO

Accedasobre el margenizquierdo alaopcién Salud Laboral. Licencia Médica

= hsignaciones familLares.

= Licencias y permisas .
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C. LICENCIAS MEDICAS

LICENCIAS MEDICAS ©

+

SOLICITAR LICENCIA MEDICA

MIS LICENCIAS

D. SOLICITAR LICENCIA MEDICA

Antes derealizarlacarga de los datos de la licencia médica, se deberaleery aceptarladeclaraciéon jurada.

Aceptar DDJJ
TODAS LA SOLICITUDES Y LA INFORMACION COLOCADA EN CADA UNA DE ELLAS TIENE CARACTER DE DECLARACION JURADA

Cualguier adulteracion u omision deliverada de la informacién volcada es casual de sumario administrativo, ademas de la
injustificacion de los dias solicitades.

LA DIRECCION DE SALUD OCUPACIONAL TIENE LA FACULTAD DE AUDITAR CUALQUIER LICENCIA, INCLUSO AQUELLAS QUE YA FUERON
OTORGADAS.

CANCELAR ACEPTAR
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1.- DATOS DEL AGENTE
Apellidoy nombre / Tipo y N2 de documento / Legajo

SOLICITAR LICENCIA MEDICA ©

= 2
Agenlo Daenicilio Licancia
Apellido y Nombre: ¢
Documento: DNI 1
Legajo N*

Agente para la licencia:

2.- DOMICILIO

Los agentes que podran acceder a la Licencia Médica Digital seran quienes tengan domicilio constituido
fuera de los municipios de La Plata, Berisso y Ensenada.

Observacion: Enel caso que el domicilio seaincorrecto o se encuentre desactualizado, se debera modificar
desde la opcion Mi Perfil.

Si se encuentra en un domicilio diferente al declarado en MI PERFIL, debera tildar la opcidon Domicilio
accidental, e ingresar el nuevo domicilio.

SOLICITAR LICENCIA MEDICA @&

O  Esdomicilio sccidental?

Domicilio declarado en el perfil:

Localidad: HUDSON - BERAZATEGUI
Calle: Colec. Ricardo Balbin Altura: 5489 Piso: - Depto: 20
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SOLICITAR LICENCIA MEDICA @

> Solicitud

- :
Domicilio Licencia

+"  iEs domicilio accidental?

Declare su domicilio accidental:

3.- LICENCIA

Fechade solicitud:fechaenlaqueinicialalicenciamédica. Tengaen cuentaque lasolicitud debera
realizarse al inicio del horario laboral o hasta 2 horas después del horario administrativo registrado
en el sistema. Transcurrido este plazo, deberd pedirla para el dia siguiente posterior.

Tipo de solicitud: Se desplegaran distintos tipos de solicitudes, debiendo seleccionarla opcién
correspondiente.

En el caso de Atencidn Familiar Enfermo, deberdseleccionarel familiar (éste debe estar registrado
previamente en los datos de familiares de Ml PERFIL).

Seleccionar Domiciliaria o Ambulatoria segun corresponda.

SOLICITAR LICENCIA MEDICA @

> Solicitud

e e

o Lusgo de solicitar la licencia debera subir sl certificado médico.
Datos
Fecha salicitud 12 el tipo de licencia ud
Modalidad
O Ambulatoria QO Domiciliaria

o La modalidad 22 salo a fines sstadlsticas. Na e realizan visitss madicas en =l interioe
IF-2018-27420371-GDEBA-SSCH




Luego de completartodos los datos requeridos, se deberd presionar el boton SOLICITAR. El sistemaasignara
un nimero de solicitud.

Correcto:
Se ha solicitado con EXITO la Licencia Médica

paraelagente .. __. _ .. .____ .conel
codigo 27305755864002

Una vez que se solicité con éxito la licencia médica, se visualizard un tilde @ indicando que se ha
completado el primer paso. De lamismamanera, ocurrira cuando se suba el certificado y se completen los
datos del certificado.
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E. SUBIR CERTIFICADO

1.- SUBIR CERTIFICADO

Se podra subirel certificado médico antes del plazo requerido desdelas siguientes opciones: SUBIR
CERTIFICADO, ULTIMA LICENCIA MEDICA o MIS LICENCIAS.

LICENCIA MEDICA ©

Datos De La Licencia Médica

@ Licencia Solicitada O Certificada cargade O Datees del certificads cargada
Cooigo: 273057558464002 Causal ENFERMEDAD
Tipa: DNGITAL Madalizaa: AMBULATORLA
Facha ce Selicitug 06/11/2018 Dasds Dias

P St SIS PENDIENTE

Datos Del Agente

Apslion y Nomang Tipe y Hdmara de Documanta Legajo N*341312

Crganiema. MINISTERIO DE ECONOMLA

Demiciie: Calle & 1% 276 Daste 12 | QUILMES QUILMES

Datos Cargados

No se cangd informacidn del certificada.
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CARGAR IMAGEN DEL CERTIFICADO ©

Subir Foto Del Certificado
+ @ Informacién de la Licencia
Apellido y Nomibre: Tipe y Numaere de Documantec
Cédigo: 27305755844002 Causal ENFERMEDAD Madalidad: AMBULATORIA
Fecha de Salicaue 06/1/2018 Estado: SIN CERTIFICADO Resalucien: PEMDIENTE
! Rezusrds que el que Subi el #n su historial

B cuaroar

Para adjuntarel/los certificado/s médico/s, se debe presionar el boton SUBIR FOTO. Cuando laimagen se
visualice correctamente se deberd GUARDAR.
Es posible modificar laimagen con la opciéon Cambiar la Foto.

CARGAR IMAGEN DEL CERTIFICADO &
Subir Foto Del Certificado

+ @  informacin de la Licencia

B8 Previsunlizackin 1] Seleccions ot sector de la imagen que desea subir
W= ’_ma:. 9
e ==
e

) T

S I ,&mw

S TR T
™
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2.- INFORMACION DELCERTIFICADO

LICENCIA MEDICA ©

@wumsoli:illﬂl @:ummnuvm Ommmmmm
Codige FTI0STSERAL002 Cautar ENFERMEDAD
Tieo: DIGITAL Mogalized, AMBULATORIA
Fecma ca Solxited 0611172018 Dassi T

Exfictos PO CRCADD [T PENDIENTE
o

Aoai0s y Nomare Tige y Humera oe Dasumants Lagaia N2

Datos Del Agente

Srganiima: MINISTERIO DE ECONDMIA
Domecie Calle & 1% 274 Decto: 12 | GUILMES DURMES

Certificados Cargados

FECHA D SURIDA

MODIFICAR INFORMACION DEL CERTIFICADO @

Apeilido y Nombre:; Tipo y Nomera de Documento: DNI
Codige: 27238295853001 Causzl ENFERMEDAD Modalidad: AMBULATORIA
Fecha de Solicitud: 01/11/2018 Estado: SIN CERTIFICADO Resolucidn: PENDIENTE

Datos Del Certificado

B8 Complete con los datos del certificado

Desde: Cantidad de disx:

Fethe Certificado

B susroar

|F-2018-27420371-GDEBA-SSCHMJGM
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Desde laopcion MIS LICENCIAS se podra visualizarentre las acciones que se ha cumplimentado conla
documentacion.

MIS LICENCIAS MEDICAS ©

o > Mis Licencias

ESTADOS:
e SIN CERTIFICADO: Licenciamédicasolicitadasin certificado.
e CON CERTIFICADO: Licenciamédicasolicitada con certificado e informacion del certificado.

e INFORMADA: Licenciamédicasolicitaday certificado subido porel jefe inmediato.

IF-2018-27420371-GDEBA-SSCHM JGM
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F. ANULACION

Esta opcionda la posibilidad de anularlas licencias que hayan sido generadas porerror, siempre que no
hayan sido autorizadas por laDireccion de Salud Ocupacional.

LICENCIA MEDICA ©

Datos De La Licencia Médica

@Lmsdimm @wm(ﬂ.ﬂ @Mﬂ‘ﬂﬁuﬂ“‘“‘m“ﬁ
Cosigo: 27308788864002 Causa ERFERMEOAD
Tie DIGITAL Hozilzes AMBULATORU
Fesna o Selotg 08112018 Dt DN 20M8 Qa2
Eiacs CONERRTEEAG CeEs PENDICNTE

Datos et Agente

Apation y Nemary Laga a2
Crganamo MINISTERO DE ECONOMIA

Domgiliy Cala & 0% 276 Daoto 121 QUILMES QUILMES

Datos Cargados Certificados Cargados

Facna cartificaca 06112018 FECHA DE SUAIDA v DORRAS

e 06-11-2018 -
taagica (1234547 - FEANANDED LS

|F-2018-27420371-GDEBA-SSCHMJGM
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G. OPCIONAL

IMPRIMIR

Desde la solapa IMPRIMIR/HISTORIAL PERSONAL, existe la posibilidad de imprimir las licencias que ala
fechano hayansido justificadas porla Direccion de Salud Ocupacional, es decir, las solicitudes pendientes.
Se deberd presionar el icono de impresora.

LICENCIA MEDICA @

Datos De La Licencia Médica

@mmsu.oma @mmrm @nmm:mnmmm
Cedige 2TI0STIS44002 Caussl ENFERMEDAD
Tipe DGITAL Mot et AMBULATORA
Fasna ou Solcten DA110NE Dasce 061172018 Dax 2

Eataza CON CERTIFICADD

EIes PENDIENTE

Datos Del Agente
Aregay hamane Tizo y Mimaro o Dacomant Lapais NU3AINZ
Organiimy MMISTERID DE ECONCMIA

Domizilis: Calle & 1% 276 Decen 17 | OUILMES OUILMES

Datos Cargados Certificados Cargados

Mésor (1234547) - FERMANDET LUAS

DE LA PROVINGIA DE BUENOS ARTS
Minledel A @ Focha e Sakched | TORD018 Cotego ITIONTSENME001
| ——————————s TGN
Tipn fie Doowsetn 0N DasCmrtny 4* X06TILNE Legas N° MT

Agmbat y Noestre PALOUEA WARIA ALK
Dosschis s N5 Pea - Dho - | GULMES CUILMES |-}

7420371-GDEBA-SSCHMJGM
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PEDIR LICENCIA PARA UN TERCERO

Desde la opcién SOLICITAR LICENCIA MEDICA PARA UN 3RO. se podra pedir para otro agente.

LICENCIAS MEDICAS @

A +

ULTIMA LICENCIA MEDICA SOLICITAR LICENCIA MEDICA

MIS LICENCIAS

De la misma manera, desde la opcién LICENCIAS MEDICAS DE 3ROS se podrda subir el certificado e
informacion del certificado médico del tercero.

LICENCIAS MEDICAS DE TERCEROS ©

ont FECHA DESCRIPCION ESTADO ACCIONES
1 D&/11/2018 ENFERMEDAD INFORMADA °
2 o108 ENFERMEDAD CON CERTIFICADO o
3 D1/11/2018 ENFERMEDAD CON CERTIFICADO °

pagina 15 de 16
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ESTUDIOS REQUERIDOS SEGUN LICENCIAS MEDICAS

Se podra consultarel listado de estudios adicionales que se deben subirsegin cada licencia médica.

Estudios Requeridos Segun Licencia Médica

Cardiologla

ECG. Ergometria, Holter Cardiaca / Presidn; Angiografia, Eco Cardiograma.

Cirugia

Profecolo quirdrgica o epicrisis,

Gastroenterologla
L

ias, estudios

ios,

Maternidad

Ecografias. Prematuros spicrisie del alta sanatorial

Neurologia

Elsctroencefalograma, slectromiograma, RMN , TAC, Audiemetria, Nistagmografia.

Obstetricia

Eczgrafias, laboratoric.

Oncologia

logla, trat detallado quimioterapia o radioterapia, cantidad y tiempo.

Ortopedia y Traumatologia
RX, RMN.TAC, glectromiograma.

Psiguiatria

RESOLUCION LICENCIA - RECEPCION DE MAIL

Una vez que laDireccion de Salud Ocupacional resuelvalalicencia médica, el agente recibird un mensaje al
mail consignado en Ml PERFIL.

0EL EMPLEADO

LICENCIA MEDICA OBSERVADA

Por la presente hago constar que s
LE-LC-DNI N®: la lia

La licencia médica CBSERVADA cor
28/02/2018.

Debe alcanzar mas elementos de d
LaPlata 13 de Septiembre de 201§

DIRECCION SALUD OCUPACION,
DEPARTAMENTO DELEGACIONE

o M
PORTA L EMPLEADO
LICENCIA MEDICA 5]
®
For 13 presente hago constar que se ha DENEGADO a ﬁ EMPLEADO
LE-LC-DNI N*: DNI la licencia médica solicit | e g Ta
La licencia médica DENEGADA hubiese comprendidao (
dia 15/01/2018. ENVIAR CERTIFICADO PAPEL
La Plata, 17 de Sepbembre de 2018
Por la presente hagn ~~nstsr que Don/fa:
DIRECCION SALUD OCUPACIONAL. LE-LC-DNI N=- DN dets o papel # 12 Mcencia
JENTO DELEGACIONES, médica solicitada ¢l dia 31/08/2018.

La Piata, 17 de Sepembre de 2018

DIRECCION SALUD OCUPACIONAL.
DEPARTAMENTO LICENCIAS MEDICAS.
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