ANEXO |

ASPECTOS GENERALES

Para el personal de la Administracion Publica Provincial, es de estricto cumplimiento la
reglamentacion vigente en materiade solicitud de licenciasmédicas, segln se expresa en el
articulo que se detalla:

Articulo 51 de laLey N210.430: "El agente, salvo casos de fuerza mayor, deberd dar aviso de
la enfermedad o accidente y del lugar en que se encuentra en el transcurso de la
primerajornada de trabajo, respecto de la cual estuviere imposibilitado de concurrir por
alguna de esas causas. Mientras no lo haga, perderd el derecho a percibir la
remuneracion correspondiente salvo que la existencia de la enfermedad o accidente,

teniendo encuenta su cardcter y gravedad, resulte luego inequivocamente acreditada...."

La licencia médica digital estara disponible para todos aquellos agentes que tengan

domicilio/domicilio accidental fuera de La Plata/Berisso/Ensenada.

El agente deberd subir el certificado y completar los datos del mismo dentro las 48 horas
posteriores a la solicitud de la licencia. De no realizarse esta accion, la licencia médica sera

denegada automaticamente.

Los certificados deberan serlegiblesy contenerfechade emisién, diagndstico, periodo exacto de
licencia; resumen de historia clinica con evolucién donde constenlas razones que imposibilitan el
desarrollo de las tareas y tratamiento instituido, matricula, nombre, apellido y firma del

profesional que lo expide.

El agente y su jefe inmediato recibiran por mail la resoluciéon de la Direccion de Salud
Ocupacional referente ala licencia solicitada. En algunos casos podran requerirle el envio de la

documentacion fisica.

El sélo cumplimiento del envio de la solicitud de licencia junto con la carga y subida del
certificado médico correspondiente, no implica que la licencia sera otorgada. Su justificacién
guedard sujeta a la evaluacién de los profesionales médicos de la Direccién de Salud

Ocupacional.
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PROCEDIMIENTO

Ingresar al Portal de Empleado mediante el link: portal.rrhh.gba.gob.ar
Solicitar la licencia en la pestafia del menu: Salud Laboral Solicitar Licencias Médicas.
Registrar los datos solicitados:

DOMICILIO: Los agentes que podran acceder a la Licencia Médica Digital serdn quienes tengan
domicilio constituido fuera de las localidades de La Plata/Berisso/Ensenada. En el caso que el
domicilioseaincorrecto o se encuentre desactualizado, se deberda modificar desde la opcién Mi

Perfil.

Sise encuentraenundomicilio diferente, deberatildarla opcion Domicilio accidental, e ingresar
el nuevo domicilio. Se entiende por domicilio accidental a los efectos de las licencias médicas
digital al asiento ocasional y esencialmente transitorio de la persona, ya sea por estar
cumpliendo una comision temporal, encontrarse en el mismo en ocasion del trabajo, o por uso
de licencia anual.

MODALIDAD: Seleccionar Domiciliaria o Ambulatoria segun corresponda.

FECHA DE SOLICITUD: fecha en la que inicia la licencia médica. La misma debera realizarse al
inicio del horario laboral o hasta 2 horas después del horario administrativo registrado en el
Sistema Unico de Administracién de Personal (SIAPE). Transcurrido este plazo, deberd solicitarla
para el dia siguiente posterior. En el caso en que horario laboral no se encuentre consignado, el
sistema presumira el inicio de la jornada a las 8.00 hs.

TIPO DE SOLICITUD: Seleccionar de la tabla desplegable la opcidn segun corresponda: Atencion
familiar enfermo, Enfermedad, Maternidad, Nacimiento prematuro alto riesgo, Nacimiento
prematuro bajo riesgo.

TAREA: Tipo de tarea que realiza actualmente.
Cliquear Generar Licencia Médica para formalizar la solicitud.

Dentro de las 48 horas posteriores a la solicitud de la licencia, debera subir la imagen del
certificado expedido porel médico particular. Podrd subir la cantidad de imagenes que necesite
segun la extension del certificado o los estudios complementarios.

Asimismo, debera cargar datos bdsicos que constan en el certificado segln corresponda.
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O Elagente podraverificaren el Historial de Licencias, cada licencia solicitada y el estado segun el

avance del tramite.
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