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Acceso al sistema

Acceder al SiAPe con usuario y contrasena. Luego hacer clic en la opcion eRreh.

SiAPe S e

Sdminma Unden Provinsial
do Administraciin de Personal

Rubtmecivlaria de Gestion
' Empdan Publico

SECRETARIA GENERAL

GUHIERND UE LA FEUWINCIA DE

BUENOS AIRES

Introduccion

El presente manual muestra las opciones del sistema para la asignacién de las bonificaciones de manera
automatica, nominada o las comunes o inherentes al organismo.
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Consulta bonificaciones por persona

Seleccione la opcidén de menu Asignaciones Bonificaciones / Consulta Bonificaciones por Persona. De esta
manera podra seleccionar un/a agente y visualizar el listado de bonificaciones actuales.

Ff!! Baonificacines del Agente

Bonificaciohes del Agente a fecha actual.

agente | BEATRIZ ] Buscar

Bonificacion

T [ceemdien)

Carga bonificaciones nominadas por persona

Seleccione la opcién del menu Asignaciones Bonificaciones / Carga Bonif. Nominadas por Persona. De esta
manera accederd a la siguiente pantalla:

s Mominadas

Asignaciones adiclas por Persona

Eluscari% ] [

Descripcion

Bonificacion Caduca

D HOMOREM
ADICIOMNAL FUNCION
ADMINISTRADOR (MIN.TRABAID)
BLOGUED TOTAL DE TITULO
BOMIF. MO CENTRO DE COMPUTOS 60%
BOMIF. MO CENTRO DE COMPUTOS 65%
CENTRO DE COMPUTOS
CHOFER
CHOFER DEDICACION PLEMNA

Acto de Alta Euscar) Aceptar | Qancelar)

Estructura [
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A través de esta opcidn se podrd asignar para una persona las bonificaciones junto con la fecha de solicitud. La
fecha de inicio estd referida a la fecha desde cuando percibe dicha bonificacion.

En algunos casos, el sistema pedird informacién adicional. Ejemplo: para la solicitud del reintegro por guarderia,
se debera consignar el familiar.
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Carga bonificaciones nominadas masivas

Seleccione la opcién del menu Asignaciones Bonificaciones / Carga Bonif. Nominadas Masivas. Se deberd
seleccionar una bonificacion del listado y asignar desde el botédn Buscar a cada agente. Luego se deberd
completar la fecha de solicitud y presionar Registrar Nuevos para grabar.

Carga masiva de agentes a la Bonificaciin seleccionada
Bonilficockn  [RENTEORD POR OUARDERL, iy | Consumar _J

Focha Sulsiug  Ageedes Wrnimienia
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Freha g Vencimienta [ 7]

En el caso que se quiera limitar alguna bonificacion se debera tildar el/la o los/as agentes y completar con la
fecha de vencimiento para luego Registrar Solo Vencimiento.
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Consulta personas con bonificaciones automaticas

Seleccione la opcién del menu Asignaciones Bonificaciones / Consulta Personas con Bonif. Automat. y
accederd a la siguiente pantalla:

e Eonificacine

Agentes involucrados alafecha

Bonificacién Automatica |CHOFER Imprirmir Reprocesar

Apellido y Hombre del Agente Documento Datos del Cargo

(I [sERvicio CHOFER ‘&

|SERVICIO CHOFEFR: 'B'
|SERVICIO CHOFER: 'B'
|SERVICIO CHOFER: '
|SERVICIO CHOFER: 'C!
|SERVICIO CHOFER: 'A!
|SERVICIO CHOFER:

|SERVICIO CHOFER: 'A!
|SERVICIO CHOFER "A"
|SERVICIO CHOFER ‘&'
|SERVICIO CHOFER: 'B'
|SERVICIO CHOFER: 'B'
|SERVICIO CHOFER: 'A!
|SERVICIO CHOFER: 'A!
|SERVICIO CHOFER B
|SER\"’ICIO CHOFER ‘B
|SERVICIO CHOFER:

|SERVICIO CHOFER: 'C!
SERMVICIC CHOFER: 'B'

Una vez seleccionada una bonificacidn, el sistema mostrara:

e En el primer sector el listado de los/as agentes que cuentan con dicha bonificacién asignada junto con su
fecha desde y hasta si estuviera limitada.

e En el sector Nominados se visualizardn aquellos que hayan sido ingresados manualmente desde la opcidn
Asignaciones Bonificaciones / Carga Bonif. Nominadas por Persona. De la misma manera se contara con
la informacién de la fecha desde y hasta si estuviera limitada.

 En el sector Exceptuados se visualizaran aquellos/as agentes que no deban percibir dicha bonificacion y
aparece en el listado en forma automatica ya que cumple con las condiciones (esta accion se realiza desde
Asignaciones Bonificaciones / Personas Exceptuadas a Bonif. Automat.)
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Agentes invelucrades a la fecha

Personas exceptuadas a bonificacion automaticas

Seleccione la opcidn del menu Asignaciones Bonificaciones / Personas Exceptuadas a Bonif. Automat. A
partir de una bonificacion se podrd exceptuar algln/a agente.
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DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

SECRETARIA GENERAL




