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Acceso al sistema

Acceder al Portal del Empleado/a.

Ingresar con usuario y contrasena. Los datos de la pestana Mi perfil deben estar correctamente cargados y
completos.

Tramite de designacidn

Para acceder al menu se debe hacer clic en el margen superior izquierdo. De esta manera se desplegaran todas
las opciones.

Desde la opcion del menu Tramites de designacion_Designacion en planta temporaria (ano en curso) se
visualizara el listado de los pasos a seqguir para completar el trdmite de Designacidn en la Planta Temporaria.
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PORTAL DEL EMPLEADO/A

> Renovacién planta tmporiia 2025
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Para acceder a los pasos siguientes se debera hacer clic en cada titulo.

Referencias:

Accidn realizada Accion disponible Accion no realizada
Se debe mealizar otra
acohn previamenie

Registrate en el Portal del Empleadao.

Yz estés registrada [

Completa tu Perfil.

En este paso debes completar tus dstos personales; nos servird para poder mantener actualizado tu LEGAJO ELECTRONICO.

Completa tu Curriculum Vitae.

Cebes completar tu CV v tus antecedentes laborsles. Mo iz olvides de declarar tu titulo secundaric.
Aceptar designacian.

Subir DNI

Sube unz copia de tu ONI {frente y dorsc) de manera digital

Subir CUIL-CUIT

Sube unz copia de tu constanciz de CUIL-CUIT de manera digital.

Subir Titulo y Matricula Profesional

Sube unz copiz de tu dltime Titulo v pars el Agrupemiento Profesionzl también lz Matriculz Profesional.

Subir Antecedentes Provinciales
Sube unz copiz de tu constanciz de tu certificado de ANTECEDENTES PROVINCIALES de maners digital

Subir Antecedentes Nacionales
Sube unz copiz de tu constanciz de tu certificado de ANTECEDENTES MACIONALES de manera digital.

Declaracién Jurada Condiciones de Salud.

A continuacion debes completar tu Declarzcidn Jurada de Szlud Laboral.

Examen de Ingreso

Cebes rezervar un turno parz rezlizarie el examen de zptitud peicofizice presencizl o rezlizar el mizmao de manerz digital.

Subir DDJJ de Incompatibilidades.

Debes imprimir le DDJJ de Incompatibilidades, completarlz y subir unz copiz de todzs sus hojas.

Constancia de Conformidad Designacién
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Designacidon en Planta Temporaria Transitoria

1. Registrarse en el Portal del Empleado/a.

2. Completar tu Perfil.
Este paso se encuentra realizado. En caso de necesitar modificar alguin dato personal, de domicilio, familiar o
de contacto, debe acceder a esta opcion.

3. Completar tu Curriculum Vitae.
Este paso se encuentra realizado. En caso de necesitar modificar algin dato personal, de domicilio, familiar o
de contacto, debe acceder a esta opcion.

4. Aceptar Designacion en Planta Temporaria (afo en curso).
En este paso cada agente deberd prestar conformidad o rechazar el tramite de designacion.

Una vez realizada esta tarea, el sistema marcara como Accidon Realizada refiriéndose a las que ya fueron
completadas anteriormente en el trdmite de Designacidn en Planta Temporaria - Transitoria del ano 2025.

Aquellos pasos que figuren como Accidn Disponible, deberan realizarse para poder finalizar el trdmite.
El/la agente debera revisar y actualizar la documentacién que incorporé oportunamente.

5. Subir DNI.

6. Subir CUIL.

7. Subir Titulo y Matricula Profesional.

8. Examen de Ingreso

Se requiere tener registrado en el sistema la constancia de Aptitud Psicofisica del Examen Preocupacional.

La misma fue enviada oportunamente por mail. Asimismo, también se encuentra en el Portal del Empleado/a
en la opcion de mend Salud Laboral_Certificado Preocupacional.
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Caso contrario se deberd solicitar un turno para realizarlo accediendo a la opcidn elegir Modalidad Examen
de Ingreso contando alli con las siguientes alternativas:

> Examen Presencial > Examen Digital

9. Subir Antecedentes Provinciales

Este paso se encuentra realizado. En caso de necesitar modificar algun dato personal, de domicilio, familiar o
de contacto, debe acceder a esta opcién.

10. Subir Antecedentes Nacionales

En este paso deberan cargar los Antecedentes Nacionales, para ello se podra acceder desde el botdn
Gestionar.

Adpartar Nusve Documento Digital

11. Declaracion Jurada Condiciones de Salud.

Debedesarr  smsear D01 e Salud Labrs

Documentos Digitales

21-01-2025 22-01-2025 12-01-201% I2-0T-2025

Adjuntar Nueve Documento Digital

!'  Recutrde que el dotuments ue rubs taedard simacensde £n3u Legais Dgital
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12. Subir DDJ) de Incompatibilidades.

CARGAR FOTO DEL DD.J DE INCOMPATIBILIDADES ©

i fa-Se-itie

Adjuntar Huevo Documento Digital
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13. Constancia de Conformidad Designacion en Planta Temporaria (afio en curso).
El/la agente deberd generar la constancia de designacion y su planilla de datos personales.

SUBSTCRCIARIA DECEETION | SECRETARIA . ; £ PRI TGRS M
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mmmmmnm par k3 mismna, a sabar;

) Adjunta Sopla DN (ambos Iaos).

1) Adijinta Constancia de CUILICUIT,

a) Adjunto Tiwlo que poses ¥ Matricula (de correspondar),
wwmmuw pareanales emitidos por 18 Frovingia de

ﬂmmhﬂm:ﬁl Ministeria de Justicia v Deechos
de |8 Wecibn, '

1§ Complges DO de Sad Labaras
gl Solicito Turnao para m=alizar ssamen Psicofisico.
1) Completo y adjurito O de incompatibilidades e inhabifidades.

La presenie canatancia 1endra o cardctsr ge ighaciame confonme b esabiacido por &
Decreso T21/13 por el cuat la Provinga de Buenas Aires decidic establecer al Portal dal
Em e &l Hiin pard todas lEs comun cEEanes ¢ imersesicn el |os npenkes

Adminisiracion Publica Provingal, incliyends todos ke regimanas estanaanss y
asaalafonarnos, pen ol Crganismo Genlral do Admemsirason de Personal y los organismos
sasionales de perscnal,
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DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

SECRETARIA GENERAL




