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Acceso al sistema

Acceder al Portal del Empleado/a a través de la pagina de la Subsecretaria de Gestion y Empleo Publico.

L

Privada

GESTION Y EMPLEO S

= (221) - 423 4277 (221)- 489 5543
Lunes a Viernes de 8:00 3 16:00 hs
gestionyempleopublico@gba.gob.ar

Trabajamos para generar politicas y procesos que permitan el desarrollo de las trabajadoras y los
trabajadores del Estado. Asimismo, establecemos politicas sobre la gestién de bienes a
disposicion del personal.

Institucional = Normativa = Comunicacion ~ Mesa de Ayuda ~ USO INTERNO

ULTIMAS NOTICIAS

Ives 3 de o 20GE
FORMACION SINDICAL

Derechos laborales y
seguridad social en YPF

Mzs de 200 personas trabajadoras
asistieron a la capacitacidn que se dictd de
manera presencial y virtual, en simultdneo,

Ingresar con usuario y contrasena. Los datos de la pestana Mi perfil deben estar correctamente cargados y
completos.

.s_'
PORTAL DEL EMPLEADO/A

i & Usuano

Su documento sn puntos ni guiones

& Contrasefa

Olvidé mi Contrasefia Quiero Registrarme

% GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Tramites de designacion Planta Temporaria Transitoria

Para acceder al menu se debe hacer clic en el margen superior izquierdo. De esta manera, se desplegaran todas
las opciones.

Desde la opcion del ment Tramites de designacion - Designacion en planta temporaria 2023.

PORTAL DEL EMPLEADO/A

Certificado de vacunacdion covid-19
Tramites de designacion

}  Designacién en planta temporaria 2022

ot s eyt 25>

Para acceder a los pasos siguientes se deberd hacer clic en cada titulo.

Referencias:

Accidn realizada Accidn disponible Accidn no habilitada

Se debe realizar alguna
otra accion previamente

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
Y EMPLEO PUBLICO GABINETE
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Designacion en Planta Temporaria

Nuevas Designadiones En Planta Temporaria Transitoria 2023

Exstimadn/a: Usted esta selecrionado para tramitar su Designacidn en MINISTERIO DE DESARROLLO AGRARIO.
Sigue y completa los sigulentes pasos para que [a Direccidn Delegada de [a Direccidn Provindal de Personal pueda inidar tu tramite de designadidn.

Registrate en el Portal del Empleado.
Ya pstds reqistrado 1

Completa tu Perfil.

En ecte pase debes completar tus dalos personales; nos setvird para poder mantener aclualizade t LEGAJO ELECTRONICO.

Completa tu Curriculum Vitae.

Debes completar tu £V y tus antecedentes laborales. No te olvides de dedarar tu titulo secundaria.
Aceptar designacidn.

Subir DI

Sube una copla de tw ONI (Trente y dorso) de manera digital.

Subir CUIL-CUIT

Sube una copla de tw constanaa de CUIL-CUIT de marsera digital.

Subir Titulo y Matricula Profesional

Sube una copla de tw dltime Tiule v para e Agrupamiento Profesional también la Matricula Profesional,

Subir Antecedentes Provinciales
Sube una copla de tu constanaa de tu certificado de ANTECEDENTES PROVINCALES de manera digital.

Subir Antecedentes Nacionales
Sube una copia de t constanca de tu certificado de ANTECEDENTES NACIONALES de manera degital

Completar DD} de Salud Laboral.
A continuacitn debes completar tu Dedaracién Jurada de Salud Labaral.

Examen de Ingreso

Debes reservar un turne para realizarle el examen de aplitud psicefisica presendial o realizar el mismo de maneta digital,

Subir DOJJ de Incompatibilidades.

Debes imprimir L2 DD de Incompatibilidades, completarla y subir una copla de todas sus hojas.

Constancia de Conformidad Designacion

©
©
©
@
©
©
©
©
©
©
©
©
©

Solicitud Cuenta Bancaria

Salicitud Cuenta Bancaria

Vacunacion Covid-13 (opcional)

©

Sube una copia def certificado de Vacunacidn Covid-19

EN am GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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1. Registrarse en el Portal del Empleado/a.

2. Compla tu Perfil.

Deberas completar todos los datos que se solicitan en cada una de las solapas (Datos Personales - Domicilio -
Contacto - Familiares - Relacién Laboral).
Luego presionar el botén Guardar Perfil.

MIS DATOS @

DATUS PIESORALES DR 0 UNTALTD PRdeg RALY ALLADER CAMTRAL

Datos Personales

3. Completd tu Curriculum Vitae.
Por cada seccidn se desplegaran diferentes opciones para completar. Al finalizar presiond Guardar.

CURRICULUM VITAE @

SAFE GLADTS Provinziy ga fetidenmy ELSNCS ASES Eaendn ol (25200 &
one Localidad/ Cudad: ® D JULD Email

Fechaide nacimisetoc 07/ 07/0557 Dérecitn: Tevdtore:

Macanalsas 45325 HA Catgo pastal 2552

¥  LICENCIADO-ESCUELA ARGENTINA DE NEGOCIOS

4, Aceptar Designacion.
En este paso cada persona debera prestar conformidad o rechazar el tramite de designacion.

% GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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5. Subir DNI.

En este paso se debe/n seleccionar la/s imagen/es del DNI que se cargaran. La persona puede optar por
seleccionar una sola imagen que contenga frente y contrafrente del DNI, o por el contrario, pueden subirse dos
imagenes diferentes. Para agregar cualquier tipo de documentacion solicitada, se debera presionar el botén
Subir. Una vez seleccionada la imagen de formato .jpg se previsualizard y se deberd seleccionar el sector de la
imagen que se desea subir. Luego, presionar Guardar.

CARGAR FOTO DEDNI @

Inicic  » DNI

FECHA DE SUBIDA BORRAR

Racusrde gque el documento que suba quedara almacenado en su historial.

X Subir Foto

e

6. Subir CUIL.

En este paso, de igual modo que se cargd el DNI, se debera cargar la constancia de CUIL/CUIT.

CARGAR FOTO DE CUIT ©

Inicie  » CUIT

FECHA DE SUBIDA BORRAR

SR

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
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7. Subir Titulo y Matricula Profesional.
En este paso, de igual modo que se cargd el DNI'y el CUIL / CUIT, se deberan cargar el titulo y la matricula.

CARGAR FOTO DEL TiTULO Y MATRICULA @

Inicio  » Titulo y Matricula Profesional

FECHA DE SUBIDA BORRAR

Recuerde que =l documento qus suba qusdara almacenado =n su histarial.

L. Subir Fote

SR

8. Subir Antecedentes Provinciales.

Siguiendo el modo de carga de archivos, en este paso el personal contratado deberd cargar los Antecedentes
Provinciales. Para la gestion de los mismos podra acceder desde el botén Gestionar.

= SUBSECRETARIA DE GESTION ¥ EMPLED PUSLICO SIAPE GLADYS L3
= BUENOQS AIRES | MINISTERIC DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS it ool i

CARGAR FOTO DE LOS ANTECEDENTES PROVINCIALES ©

Cargar Foto De Los Antecedentes Provinciales

ez gty o (91W* Ol O MTiscROeales i naley

FRLCIA, D SUMA

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
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9. Subir Antecedentes Nacionales

Siguiendo el modo de carga de archivos, en este paso el contratado/a deberd cargar los Antecedentes
Nacionales. Para la gestién de los mismos podra acceder desde el botén Gestionar.

— SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLED PUBLICO SIAPE (HLADYS ¥
= BUENOS AIRES | MINISTERIC DE JEFATURA DE CABINETE DE MINISTROS PR T
e

CARGAR FOTO DE LOS ANTECEDENTES PROVINCIALES @

Cargar Foto De Los Antecedentas Provinclales

Bt geacands o covtifeada o8 eniwcedees EErannley

FEOHA, DE SutbDa

Bipcuarse qon ol doumantd Jug a0l pad W amaini s ST

10. Completar Declaracién Jurada de Salud Laboral.

En esta décima etapa se deberd completar la declaracion jurada de Salud Laboral, la cual contiene una serie de
preguntas acerca de enfermedades, datos clinicos y habitos, ademds de antecedentes familiares. Una vez
completa, se debera hacer clic en el botén Guardar.

COMPLETAR DECLARACION &

DD.J Salud Laboral

A ADVERTENCIA: LOS DATOS CONCGNADOS TIENEN CARATTERDED ATION JUSACA ¥ CERA CCNSIDERADD COMD FALTA GRAVEY
CCMURICACO EN FORMA INMEDIATA AL ORGANISMT GUE PROPONE SU CESIGNACION.

Lugar

SLEJULIT

ANTECEDENTES NEUROLOGICOS

CICEFALES DERLEPSIA
LJCONVULEICNES LIPERDIDA DE CONOCIMIENTO

O DERRAMES CEREERALES O PARALISIE

ALTERACIONES VISUALES

Omopis O ASTIGMATIEMD

O PRESION OCULAR

% GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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1. Solicitar Turno para Examen de Ingreso.

En esta seccion el personal contratado debera solicitar un turno para realizarse el examen accediendo a la
opcidn elegir Modalidad Examen de Ingreso contando alli con las siguientes alternativas:

> Examen Presencial > Examen Digital

MODALIDAD EXAMEN MEDICO @

Examenes Medicos > Modalidad Examen Médico

Datos Del Examen Médico

Codigo SE-D12447 Tipo: Examen de Ingreso Maodahical:
Estade: PENDIENTE [ PENDIENTE Fedha.

Datos Del Agente

Apellic y Hombre: USUARIOR SIAPE Tipn v Nbmero de Cocumento: DNI Cuit- Cuit
Ciryaniemo. MINISTERIO DE SALUD

Modalidad Del Examen

Usted debe decidir Aqul, con qué modalidad realizard su Examen de Ingreso

{& EXAMEN PRESEMCIAL {gj EXAMEN DIGITAL

Pase A Planta Permanente 2022 >  Examenes Médicos >  Modalldad Examen Médico

> Examen Presencial

A través de esta opcidn el/la agente podra solicitar un turno para realizarse el examen en la Direccién de Salud
Ocupacional. La pantalla mostrard, ademas, cada instancia del examen (ejemplo laboratorio, radiologia) y se
completaran a medida que cuente con el resultado.

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
Y EMPLEO PUBLICO GABINETE
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Datos Del Examen Médico

Codigo: DI-003764 lipe: Examen de Ingreso Modalidad: DIGITAL

Etade: PENDIENTE ’ m Fecha:
Hesoludan:
Iﬁl AN Lo )

Apelido y Hombre: USUARIOZ SIAPE Tipo y Nomero de Dooemento: DNL Cunt-Cuil:

Datos Del Agente

Grgamnisrmic: MINISTERIO DE SALUD

Estado Del Examen

Descargar Cuestionario de Psicologia e Historia Clinica

Te invitamos a descargar ef cuesbionario de paicolegia v el formulanic de |3 Hestonda Clinica

DD} de Salud Laboral

A continuacidn debes completar W Dedaracidn Jurada de Salud Laboral.

Placa RX

Sube unaimagen de 13 placa de torax y el informe que confectiond el medica interviniente.

Laboratorio

Hemoegrama Completo. ERS. Glucemia. Urea. Creatinina. Perfil Lipoproteico. Hepatograma Complete. VBRL. Orna Completa.

Electrocardiograma

Sube imagenes del electrocardiograma y el informe que confecoond el mddico intemaniente.

Audiometria

Sube imagenes de la audiometna yoel informe que confeccond el médico intervinante.

Oftalmologia

Sube imagenes del Estudic de Oftalmologia

Odontologia

Opcional. Sube imagenes del Estudic de Odontelogia

Cuestionario de Psicologia

Sube imagenes del cuestionatio de psicologia descargado en & gunto (1) y complatado a mana.

Clinica Medica

©
©
©
©
©
©
©
©
©

Sube imagenes del Tormulano Historia Clinica descargado en ef punto (1) y completado por el médico interviniente.

N1 STUDIOS

I am GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Datos Del Examen Médico

Codigo: PR-142421 Tipo: Examen de Ingreso Modalidad: PRESENCIAL

Esfatly; PENDIENTE S PENDIENTE FREtE,
&) ANULAR MCDALIDAD

Apellidoy Nombre: USUARIO2 SIAPE Tipoy Nimero de Docurmento: DNI Cuit-Cuil

Datos Del Agente

Organicmo: MINISTERIO DE SALUD

Estado Del Examen

DDJ| SALUD LABORAL
SOLICITAR TURNO
CLINICO

OFTALMOLOGIA
PSIQUIATRIA - PSICOLOGIA
ODONTODLOGIA
RADIOLDGIA
FONOALUDIOLDGIA

LABORATORIO

©
©
©)
©
©
©
©
©

La pantalla cuenta ademas con la posibilidad de anular la modalidad seleccionada.

Ademas, en la parte superior de la pantalla se podra visualizar el estado vy la resolucion.

N aﬁﬂ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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> Examen Digital

Esta opcidn podra ser utilizada por los/as agentes que no puedan concurrir de manera presencial. A través de
esta opcidn elfla agente podrad descargar las planillas que deba completar cada médico tratante y subir la
documentacion requerida por la Direccion de Salud Ocupacional para su evaluacidn y resolucion.

Como primera instancia, el sistema le solicitara la aceptacidn del examen de manera digital.

Términos y Condiciones
Teda la decumentadin que se adjunte para la redizacion del trdmite digital tiene cardcter de copla fehaciente de los oniginales ebrantes en poder del agente. Cualguier adulteragion u

uiision deliberada de la nfarmadion adjuntada es causal delas correspendientes sandiones o acciones legales que pudieran corresponder al respecto.

La Dirsceidn de Sabod Ocupacional e reserva L facultad de auditar o sobicitar la rengsin de & docementacdn original

Y Términos y Condiciones
Teda la documentacdn que se adjunte para la realizacdn del trimive digital tene cardcter de copia frhacente de ks caginales obrantes en poder del agente, Cualquier adufteraciin u

omision ¢elibersda de la informacidn adiuntady es causal de las correspondientes sanciones o actiones legales gue pudieran corresponder al respecio

cldin de Salud Orupacionl v reserva b Tacultad de auditar o solicitar 1 remisian de L doamnentacion origina

tramitar mi examen medico de forma digital

En la parte superior de la pantalla se podra visualizar el estado y |a resolucién.

Luego deberdn descargar las planillas de Historia Clinica y Cuestionario de Psicologia.

Estimadali: Usted ha prestato conformidad a utilizar el p

0 Descargue los formularios para que puedan ser

[B) DESCARGAR HISTORYA CLINICA [2) DESCARGER CUESTIONARID DE PSICOLOGIA

% GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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El/la agente tendra que cargar los documentos de los estudios que figuran en el listado.

Eevaarde coe w Socmenty un 1vEe e simaceads e i Satorl

ADJUNTAR ESTUDIO RADIOLOGIA @

> Adjuntar Estudio

M Previsualizacon 13 Seleccione el sector de & imagen que desea subir

DU

A través de la opcion Mis Examenes Medicos, cada agente podra visualizar el estado y resultado de su

examen. Desde el botdn acciones se ingresa al detalle del mismo pudiendo realizar operaciones pendientes. A
medida que se complete cada examen el sistema lo marcara como realizado.

12. Subir DDJ) de Incompatibilidades.

Desde esta pantalla se debera descargar el formulario, completarlo manualmente y luego subirlo de la misma
manera que el resto de la documentacion.

CARGAR FOTO DEL DDJJ DE INCOMPATIBILIDADES @
a2 » DDJJde Incompatibilidades

FECHA DE SUBIDS EDRRAR

& 00 INCOMPATBILIDADES Db ot apyiarabinermifrimamipletucl sassvim mns fabiysc bt

& 0015 (NCOMBATIBIL|BADES HORARIAS

Si fiene incompatibilided horariz. debe descargar 2l formalerio. completarle secarie una foro i subirla

3 10.1) INCOMPATIBLITADES - CHOFERES

Siex chofer debe descarger sl farmuleria. comoletaris, sacarle ure fota y subiclo.

Frecuerde sue =l ducumarta aue subs quedsrs shmazeneds n a0 Histacisl,

L Subir Foto

> 5 ( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
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13. Constancia de Subir DDJ) de Incompatibilidades.

El empleado/a deberd imprimir y presentar toda la documentacién requerida a la Direccion Delegada de
Personal de su organismo.

ré_ L AT ) )8 P A P
ST BUEMNOS AIRES
Se dea Constanca qua el agents MAARILA JULIANA, LE-LC-DM N
ha corforrmidad peara e realizecdn del irimite o Deslpnacion
@ | tey 10430 y ha cumplimentado (8 otadded de
o8 requisitas @xgidos por 0 misma. & saber
a) Adjunito Copla ONI lambos lados).
) Addjunio Constancly de CLILACUIT.
) Adjunto Thulo gue poses y Matricula (de corresponder),
d} Adumo Cerificado de antecedentes personales amiides por la Provincla de
Buonon Aires.
#) Adumo Cedificado de Reincidencia del Minisierio de Justicia y Darachos
Humanos de la Nacin,
i Complate ODJJ de Salud Labaral.
o) Solicito Tuno pars reailzar exsmen Peloofision.
I} Compéeto y adjurio DDUJJ de incompatibilidades o inhabiidades.

La presanis tONSIHNDE Bndra & caniciy o lehaciene conforme i estabiecioo por sl
Decreln 721713 por &l cusl 18 Provinca de Buanos Aires Seachd ssisbiecer al Portal del
Empleadn carma @l it g lodss (a8 comuniCESoNES @ M accidn anlre |os agenies

e la Adminisirecidn Piblica Provinclal, ncluyends I808 103 régimenss sstanilarniss y
escalaioranos, con ol Onganismo Cenlral o Adminissaciin de Personal y los ofganiemos
necicrimies de personal

DATOS PERSONALES ¥ DE CONTACTO
L DATOS PERSONALES

Apufiicas y Nombras: MARIA JULIANA

Focha de Naomiaric: 25081688  Macionsldad: ARGENTINA
Estado chil. SOLTEROD / A Dooumanmo de identidad: NI
Domicilio Mzl Localiad: CITY BELL

CP: 18896 Taldlona Mawi:

E-masit EGMAIL.COM

IL ESTUDIOS

Wrval: Universitario - Comphsto: §1 - Tiwlo: Lie. sn Administrecion

i, OTROS ESTUDIOS ¥/0 REALIZADDS (mis moleies)

Tikilo: Evosl - Ao 2012
Tilulo: Excal Avanzado - Afo: 2021

{& GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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B DESIGNACION PLANTA TEMPORARIA LEY N° 14.815 - INSTRUCTIVO

14. Solicitud Cuenta Bancaria.

A través de esta opcidn, se debera informar los datos solicitados.

15. Vacunacion Covid-19.
A través de esta opcidn, se debera subir la constancia de vacunacion COVID-19.

CARGAR FOTO VACUNACION COVID-19 ©

Inicio  » Vacunacién COVID-19
FECHA DE SURIIA VER BORRAR
CE—
ﬁ'{n. B

Recuerde que e documenta qus suba quedara almacanado =n s histarial

&. Subir Folo

[l canceL AR B cusrnar

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
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(R

CONTACTO

Para usos del sistema comunicarse a:

ayuda.siape@gba.gob.ar

(0221) 429-4277

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
Y EMPLEO PUBLICO GABINETE
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