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Acceso al sistema

Acceder al Portal del Empleado/a a través de la pagina de la Subsecretaria de Gestion y Empleo Publico.

| COBIERNO DE LA PROVINCIA DE

' BUENOS AIRES Institucional = Servicios Naoticias F{xﬁ% {;ﬁ’%
N

Privada

GESTION Y EMPLEO S

= (221) - 423 4277 (221)- 489 5543
Lunes a Viernes de 8:00 3 16:00 hs
gestionyempleopublico@gba.gob.ar

Trabajamos para generar politicas y procesos que permitan el desarrollo de las trabajadoras y los
trabajadores del Estado. Asimismo, establecemos politicas sobre la gestién de bienes a
disposicion del personal.

Institucional = Normativa = Comunicacion ~ Mesa de Ayuda ~ USO INTERNO

ULTIMAS NOTICIAS

Ives 3 de o 20GE
FORMACION SINDICAL

Derechos laborales y
seguridad social en YPF

Mzs de 200 personas trabajadoras
asistieron a la capacitacidn que se dictd de
manera presencial y virtual, en simultdneo,

Ingresar con usuario y contrasena. Los datos de la pestana Mi perfil deben estar correctamente cargados y
completos.

.s_'
PORTAL DEL EMPLEADO/A

i & Usuano

Su documento sn puntos ni guiones

& Contrasefa

Olvidé mi Contrasefia Quiero Registrarme
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Tramites de designacidn

Para acceder al menu se debe hacer clic en el margen superior izquierdo. De esta manera, se desplegaran todas
las opciones.

Desde la opcién del menti Tramites de designacion_Designacion en planta temporaria 2023 se visualizard
el listado de los pasos a sequir para completar el trdmite de Designacidn en la Planta Temporaria - Transitoria.

i.f-.

PORTAL DEL EMPLEADO/A

Tramites de designacion

?  Designacitn en planta temporaria 2022

ot

Para acceder a los pasos siguientes se debera hacer clic en cada titulo.

Referencias:

Accidn realizada Accion disponible Accidn no habilitada

Se debe realizar alguna
otra accion previamente.
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Designacidon en Planta Temporaria Transitoria 2023

Muevas Designaciones En Planta Temporaria Transitoria 2023

Estimadnfa: Usted esta selecconado para tramitar su Designacidn en MINISTERIO DE DI
Sigue y completa los sigulentes pasos para que [a Direccidn Delegada de [a Direccidn Provindal de Personal pueda inidar tu trdmite de decignadidn.

Registrate en el Portal del Empleado.
Ya estds registrado 11

Completa tu Perfil.

En esle paso debes completar tus dalos personales; nos servird para pader mantener aclualizade t LEGAJO ELECTROMICO.

Completa tu Curriculum Vitae.

Debes completar tu CV y tus antecedentes laborales. No te olvides de dedarar tu titulo secundaria.
Aceptar designacidn.

Subir DNI

Sube una copia de w BRI (Trente y deso) de manera digital.

Subir CUIL-CUIT

Sube una copla de tu constanda de CUIL-CUIT de manera digital.

Subir Titulo y Matricula Profesional

Suibe uita copia de L dltsme Titule v pata o Agrupamento Profesional también la Matricula Profesional.

Subir Antecedentes Provinciales

Sube una copla de tu constanda de tu certificado de ANTECEDENTES PROVINCIALES de manera digital.

Subir Antecedentes Macionales
Sube una copla de W constanaa de t certificado de ANTECEDENTES NAUOMALES de manera degital

Completar DDJf de Salud Laboral.
A contiruacién debes completar t Declaracin Jurada de Salud Laboral.

Examen de Ingreso

Debes reservar un tuime para redizarle o edamen de aptitud psicofisica presendial g realizar &l mismo de maneta degital,

Subir DDJ de Incompatibilicades.

Debes imprimir 12 DDJ de Incompatibilidades, completarla y subir una copia de todas sus hoas.

Constancia de Conformidad Designacion

©
©
©
©
©
©
©
©
©
©
©
©
©

Salicttud Cuenta Bancaria

Soliciiud Cuenta Bancaria

Wacunacidn Covid-13 {opcional)

©

Sube una copia del certificade de Vacumacidn Covid-19

EN am GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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1. Registrarse en el Portal del Empleado/a.

2. Completar tu Perfil.

Este paso se encuentra realizado. En caso de necesitar modificar algin dato personal, de domicilio, familiar o
de contacto, debe acceder a esta opcién.

3. Completar tu Curriculum Vitae.

Este paso se encuentra realizado. En caso de necesitar modificar alglin dato personal, de domicilio, familiar o
de contacto, debe acceder a esta opcidn.

4. Aceptar Designacion en Planta Temporaria 2023.

En este paso cada agente deberd prestar conformidad o rechazar el trdmite de designacion.

Una vez realizada esta tarea, el sistema marcard como Accidn realizada refiriéndose a las que ya fueron
completadas anteriormente en el tramite de Designacion en Planta Temporaria - Transitoria del ano 2022.

Aquellos pasos que figuren como Accidn Disponible, deberan realizarse para poder finalizar el tramite.

El/la agente deberd revisar y actualizar la documentacion que incorpord oportunamente.

5. Subir DNI.
6. Subir CUIL.
7. Subir Titulo y Matricula Profesional.

8. Subir Antecedentes Provinciales.

En este paso deberdn cargar los Antecedentes Provinciales, para ello se podrd acceder desde el botdn
Gestionar.

CARGAR FOTO DE LOS ANTECEDENTES PROVINCIALES @

Inicio > Antecedentes Provinciales

Debs gestionar el certificado de antecedentes personales.

FECHA DE SUBIDA VER

Recuerd= que el documento que subz guedara almacen=do en su historial.

£ Subir Folo

SUARDAR

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
Y EMPLEO PUBLICO GABINETE
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9. Subir Antecedentes Nacionales

En este paso deberan cargar los Antecedentes Nacionales, para ello se podrd acceder desde el botdn Gestionar.

CARGAR FOTO DE LOS ANTECEDENTES NACIONALES @

Inicie » Antecedontes Nacionales

Debe gestionar el certificado de antecedentas penales.

FECHA DE SUBIDA VER BORRAR

Recuerda que £l docurnento gue suba qtedars almacenada en su histarial

i

10. Completar DD)J de Salud Laboral.

1. Examen de Ingreso.

Se requiere tener registrado en el sistema la constancia de Aptitud Psicofisica del Examen Preocupacional.
La misma fue enviada oportunamente por mail. Asimismo, también se encuentra en el Portal del Empleado/a
en la opcion de ment Salud Laboral_Certificado Preocupacional.

CERTIFICADO APTITUD PSICOFISICA

CERTIFICO gue Don/fia:
Documents N , examinado en la DIRECCION DE MEDICINA OCUPACIONAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES, ha sido declararo APTO para el cargo designado.

Tipo Examen: EXAMEN DE INGRESO
Organismo:  MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS
Cargo: ADMINISTRATIVA
Distrito: LA PLATA Cod. Postal: 1900

T
e I Koy
(L

¥ - .
Ot et el

Firma y Sello

DIRECCION DE MEDICINA OCUPACIONAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES .
DEPARTAMENTO EXAMENES EN SALUD E INGRESOS.

. ; : SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO
BUENOS AIRES MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS
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Caso contrario se debera solicitar un turno para realizarlo accediendo a la opcién elegir Modalidad Examen de
Ingreso contando alli con las siguientes alternativas:

> Examen Presencial > Examen Digital

MODALIDAD EXAMEN MEDICO @

Examenes Médicos »  Modalidad Examen Médico

Datos Del Examen Médico

Codiga: SE-0M12447 Tigo: Examen de Ingresa Medalidad:
Ectado: ENDIENTE e PENDIENTE Feche;

Datos Del Agente

Apclide y Nombre: USUARIOZ SIAPE Tipo y Mamero de Documenta: DNE Cunt-Cuil
Orgznizma: MIMISTERIO DE SALUD

Modalidad Del Examen

Usted debe decidir Aqui, con qué modalidad realizara su Examen de Ingreso

o EXAMEN PRESENCIAL & Bxamen Dicmal

> Examen Presencial

A través de esta opcidn el/la agente podra solicitar un turno para realizarse el examen en la Direccién de Salud
Ocupacional. La pantalla mostrard, ademas, cada instancia del examen (ejemplo laboratorio, radiologia) y se
completaran a medida que cuente con el resultado.

LIMPIAR

% GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Datos Del Examen Médico

Cidigo: DI-003764 lpo: Examen de Ingreso Modalidad: DIGITAL

Estade: PENDIENTE ; m Fecha:
Resolucion:

Datos Del Agente

Apelido v Nombre: USUARIOZ SIAPE Tpoe y Nomere de Documento: DNL Cuil-Cuill:
Crgarnsmie: MINISTERIO DE SALUD

Estado Del Examen

Descargar Cuestionario de Psicologia e Historia Clinica

Te invitames a descargar ef cuestionario de psicolegia v el formularie de 12 Hestona Clinica

DD} de Salud Labaral

A continuacion debes complstar tu Dedaradién Jurada de Salud Laboral.

Placa Rx

Sube unaimagen de la placa de torax y el informe que confectiond el médico intervments.

Laboratorio

Hemograma Complete. ERS. Glucemia. Urea. Creatinma. Perfil Lipoproteico. Hepatograma Completo. VBRL. Onna Comipleta.

Electrocardiograma

Sube imagenes del electrocardiograma yoel informe que confeccond el médicn interviniente.

Audiometria

Sube imagenes de la audiometina v el informe gue confeccont el médico intervimente.

Oftalmologia

Subse imagenes del Estudio de Oftalmologia

Odontologia

Oocional. Sube imagenes del Estudie de Odonlefogia

Cuestionario de Psicologia

Sube imagenes del cuestionasio de psicologia descargado en & punte 1) y comnpletado a mana.

Clinica Médica

O
©
©
©
©
©
O
©
©

Subse imagenes del Termulanio Histora Clinica descargado en ef punto (1) y complelado por el médico interviniente.

N1 STUDIOS

I am GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Datos Del Examen Médico

Codigo: PR-142421 Tipo: Examen de Ingreso Modalidad: PRESENCIAL

Esfatly; PENDIENTE S PENDIENTE FREtE,
&) ANULAR MCDALIDAD

Apellidoy Nombre: USUARIO2 SIAPE Tipoy Nimero de Docurmento: DNI Cuit-Cuil

Datos Del Agente

Organicmo: MINISTERIO DE SALUD

Estado Del Examen

DDJ| SALUD LABORAL
SOLICITAR TURNO
CLINICO

OFTALMOLOGIA
PSIQUIATRIA - PSICOLOGIA
ODONTODLOGIA
RADIOLDGIA
FONOALUDIOLDGIA

LABORATORIO

©
©
©)
©
©
©
©
©

La pantalla cuenta ademas con la posibilidad de anular la modalidad seleccionada.

Ademas, en la parte superior de la pantalla se podra visualizar el estado vy la resolucion.

N aﬁﬂ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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> Examen Digital

Esta opcidn podra ser utilizada por los/as agentes que no puedan concurrir de manera presencial. A través de
esta opcidn el/la agente podra descargar las planillas que deba completar cada médico tratante y subir la
documentacidn requerida por la Direccidén de Salud Ocupacional para su evaluacion y resolucion.

Como primera instancia, el sistema le solicitara la aceptacion del examen de manera digital.

Términos y Condiciones
Teda la decumentadon que se adjunte para la realizacidn del trdmite digital tiene cardcter de copla fehadiente de los onginales ebrantes en poder del agente. Cualguier aduiteragdn o

wiision deliberada de la informadén adiuntada es causal de las correspendientes sanciones o acciones legales que pudieran corresponder al respecto.

La Dirsceidn de Sabod Orupacional se reserva [ facultad de auditer o sobcizar L renisicn de B docementacon eriginal

Y Términos y Condiciones

Teda la documentacdn que se adjunte para la realizacdn del trimive digital tene cardcter de copia frhacente de ks caginales obrantes en poder del agente, Cualquier adufteraciin u

omision ¢elibersda de la informacidn adiuntady es causal de las correspondientes sanciones o actiones legales gue pudieran corresponder al respecio

cldin de Salud Orupacionl v reserva b Tacultad de auditar o solicitar 1 remisian de L doamnentacion origina

1
) tramitar mi examen medico de forma digital

En la parte superior de la pantalla se podra visualizar el estado y la resolucién.

Luego deberdn descargar las planillas de Historia Clinica y Cuestionario de Psicologia.

Estimadali: Usted ha prestato conformidad a utilizar el p

0 Descargue los formularios para que puedan ser

[B) DESCARGAR HISTORYA CLINICA [2) DESCARGER CUESTIONARID DE PSICOLOGIA

% GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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El/la agente tendrd que cargar los documentos de los estudios que figuran en el listado.

Eegaarie me v Seomendo oo ke Qonip simaceic; e i Satorpl

ADJUNTAR ESTUDIO RADIOLOGIA @

DU

A través de la opcion Mis Examenes Medicos, cada agente podra visualizar el estado y resultado de su
examen. Desde el botdn acciones se ingresa al detalle del mismo pudiendo realizar operaciones pendientes. A
medida que se complete cada examen el sistema lo marcara como realizado.

12. Subir DDJ) de Incompatibilidades.

CARGAR FOTO DEL DDJJ DE INCOMPATIBILIDADES @
> DDJJ de incompatibilidades

FECHA DE SUBIDA BORRAR

& oo 1 coveamELDATES Diebe dessargsr & formulzrio somplatarle) sacarie unis foto 'y subirle.

a DO INCOMPATIEILIDADES FORARIAS Sitizre incompatitilicad horerie, debe cescargar el formulario, completario sacarlz una foto v suoirio

€ 0011 HCOMPATIEILIDADES - CHOFERES Sies chofar, D20E 0EsCErgar el Tormularia. comoletario, s2caris una fio.y subirk.

Rzcusrds gue el oocumanto gus subs quedars slmacerado =0 sU nistorizl

& Subir Foto

% GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
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13. Constancia de Conformidad Designacién en Planta Temporaria 2023.
El/la agente deberd generar la constancia de designacion y su planilla de datos personales.

-'ME'rl'r' A

r.} R &
p=" BUENOS AIRES

Se deya Constanca que el agents JULIANA, LE-LC-DM) N
ha corfurmmidad pera la realizaodn del rimite oo Designacion
an & iey 100430 y ha cumplimentado |8 olasdad g

ko8 requisitas axigidos por |a mama. & saber,

a) Adjunio Copla DN (ambos tados).
) Ao Corstancly de CLILAGUIT.

) Adjunto Tiulo que poses y Matricula (de corresponder),

d} Adpmc Cenifioado de aniecedentes parsonales amilides por la Provncia de
Buonos Aires.

#| Adjunio Cedificado de Reincidencia del Minisierio de Justicia y Derechos
Humanos de la Nacidn,

1 Complate DDJS de Salud Labaral.
gl Sobcits Tuing pars realiizar eximen Peicolisgon,
h) Compéeto ¥ adjunto DDJJ de incompatibilidades o inhabiidades.

La presania consimnom endrd ol cancisr de lehaciome conforme Io establecido por ol
Decrels 721713 por @l cusl 18 Provinea de Busnog Aires deccid sstsblecer gl Portal ded
Empleada cormo al st porn bodss a8 CoMuniCEsoNE & ieaccidn enlne |0 agenies

e la Administracidn Plblics Provindal, incluysnds 16008 03 ragimenss sstanilsnos y
escalaionangs, con o Organismo Ceniral de Administracion oe Personal y los organismaos
pecicrimles de parsonnl

3% I LS
57 BUENOS AIRES

DATOS PERSOMALES Y DE CONTACTO
L DATOS PERSONALES

Apaiiidas y Nombraa: JULIANA

Focha de Macmianio: 25081688  Macionsldad: ARGENTIMA
Estado chil. SOLTERD / & Dooumanio do ldentidsd. DN
Dormicilio fsal 28 N 432 Localidad: CITY BELL

CP1888  Tobiloma Mol

E-mm

IL ESTUDIOS

HNreal: Univeraftario - Compesta S - Tiwlo: Lic. sn Administracion

i, OTROS ESTUDICS Y0 REALIZADDS (mibs moleiries|

Tikio: Exeel - Afia
Tile: Excal Avanzado - Afo:

N ﬂﬁﬂ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS
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