DICTAMENES

Area de Personal

Instructivo

Junio 2023

“ GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

»:2% BUENOS AIRES

S
N




B DICTAMENES

iNDICE

Introduccion
Acceso al Sistema
Juntas Médicas
Administracion de acceso a dictdmenes y visualizacion de citaciones
Notificacidn citacion
Notificacién confirmacion de asistencia
Notificacion dictamen disponible
Visualizacién del dictamen
Solicitud de perfiles

Circuito

% GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

oo rosues | o S BUENOS AIRES




B DICTAMENES

Introduccion

El drea de personal podrd, desde las opciones de SiAPe, administrar los perfiles para la recepciéon de las
notificaciones relacionadas con Juntas Médicas, como también la visualizacion de los dictdmenes.

Acceso al Sistema

Acceder al SiAPe con usuario y contrasena. Luego hacer clic en la opcion eRreh.

Bienvenido /a

Sistema Unico Provincial
de Administracion de Personal
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Juntas Médicas

Administracion de acceso a dictamenes y visualizacion de citaciones

Desde la opcion del menu Rec Médicos_Turnos_Administracién_Responsables por zona, el/la usuario/a
que tenga este perfil, visualizard la pantalla desde donde debera administrar el acceso a dictdmenes vy la
visualizacion de las citaciones.

© Responsables por Organismo
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Tipos de perfiles:
« Citaciones: envio de correo electrdnico indicando fecha de la citacion del/de |a agente.

« Asistencia: envio de correo electrénico con la confirmacion de la asistencia o no del/de la agente citado a
Junta Médica.

* Dictdmenes: envio de correo electrénico notificando que el dictamen se encuentra disponible. Habilitacion
para visualizar los dictamenes (- 66%).

o Dictamenes Jubilables: habilitacion para visualizar los dictdmenes jubilables (+ 66%).

Estos perfiles pueden asignarse a nivel organismo, estructura o dependencia.

La notificacion serd enviada al mail declarado en el Portal del Empleado/a. En el caso que se quiera limitar el
mismo, se debera consignar la fecha hasta.

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
Y EMPLEO PUBLICO GABINETE




B DICTAMENES

Notificacidn citacion
Quien tenga asignado el perfil Citaciones, recibira 2 dias antes de la fecha un correo electrénico recordando los
datos de la Junta Médica. La notificacion también sera recibida por el/la agente.

Notificacion confirmacion de asistencia

Quien tenga asignado el perfil Asistencia, recibird un correo electrdnico al dia siguiente a la Junta Médica con
la confirmacidn de la asistencia o inasistencia del agente.

Notificacién dictamen disponible

Quien tenga asignado el perfil Dictamenes, recibird un correo electrénico notificandolo que esta disponible el
dictamen en SiAPe.

Visualizacion del dictamen
Desde la opcién del menld Rec Medicos_Dictamenes se accede a la siguiente pantalla para descargar en
formato PDF el dictamen del/de la agente. Se podra realizar la busqueda por los siguientes criterios:

» Fecha. « Publicado/No Publicado.
» Expediente. o Concurrié/No concurrid.
o Apellido y Nombre.

« Dictdmenes - Publicados

Alcance Cuerpo

[ [ < publicado © NoPublicado ' Todos | Consultar |
o  Concurri6  * NoConcurrié  * Todos | Borrar Filtros |

Agel Documento  FechaJunta Resultado Junta
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O Tipok:>=66.6 [] Tipo ll: Documentada [J Tipoll: <66.6 [ Tipo IV: Cambio de Tareas [ Tipo V: Accidente Bombero [l No Concurrié

Observacion: el dictamen también sera incluido en el expediente.
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Solicitud de perfiles

Los perfiles se deberan solicitar a través de GDEBA por CCOO a la Directora de la Direccién Provincial de
Operaciones e Informacién del Empleo Publico, Lorena Merlo.

Circuito

En forma simultanea a
la emision del dictamen

Dos instancias

Confirmacién Junta Médica de revision

de asistencia Registra el

Se otorga; tLJtrqo [plelr Se comunica por correo diagndstico > Se otorga turno por > Se otorga turno por
correo electronico electrénico mediante SiAPe en SiAPe correo electrénico correo electrénico

1 } 1

Perfil 1 Perfil 2 Se comunica mediante EE Perfiles 3y 4

Recibe el mail de Se genera el GEDO dictamen, Recibe mail notificando
conﬂr_mauo_n de se adjunta al EE y se remite a que ya puede visualizar
asistencia la sectorial de Personal el dictamen en SiAPe.

o x Se genera el ' Se genera el
Citacion 9 ' 9

Dictamen Digital Dictamen Digital

Recibe el mail
de citacion

Perfiles:

1. Responsable de asignacion de perfiles (se solicita por CCOO a la Directora Provincial de Direccidon Provincial de Operaciones e
Informacién del Empleo Publico usuario Lorena Merlo). Las/os agentes autorizadas/os por nota podrdn administrar quienes van a tener los
demas perfiles.

2. Citacion. La persona que tenga asignado este perfil recibird por mail las citaciones de las Juntas Médicas correspondientes.

3. Notificacion de asistencia del/la agente a la Junta. El personal que tenga asignado este perfil recibird el mail donde consta que el/la
agente concurrié a la Junta Médica.

4. Visualizacion de dictamenes de mas del 66%. El/la agente recibird un mail en el que se le comunica que ya tiene disponible en SiAPe
este dictamen.

5. Visualizacién de dictdmenes de menos del 66%. El/la agente recibird un mail en el que se le comunica que ya tiene disponible en SiAPe
este dictamen.
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