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Introduccion

En el marco de la Ley de Riesgos de Trabajo N°© 24.557, cada Jurisdiccién incluida en Régimen del Autoseguro,
debe enviar la némina de sus agentes de manera completa a Provincia ART, con el fin de que esa
administradora cuente con la informacién actualizada y gestione adecuadamente las prestaciones en especies
indicadas en el marco de dicha Ley.

Las actualizaciones de la némina deberan informarse periddicamente.

Para efectuar el envio, el responsable en el Organismo, deberdn ingresar a Provincia ART con su usuario y
contrasena, el cual podra solicitar siguiendo los pasos del instructivo Gestion de usuario Administrador
Provincia ART.

Acceso al Sistema

Elingreso al sistema se encuentra en la pagina de la administradora: Provincia ART.
Para acceder a su perfil debera iniciar sesion con los datos proporcionados por el sistema de Provincia ART.

‘n Provincia
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RENOVAMOS RIESGO ZERO

El 21 de abril, fecha en que se conmemora el Dia Nacional de |a Higiene y Sequridad en el
Trabajo, relanzamos Riesgo Zero con una nueva propuesta editorial y visual, que te trae
mas y mejores contenidos.
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Carga de Nomina de Trabajadores/as

Ingresando a su perfil debera dirigirse al botdn de Mi contrato para acceder al ment de Trabajadores/as.

‘” Provincia
ART

nnow

INICIO NOSOTROS), LINEAETICA  SERVICIOS ~ ROLSOCIAL  NOVEDADES  CONTACTO { :

MINISTERIO DE TRANSPORTE O.P

Estimado cliente

Bienvenido a la Central de Servicios en Linea de Provincia ART, la plataforma que te permite realizar todas las operaciones que necesitds para gestionar tu
cobertura de la forma mds gl y segura.

,
MAS CONECTADO

© [# [ &)=

En la opcién Trabajadores se encuentran dos alternativas de acuerdo a la gestidn que se desee realizar:

a) Consultar Némina de Trabajadores.

b) Carga Masiva de Trabajadores.

INCIO  NOSOTROS  LINEAETICA  SERVICIOS ~ ROLSOCIAL  NOVEDADES  CONTACTO 8@

MI CONTRATO GESTION DE PREVENCION m ACCIDENTES Y ENFERMEDADES

TRABAJADORES

E CONSULTAR NOMINA DE TRABAJADORES
() Click aqui para consultar néminas.

CARGA MASIVA DE TRABAJADORES
Click aqui para ingresar carga de trabajadores.

E CREDENCIALES DIGITALES
Descargarlas haciendo click aqui.
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a) Consultar Némina de Trabajadores

Para consultar altas, bajas o modificaciones del personal, a fines de mantener la némina actualizada, deberd
dirigirse al botén de Consultar Némina de trabajadores.

A efectos de realizar la consulta, los criterios de bisqueda serdn por nombre o CUIL del/de la trabajador/a, o
bien por establecimiento en el cual el/la agente presta servicios.

El campo Establecimiento, contiene una tabla desplegable, de aquellos que se encuentran declarados en
Provincia ART. Ingresado el dato de blsqueda a través del botdn Buscar le mostrara al/a la trabajador/a, y en
caso de no especificar ningun filtro, la busqueda traerd la némina completa.

IR T

TRARAJADORES

NOMINA DE TRABAJADORES - Términos y Condiciones de uso

informe las altas, bajas y modificaciones de su personal para mantener la ndmina de su empresa actualizada. Esto le facilitard la emisidn de certificados de
cobertura y la realizacidn de otro tipo de consultas

Para modificar o dar de baja de la ndmina a un trabajador, busquelo en la ndmina, v luego haga dic sobre &l nombre del trabajador para acceder 2 sus
detalles, desde alli podra modificarlo o darlo de baja

Haga clic aqul para acceder a imprimir certificados de cobertura de su persona

Establecgmeento

Utilice el Nombre, CU.LL. y Establecimiento para buscar en la ndmina de personal. Si no especifica ningun filtro, la busqueds traerd la ndmina comaiglas v

.

VOLVER ALTA DE TRABAJADOR

Una vez encontrado/a el/a la trabajador/a por la cual desea consultar, haciendo clic sobre el nombre, podra
acceder a la informacién declarada como asi también modificarla o darla de baja.

Asi mismo, a través del botdn Alta de trabajador podra generar un alta nueva de forma individual.

o N = N e
TRABAJADORES
NOMINA DE TRABAJADORES - emino  condicionesdeus

Informe las altas, bajas y modificaciones de su personal para mantener la némina de su empresa actualizada. Esto le facilitard la emisidn de certificados de
cobertura v la realizacion de otro tipo de consultas.

Para modificar o dar de baja de la némina a un trabajador, bisguelo en la ndémina, v luego haga clic sobre el nombre del trabajador para acceder a sus
detalles, desde alli podra modificarlo o darlo de baja.
Haga elic aqui para acceder a imprimir certificados de cobertura de su personal.

CuiL CELASCO

Establecdimiento

BUSCAR

Utilice ef Nombre, CULL. y Establecimiento para buscar en la ndmina de personal. 57 no especifica ningdin filtro, la busqueda traerd la ndmina completa,

ALTA DE TRABAJADOR

TRABAJADOR EDITAR ELIMINAR
CELASCO VEROMICA veronicacelasco@yahoo.com.ar 1-2BLE4079-7

Total: 1 registro
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A continuacion, podra visualizar todos los datos requeridos para generar el alta nueva del trabajador/a:

Hesnbee y Apellide *

Cidd. Alta Termprana

F. de Nacimipnta * [Em

Tw*hnh'alnl SELECOIONAR

'I'inul

S o

DOMICILIO DEL TRABAIADOR

Codiga Pstal | b s i 5 |

E
AGREGAR TELEFOMO
TIFD DE TELEFDMD ARER HUMERD 0 = 0 SERACHOME 5

N Py LN Pargand

ALTA DE MULTIPLES ESTABLECIMIENTOS
Q{\ MO B SNCORIrEnan res Ut

A través del botdn Alta mdltiple de Establecimientos deberd cargar el nombre del o de los establecimientos
donde presta servicio el/la trabajador/a ya que es un dato importante en el caso de realizar una denuncia de
siniestro laboral.
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El establecimiento debera estar declarado previamente en Provincia ART, para poder realizar la busqueda del
mismo acorde al instructivo de Envid de establecimientos a Provincia ART.

Los instructivos se encuentran publicados en la pagina web de la Subsecretaria de Gestién y Empleo Publico en

la seccidon Manuales.

Nombre y Apellide *
b Céd. Alta Temprana
Estada T ¥ F. i Nacimients

Hacionalidad W

E-muai

F. Ingreso Empresa *

Tipo de Car
AGREGAR ESTAEL ECIMIENTD

DOMICILIO DEL

TP DE TELEFOMO LS INTERNG: PRINCIPAL DESERMACIONES ACCIONES
ok

Mo hary tadiborcs cangades

[-] ESTABLEQMIENTLS
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b) Carga Masiva de Trabajadores

Para realizar la carga de la nédmina debera dirigirse al botén de Carga masiva de trabajadores, y a continuacion,
se desplegara una serie de pasos a sequir para completar la carga de la informacion.

En aquellos casos donde anteriormente ya se ha declarado una némina de trabajadrores/as, podrd descargar la
némina declarada en formato Excel haciendo clic en el botén Bajar némina completa.

e m L

TRABAJADORES

CARGA MASIVA DE TRABAJADORES Y TRABAJADORAS érminosy condiciones deso

Esta herramienta te permite mantener actualizada la némina de trabajadores y trabajadoras de manera agil y sencilla.

Carga masiva de trabajadores y trabajadoras PASO a PASO:

1. Descarga la “Nomina Completa” declarada en formato Excel haciendo click en el botén “Bajar nomina completa™

2. Revisa y actualiza las altas, bajas o modificaciones de los datoes de los trabajadores y trabajadoras, respetando |a cantidad y el orden de columnas.

3. Si necesitas efectuar bajas de trabajadores y trabajadoras, simplemente ingresd la fecha de baja enla columna “Fecha Baja” (Columna H).
4. Guarda el documento como Libro de Excel (.xIs).

5. Utiliza el botén “Seleccionar archivo” y buscd el nuevo archivo actualizado.
&. Presiona “Subir némina” para enviarlo.

- Antes de integrar los registros a la base, nuestro sistema procesard el archivo importado y luego mostrara todos los datos procesados, informanda
aquellos registros que no fueron validados correctamente.

7.Revisd la pantalla y presiona “Importar” para impactar los datos o “Salir” si deseds cancelar 13 operacion.
Tené en cuenta que sélo los registros validados podran serimportados.

BAJAR NOMINA COMPLETA

Ninguno archivo selec. 5
SUBIR NOMINA

Caso contrario, la web reemplazara el botdn de Bajar némina completa por Descargar Némina Modelo donde

podrd descargar un archivo modelo (Anexo) con la informacién requerida para declarar la némina de
trabajadores/as.

MI CONTRATD GESTION DE PREVENCIGN m ACCIDENTES ¥ ENFERMEDADES

TRABAJADORES

CARGA MASI\IA DE TRABAJADORES Y TRABAJADORAS - 7érminos y Condiciones de uso

La det es y trabajad estd pendiente de carga. Esta herramienta te permite declarar la némina y mantenerla actualizada de
manera agllysenulla.

Cargamasiva de trabajadores y trabajadoras PASO a PAS 0

1. Descargd el archwo Excel de "Carga de Némina" haciende click en el botén "Descargar Némina Modelg”.

2. Ingres los datos de los trabajadores y trabajadoras respetando |a cantidad y el orden de columnas.

3. Guarda el documento como Libro de Excel (xls).

4. Utiliza el botdn "Seleccionar archive' y busca el archivo.

5. Presiona "Subir némina" para enviarlo.

» Antes de integrar los registros a la base, nuestro sistema procesara el archive importado y luego mostrara todos los dates procesados, informande
aquellos registros que no fueron validados correctamente.

7. Revisa la pantalla y presiona "Importar” para impactar los datos o "Salir” si deseas cancelar |z operacion.

Tené en awenta que silo losregistros validad drdn seri tad

P

DESCARGAR NOMINA MODELD

Mingune archive selec SUBIR NOMINA

VOLVER
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Pasos a sequir:
1. Descargar Nomina Modelo.

2. Completary actualizar las altas, bajas o modificaciones de los datos de los/as trabajadores/as, respetando la
cantidad y el orden de columnas.

. Si necesitas efectuar bajas de trabajadores/as, simplemente ingresa la fecha de baja en la columna Fecha
Baja (Columna H).

. Guarda el documento como Libro de Excel (.xIs), considerando que el peso maximo permitido por archivo
es de 2Mb.

. Utiliza el botdn Seleccionar archivo y busca el nuevo archivo actualizado.

. Presiona Subir némina para enviarlo.

Antes de integrar los registros a la base, el sistema de Provincia ART procesara el archivo importado y
luego mostrard todos los datos procesados, informando aquellos registros que no fueron validados
correctamente.

. Revisa la pantalla y presiona Importar para impactar los datos o Salir si deseas cancelar la operacion.

Se adjunta el modelo de datos contenido en el archivo xls, con aclaraciones sobre determinados campos.

Pais de | Otra Fechade |Estado|Fecha Establecimiento Tipo de Cédigo Cédigo

*| *
CUIL |Nombre Origen | Nacionalidad | Nacimiento| Civil | Ingreso Contrato clou Postal

Localidad | Provincia

Observaciones

Aquellas columnas identificadas con una asterisco (*) son de caracter obligatorio.

Columna “Establecimiento™ se deberd completar con el nombre del establecimiento, el cual debera
encontrarse declarado previamente, en Provincia ART.

Columna “Tipo de Contrato™ se deberd completar con el tipo de relacién de dependencia respecto del
empleador. (Por ejemplo: Planta permanente, planta temporaria, etc).

Columna “Cddigo CIUQ™: Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econdmicas
adoptada por la Organizacién Internacional del trabajo.
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(R

CONTACTO

Para consultas comunicarse a:

nominas@provart.com.ar




DIRECCION DE SEGURIDAD LABORAL

DIRECCION PROVINCIAL DE CONDICIONES LABORALES

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

SECRETARIA GENERAL




