GESTION DIGITAL

DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO
DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO
SUBSECRETARIA DE EMPLEO PUBLICO Y GESTION DE BIENES

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES




INDICE

INTRODUGCCION .ottt sttt ettt ettt st sa e et s a e e be s b e se et e saeseebesaeseeba s eseebessesesbessesestanseseesensns 3
SQUE €S DISCOVETEI? ..ttt bttt b bttt b b s s et s bbb s sssnsnsesesesssnas 3
¢Cudl es su aplicacidn actual en Gestion DIgital? ... 3

INGRESO ..ottt ettt st ae et et e se st e st e seebesaeseebe s ese et e s eseebesbeseetesseneesensens 4
1. Trabajar con UNa CONSURA.......cviieieceeee ettt 5
21 ULIlIZaACION d@ FIIOS .o 6
2.2 EXpOrtar CONSUIA @ EXCEL ......oveieiecieieece ettt 7

LOS PAS0S eI @SISTENTE......cvoviieieietec ettt bbb 7



INTRODUCCION

:Qué es Discoverer?

Es la herramienta de Oracle ® sobre la cual se basa la aplicacion Gestion Digital del
SIAPE.

Una herramienta practicamente intuitiva que permite explorar la base de datos del
sistema, realizar andlisis relacionales y en diversos niveles de profundidad de la
informacion, construir informes, mantenerlos, modificarlos, actualizarlos en instantes y
visualizarlos de diferentes formas, inclusive graficamente. Ademas de proporcionar
difusion a través de la WEB.

Esencialmente, permite a los usuarios de cualquier y todos los niveles de la organizacion,
acceder a los almacenes de datos relacionales y a los sistemas de transacciones en linea,
en correspondencia con los esquemas de seguridad que se dispongan integralmente
para el conjunto de las aplicaciones.

Discoverer proporciona facilidades de uso y un muy buen desempeno en la exploracién
de datos.

¢Cual es su aplicacion actual en Gestion Digital?

Ademas del acceso a Discoverer en tanto herramienta versatil, Gestion Digital presenta
facilidades construidas especialmente para los usuarios de la informacion del SIAPE.

Por el momento, en correspondencia con la versidn actualmente en linea, Gestidn Digital
colecciona vistas, selecciones vy filtros pre elaborados sobre las aplicaciones de recursos
humanos, es decir sobre la base de datos del Portal de RRHH y eRreH.



En particular, el usuario hallard consultas e informes, listos para ser emitidos con la
informacion actual, acerca de los siguientes tdpicos: Planteles nominados / Licencias /
Estructuras / Datos personales / Tramites / etc.

Y, naturalmente, todas las alternativas de combinacién, agregacion y detalle de los
anteriores.

INGRESO

El ingreso a la aplicaciéon es similar a eRreH, directamente desde la pdgina
https://www.gba.gob.ar/capitalhumano luego del ingreso de su usuario y contrasena
habitual para el ingreso a SIAPE deberd hacer clic en el apartado Gestion Digital.

RECURS05 HUMANOS HABERES
L [ d
& o]
MiLegajo Incentivos Gestidn
Digital Digital
® ®
eRrel Horas ¢ Mesade
Extras - hyda

Para Java 5 o inferior

Cuando ingrese verd en pantalla las posibles “conexiones”, probablemente tenga
habilitada solo una con su apellido, como se muestra en la siguiente pantalla.

T Conectat a Ditcoveret - Google Chiome
iR

) app.siape.gba gov.ar/

ORACLE  Discoverer Plus
Business Intelligence

¥ Conectar Diractamente
Conectar a OracleBl Discoverer
Para conectar a OracleBl Discoverer, haga clic en un nombre de conexién o introduzca los detalles de conexion directamente.

Seleccionar Conexion

- s, Crear Conexidn
/ Detalles  Conexién \ Descripcion Actualizar Suprimir
\ p-Mostar MMEIORIN  / Marcos Meiorin ]

~ —

Conectar Directamente A Yolver al Princigio
Introduzca los detalles de conexidn a continuacion para conectar directamente a OracleBl Discoverer.
* Indica un campo necesario.
Conectar a | OracleBl Discaverer
* Usuano
* Contrasefia
= Base de Datos

Nivel de Usuario Final

C on Regional | Confige 6n regional del explorador ¥

3]

Para poder empezar a trabajar con las consultas que usted tenga disponible
directamente haga clic en el nombre de la conexidn.


https://www.gba.gob.ar/capitalhumano

1. Trabajar con una consulta

El siguiente paso es seleccionar el libro que se desea consultar, tenga en cuenta que los
libros disponibles estan relacionados a las necesidades de su organismo, y en caso de
necesitar la habilitacion de otro tipo de consultas debera solicitarlo a las oficinas de
SIAPE.

E Abrir Libro de Trabajo de la Base de Datos

Seleccione una hoja de trabajo de destino examinando los libros de trabajo disponibles y seleccionando una hoja de trabajo

Ver: [Todos los Libros de Trabajo w | [% 'l El nomhbre contiene: l l | Limpiar I
Libros de Trabajo:

Nombre - ’Propigario ]Modificado

2] @ AGRUPAMIEENTOS VS PROFESIONES EUL_RRHH 20-nov-2009 10:19 =
@ ALDITORIA_ORGANISMO_CARGOS EUL_RRHH 22-dic-2010 9:22

[+ @ AUDITORIA_ORGANISMO_TABLA_USUARI... EUL_RRHH 08-feb-2010 10:55

@ ALDITORIA COMPACTA, EUL_RRHH 23-may-201210:46

@ AUTORIZANTES POR ESTRUCTURA EUL_RRHH 10-jul-2013 10:53

@ ESTADISTICAS DE CARGOS EUL_RRHH 31-ago-2009 9:20

[+ @ ESTUDIOS EUL_RRHH 07-may-2013 9:21

@ NOWEDADES DE AUSENTISMO SEMANAL  EUL_RRHH 09-nov-2012 10:54

@ PASES A PRESTAR SERVICIO EUL_RRHH 22-sep-2011 1217

@ PERFILES EUL_RRHH 21-mar-2013 11:58

[+ @ PERSONAS DATOS PERSONALES EUL_RRHH 28-ene-2014 14:10

@ PERSONAS DOMICILIOS EUL_RRHH 21-may-201012:48 |
@ PLAMNTEL NOMINADO EUL_RRHH 06-mar-2014 13:33 ||
POTENCIALES JUBILABLES EUL RRHH 18-sep-201212:13 B

Descripcion

Ayuda Cancelar

Para empezar a trabajar con un libro solo es necesario seleccionarlo y hacer clic en el
botdn

Abrir.

Debe tener en cuenta que dependiendo el tipo de libro el formato puede variar para
mostrar la informacion de la manera mas adecuada para cada caso.



2.1 Utilizacion de filtros

Cuando tenga una consulta en pantalla, usted podra hacer uso de filtros para visualizar
la informacidn atento a sus necesidades.

Cada una de las columnas podran usarse como filtro, por ejemplo, en este caso estd
filtrado el Ministerio de Economia, por lo que los datos debajo corresponden a ese
organismo.

[ app.siape.gba.gov.ar/discoverer/app/plus ?event=getPlus Plugin&remoteSession| D=18&safariwindowWidth=1360&safariwindowHeight=7
(aviel vls [+ B< U @%EE?@ L0 BB B
PLANTEL INNOMINADO
Organismo : MINISTERIO DE ECONOMIA - Fecha_Hasta : *13-MAR-2014'
Elemertos de Pagina: || Organismo: MINISTERIO DE ECONOMIA ~
» Regimen Estaturario | » Programa | v Planta » Agrupamiento
1 LEY 10.430 ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMIA PROVINCIAL PERMANENTE ADMINISTRATIVO
2 LEY 10.430 | ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMLA PROVINCIAL PERMANENTE ADMINISTRATIVO
3 LEY 10430 | ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMIA PROVINCIAL PERMANENTE ADMINISTRATIVO
4 |JERARGUIZADO SUPERIOR ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMIA PROVINCIAL PERMANENTE AUTORIDADES SUPERIORES
5 |LEY10430 ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMIA PROVINCIAL PERMANENTE AUTORIDADES SUPERIORES
6 |LEY10430 | ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMIA PROVINCIAL | PERMANENTE | JERARQUICO
7 LEY 10.430 | ACE-0001 . DIRECCION ¥ COORDINACION DE LA ECONOMIA PROVINCIAL PERMANENTE | JERARGUICO
8 LEY 10430 | ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMIA PROVINCIAL PERMANENTE | PROFESIONAL
g LEY 10430 | ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMLA PROVINCIAL PERMANENTE | PROFESIONAL
10 LEY 10.430 | ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMLA PROVINCIAL PERMANENTE | PROFESIONAL
11 |eviosso | ACE-0001 . DIRECCION ¥ COORDINACION DE LA ECONOMIA PROVINCIAL PERMANENTE PROFESIONAL
1o |LEY10430 | ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMLA PROVINCIAL PERMANENTE PROFESIONAL
13 |LEV10430 ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMIA PROVINCIAL PERMANENTE |PROFESIONAL
14 |LEY10430 | ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMIA PROVINCIAL PERMANENTE SERVICIO

De la misma manera usted podra seleccionar cualquiera de las otras columnas, para eso
debe arrastrar manteniendo el clic sobre la columna hacia la zona superior, en la imagen
que ve debajo estariamos filtrando al personal con régimen “Jerarquizado Superior”.

R EUL_RRHH.PLANTEL NOMINADO - OracleBl Discoverer - Google Chiome

[3 app.siape.gba.gov.ar/discoverer/app/plus ?event=getPlusPlugindremoteSession| D=1&safariwindowwidth=13608safariwindowHeight=738
Archivo Edtar Ver Formato Herramientas Ayuda

QNS R.PMU 9 A= 5. % 8-.%. 4 83

a ~js HBleu Es=me . 0w RB By

PLANTEL INNOMINADO

Organismo : MINISTERIO DE ECONOMIA , Regimen 5 ADO - Fecha_Hasta : "13-MAR-2014'
Elementos de Pégina: ﬂ (7T 127000 ) A oo 1 (1 M IR # Regimen Estaturario: JERARQUIZADO SUPERIOR
» Programa S pamiento » Cantided |
1 |/ACE-0001 . DIRECCION Y COORDINACION DE LA ECONOMIA PROVINCIAL LEY 10430 RIDADES SUPERIORES 1 ‘
Z PRG-0001 . TRIBUNAL FISCAL DE APELACION ::::)NAL JECHCO DIARICO =LEY. 10448 RIDADES SUPERIORES 5|
3 |PRO-0005 AES-0001 . DIRECCION EJECUTIVA DEL PROGRAMA L JRIDADES SUPERIORES 1
4 |PRG-0005 AES-0001 . DRECCION EJECUTIVA DEL PROGRAMA PERMANENTE AUTORIDADES SUPERIORES 1l
5 |PRG-0009 AES-0001 . DIRECCION EJECLITIVA DEL PROGRAMA PERMANENTE AUTORIDADES SUPERIORES 1 ‘




Bemerdon o sigra i MNSTERSO DE ECONOMIA - || Regmen Estatoraricc JERARQUZADO SUPERIOR -|
it ] » Programas
y ACE0001  DRECOON ¥ COOEDNACION DE LA E0CNOMIS PROVINGIAL

2 PRG-0001 . TREUNAL FISCAL DE APELACION

PRGD00S AES-0001 . DRECOON EECUTIVA DEL PROGRAMA

l-|

§ PRO-0006 AES-0001 . DIRECOON EECUTIVA DEL PROGRAMA

[

= PRG-0008 AES-0001 . TRECOON EECUTIVA DEL PROGRAMS

r—

2.2 Exportar consulta a Excel

Con Discoverer usted tendrd la posibilidad de exportar sus consultas a Excel y otros
formatos para trabajar con ellas posteriormente, debe tener en cuenta que, si bien es
recomendable la exportacién para trabajar los datos fuera de linea evitando posibles cortes,
de esta manera no tendrd la informacién actualizada al momento como cuando la estd
visualizando en Discoverer.

Para exportar la consulta recomendamos sequir el asistente para asi poder seleccionar la
ubicacién del archivo exportado, si seleccionara la opcién “Exportar a Excel” el archivo se
guardara directamente en una carpeta del sistema que usted debera identificar ya que
puede variar en cada equipo.

Existen 2 opciones para realizar esta accion:
e Através del acceso directo

Archivo Editar Wer Formate Herramientas Ayuda

QVOSA R PId 9 82 8= 5. % &% 8 5@
B:uUu ===k » W BB B

e Através del asistente
Los pasos del asistente

Dirijase a la opcidn “Archivo”y luego a “Exportar”donde se le abrird la siguiente pantalla,



alli selecciona hoja de trabajo actual y cliquea en “Siguiente”

B exportar - Paso 1 de 4: Seleccionar

£Qué desea exportar?

X

_) Libro de Trabajo Completo
(%) Hoja de Trabajo Actual
[¥] Tabla

En el paso 2 selecciona el formato al que desea exportar, la ubicacién para el archivo v el

nombre del mismo.

Exportar - Paso 2 de 4: Formato y Nombre

£Qué formato de exportacion desea utilizar?

(X

Tabla: |Libro de Trabajo de Microsoft Excel (*.xis)

;Dénde desea guardar el archivo?

Destino: fC:‘Documents and Settings\Administador\

H Examinar...

2 Qué nombre desea asignar al archivo?

Nombre: | PLANTEL NOMNADO

[ Ayuda < Atrés J{iigu‘eﬁo» ]

| Cancelar

El paso 3 puede aparecer para algunas consultas, donde deberd ingresar la fecha hasta la

que se desea realizar la exportacion de la informacion.



Exportar - Paso 3 de 4: Editar Valores de Parametros

Seleccione valores de los siguientes parémetros para INNOMINADO"
Seleccione valores para los siguiertes parémetros:

Ingrese Fecha Hasta*: | LERIESAU] 4 —‘ ‘

Descripcion
(Ejemplo: 13-MAR-2014)

*indica un campo necesario.

| (e TR ) P

El dltimo paso sera elegir si la exportacidon sera supervisada o no, con las aclaraciones que
se ven en pantalla, luego de la seleccién simplemente da clic en “Terminar”

E Exportar - Paso 4 de 4: Supervisar

¢Desea supervisar el proceso de exportacion?

%) Superyisada
Tendréa que resolver los problemas que
surjan durante el proceso de exportacion.
() Sin Supervisién
Di: tard de forma ica todas las antes de que
se exporten las hojas de trabajo e ignorara todos los mensajes de alerta.

| [awss ) Temnar | [ cancolr | |

El dltimo paso sera elegir si la exportacion sera supervisada o no, con las aclaraciones que
se ven en pantalla, luego de la seleccién simplemente da clic en “Terminar”



