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Introduccion

¢Qué es Discoverer?

Es la herramienta de Oracle ® sobre la cual se basa la aplicacion Gestion Digital de SIAPE.

Una herramienta practicamente intuitiva que permite explorar la base de datos del sistema, realizar andlisis en
diversos niveles de profundidad de la informacidn, construir informes, mantenerlos, modificarlos, actualizarlos
en instantes y visualizarlos de diferentes formas, inclusive graficamente.

Esencialmente, permite a las y los usuarios de cualquier nivel de la organizacién, acceder a los almacenes de
datos relacionales y a los sistemas de transacciones en linea, en correspondencia con los esquemas de seguridad
que se dispongan integralmente para el conjunto de las aplicaciones.

Discoverer proporciona facilidades de uso y un muy buen desempeno en la exploracion de datos.

¢Cual es su aplicacidn actual en Gestién Digital?

Gestion Digital colecciona vistas, selecciones vy filtros pre elaborados sobre las aplicaciones de recursos
humanos, es decir sobre la base de datos del Portal de RRHH y eRreH.

En particular, las y los usuarios hallardn consultas e informes, listos para ser emitidos con la informacién actual,
acerca de, por ejemplo, los siguientes tdpicos: Planteles nominados / Licencias / Estructuras / Datos personales
[ Tramites / etc.

Y, ademas, todas las alternativas de combinacidn, agregacién y detalle de los anteriores.
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Ingreso

Acceda al SIAPE desde la pagina de la Subsecretaria de Empleo Publico y Gestidon de Bienes con su usuario
y contrasena. Luego debera hacer clic en la opcidn Gestion Digital.

RECURSOS HUMANOS HABERES GESTION

Trabajar con una consulta

Cuando ingrese verd en pantalla las posibles conexiones, probablemente tenga habilitada solo una con su
apellido, como se muestra en la siguiente pantalla.

ORACLE Discoverer Plus
Business Intelligence

Para conectar a OracleBl Discoverer, haga clic en un nombre de conexidn o introduzca los detalles de conexidn
directamente.

Seleccionar Conexidén

|_Crear Conexion )

Detalles [Conexién |Descripcion |actualizar Suprimir
p-MostrarINICIO_DISCOVERER t;;‘ >

p. Mesa de Ayuda de Siape y @
p-Mostrar MESANT Maria del Rosario Santi ﬁ ﬁfﬂ

Conectar Directamente @ Volver al Principio
Introduzca los detalles de conexidn a continuacién para conectar directamente a OracleBl
Discoverer.
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Para poder empezar a trabajar con las consultas que tenga disponible directamente haga clic en el nombre de
la conexion.

El siguiente paso es seleccionar el libro que se desea consultar, tenga en cuenta que los libros disponibles estdn
relacionados a las necesidades de su organismo, y en caso de necesitar la habilitacidn de otro tipo de consultas
deberd solicitarlo a la Direccién de Seguimiento y Gestion del Empleo Publico.

|#) Abrir Libro de Trabajo de la Base de Datos X

Seleccione una hoja de trabajo de destino examinando los libros de trabajo disponibles y seleccionando una hoja de trabajo

Ver. | Todos los Libros e Trabajo ~| (¥4 ~ | e1nomere contiene: | [ wimpiar |

. AGENTES POR PARTIDO :
%@} AGRUPAMENTOS V'S PROFESIONES - NO... EUL_RRHH 30/0372011 11:15
c] e ARTO02_PRESTACIONES_DINERARIAS EUL_RRHH 24/04/2020 13:21
543 ARTDE_DOC_DIGTALES EUL_RRHH 24/09/2020 10:33
-4 ARTDS_PREST_DINE_NOTFICACIONES EUL_RRHH 23/0872017 10:46
Q ASIGNACIONES FAMILIARES EUL_RRHH 22/0772019 13:18
-4} AUTORIDADES DEPARTAMENTALES EUL_RRHH 2B/08/2009 14:36
® e AUTORIDADES SUPERIORES EUL_RRHH 270172017 14:52
= Q AUTORIZANTES POR ESTRUCTURA EUL_RRHH 1710272021 19:24
[ % CARPETAS MEDICAS EUL_RRHH 30/0772020 10:42
Q CURSOS EUL_RRHH 07/08/2012 12:32
%} DATOS PERSONALES, DOM, ESTUDIOS C... EUL_RRHH 02/03/2012 14:15
1AL 13/05/2019 09:06

A 0/03/2017 10:27

S

Para empezar a trabajar con un libro solo es necesario seleccionarlo y hacer clic en el botén Abrir. Debe tener
en cuenta que dependiendo del tipo de libro el formato puede variar para mostrar la informacion de la manera
mas adecuada para cada caso.

Utilizar filtros

Cuando tenga una consulta en pantalla, usted podra hacer uso de filtros para visualizar la informacion de
acuerdo a sus necesidades.

Cada una de las columnas podra usarse como filtro, por ejemplo, en este caso por Nivel Académico, por lo que
los datos debajo corresponderdn Unicamente a nivel Terciario.

NIVEL ACADEMICD - Plantas
Mrwel Academico : Terciano

Elmantss de Pigina: | Mivel Acsdemico: Tarciario |
| Oeganiseno Irbﬂldn |.m

REETITUTEN D PR EVERCA) S0 b,
WNETER IO DE 52050 AN
WRETEN G DE SALUD
WRETENG DE SALUS
WMETERIC DE SALUD
WRGTER D DE SALUD
WMETER D DE SALUD
WMETENG DESALUD
WRETER G DE SALUS

WRIGTER D DE SALUD

WMETERIC DE SAuu
WMETERIS DE SALUD
WMETERG DE SALUD
MMISTER E OF SALu | ENFERWER e
WMETERIC DE SAuD

R EEEEEEEEEEE

| NP WERO FROE R

BLLRRRERELRRE LD
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De la misma manera podra seleccionar cualquiera de las otras columnas, para eso debe arrastrar manteniendo
el clic sobre la columna hacia la zona superior.

Continuando con el ejemplo, la consulta muestra aquellas personas con nivel académico: terciario y titulo:
enfermeria profesional.

UNETER 6 S
UNETERS BE At
UNETERS BEMASD
UNETERS BEMAN
UNETER 6 S
UNETERS BEMAt
UNETERS BEMAt
UNETERS BEMAND
UMETER SE OB NG,
UNETERS BE At
UNETERS BE At
UNETERS BEMAN
UNETER 6 S

E&!!’EE!EEH!%Hi
I EEEEEE R EEEEE
HEEEREEEEEEEEEE
of u uf 8 o 8 u| o o & 8 4 o & 4

UNETERI SESWaD

af B

Haga clic dos veces aqui para editar el drea de texto

Exportar la consulta a excel

Con Discoverer tendra la posibilidad de exportar sus consultas a Excel y otros formatos para trabajar con ellas
posteriormente, debe tener en cuenta que, si bien es recomendable la exportacidn para trabajar los datos fuera
de linea evitando posibles cortes, de esta manera no tendra la informacion actualizada al momento como
cuando la esta visualizando en Discoverer.

La exportacion de la consulta a Excel, puede realizarse de 2 maneras:

1. A través del acceso directo:

Archivo Editar Ver Formato Herramientas Ayuda —
CVWSG R.BPMW 9 22t = 5. % & % % ()
- - l:u B B =~

2. A través del asistente:
e Acceder a la opcidn Archivo y luego Exportar donde se abrirad la siguiente pantalla:

(4 Exportar - Paso 1 de 3 Seleccionar ®
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e En el paso 2 seleccionar el formato al que desea exportar, la ubicacion para el archivo y el nombre del mismo.

|£] Exportar - Paso 2 de 3: Formato y Nombre

£Qué formato de exportacién desea utiizar?

Tabia: [Lmde Trabajo de Microsoft Excel (*.xIs)
¢Donde desea guardar el archivo?
Destino: | C\Users\usuariol

£Qué nombre desea asignar al archivo?

SINNEL ACADEMICO

<atrds || siguiente> | | inar | [ cancelar

e Elpaso 3 en algunas consultas, debera ingresar la fecha hasta la que se desea realizar la exportacién de la

informacion.

e El Ultimo paso serd elegir si la exportacion serd supervisada o no, con las aclaraciones que se ven en
pantalla, luego de la seleccidon simplemente dar clic en Terminar.

|#3 Exportar - Paso 3 de 3: Supervisar

cDesea supervisar el proceso de exportacidn?
(%) Supervisada
Tendri que resobwer los problemas que
Sijan durante & proceso de exportacion.
O Sin Supervisién
Discoversr sjeculiand de forma subomstics todas ks consultas antes de gus
s axporten ins hojas de trabajo & ignorard todos los mensajes de alern.

’
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