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Introduccion

En el marco de la Ley de Riesgos de Trabajo No 24.557, cada Jurisdiccidn incluida en Régimen del Autoseguro
debe contar con un usuario administrador de acceso al sistema de Provincia ART, con el fin de mantener la
informacion actualizada de las néminas de trabajadores y establecimientos en esa administradora, como asi
también poder finalizar y consultar las denuncias de los siniestros laborales.

Solicitud de alta de usuario

Para efectuar el pedido del usuario administrador, el Director/a de Personal de la Direccién Delegada de Personal
0 quien haga sus veces, debera solicitarlo a través del Formulario de alta de usuario administrador, que como
Anexo | forma parta de la presente.

En dicho formulario se le comunicara a Provincia ART los datos del/de la agente designado como responsable, a
quien correspondera dar de alta de usuario administrador. El pedido se efectuara a través de una nota GDEBA
dirigida a la GERENCIA TECNICA-ACTUARIAL de Provincia ART- Departamento de Afiliaciones (usuario
externo) y firmada por la autoridad de dicha Direccién Delegada.

La nota GDEBA deberd contener como archivo embebido el “Formulario de alta de usuario administrador” y

remitirse por casilla de correo oficial de la Jurisdiccion al mail dispuesto por Provincia ART: nominas@provart.
com.ar.

Funcionalidades del usuario Administrador

Quien posea el usuario administrador podra realizar las siguientes funciones detalladas a continuacion:

e Habilitar usuarios para finalizar denuncias y/o consultas de siniestros laborales. (Ver Anexo II: Procedimiento
de Alta de usuarios.

* Finalizar denuncias y/o consultas de siniestros laborales (Ver Instructivo de Denuncia de Siniestros Laborales).

e Enviar la némina de agentes a Provincia ART. (Ver Instructivo Envio de ndmina de agentes a Provincia ART).

e Enviar listado de establecimientos a Provincia ART. (Ver Instructivo Envio establecimientos a Provincia ART).

Los instructivos se encuentran publicados en la pagina web de la Subsecretaria de Gestidn y Empleo Piblico en
la seccion Manuales.
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B ANEXO | - USUARIO ADMINISTRADOR PROVINCIA ART

DIRECCION DE SEGURIDAD LABORAL
DIRECCION PROVINCIAL DE CONDICIONES LABORALES GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO BU E NOS AI RES

SECRETARIA GENERAL

USUARIO ADMINISTRADOR PROVINCIA ART

DATOS DEL USUARIO

Nombre/s y Apellido/s:

N° Documento:

E-Mail:

Teléfonos:

Cargo:

Organismo:

CUIT Organismo:

(Completar con letra clara)
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Procedimiento

El ingreso al sistema se realiza a través de la web de Provincia ART.

‘” Provincia
ART

now

INIDO  MOSOTROS  LINEAETICA  SERVICIOS ~ ROLSOCUAL  NOVEDADES — CONTACTO  TURNOS mﬂwnw
'S

RESOLUCION 467/2021

ACTUALIZACION DEL FFEP

Desde Provincia ART te informamos que el Ministerio de Trabajo, Empleo y Seguridad
Sodial emitié la Resolucién 467/2021 que establece que a partir del 01/09/2021, periodo
AFIP a declarar 08/2021, el nuevo valor del FFEP serd de $45,07.

Leer mis

VDB CANALES DE =]
NORMATIVA ATENCION |8 j

El sistema solicitard que ingrese sus datos de usuario y contrasena como Administrador que se le ha otorgado
a partir de la solicitud enviada a Provincia Art ( Gerencia Técnica Actuarial - Departamento de Afiliaciones o

quien la remplace en el futuro).

‘” Provincia

ART nnoe

INICIO NOSOTROS LINEA ETICA SERVICIOS ROL SOCIAL NOVEDADES CONTACTO TURNOS BIENVENIDO

INGRESA TUS DATOS
’ & Jusuario l

‘ (3 Contrasena n ‘

Olvidaste tu conti 42
*Si no estas registrado, hacé click aqui.
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A continuacién deberd ingresar en Mi Cuenta, a través del simbolo que se muestra en laimagen, seleccionando
la opcion Administracion de usuarios.

‘” Provincia
ART

(£ lin) > Rz

INIIO  NOSOTROS ~ LINEAETICA  SERVICIOS ~ ROLSOCIAL ~ NOVEDADES ~ CONTACTO  TURNOS 8ﬁ?

MI PERFIL

ADMINISTRACION DE

INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIA Y CASINOS L

) ) ssmnﬂ@l EMPRESA
Estimado cliente:

Bienvenido a la Central de Servicios en Linea de Provincia ART, la plataforma que te permite realizar todas las operaciones que nd SERRAR SERION

cobertura de la forma mas 4qil y segura.

MAS Y MEJOR CONECTADOS.
om =+

A continuacion, selecciond el contrato que necesitas administrar en este momento, haciendo dic sobre el icono correspondiente. EMPRESA: INSTITUTO PROVINCIAL DE

LOTERIA Y CASINOS

Contrato ‘ ‘ curr ‘ ‘ Razdn Social ‘ ‘ Tipo Usug ADMINISTRADOR
Ejecutive:
e-Maik

AFILIACION VIGENTE

VER MIS DATOS
Lo oune

Una vez que ingresd deberd hacer clic en el botdn de Nuevo usuario.

‘” Provincia

ART £ linl> ez

INICIO NOSOTROS LINEA ETICA SERVICIOS ROL SOCIAL NOVEDADES CONTACTO TURNOS & @

e R

ADMINISTRACION DE USUARIOS

NUEVO USUARIO
BUSQUEDA DE USUARIOS (Cuando un usario aparece duplicado sigrifica que esta asodado a mas de una empress) s

’Nomb'o l ‘ Email ‘

BUSCAR

En la pantalla Alta de usuario deberd cargar los datos solicitados del/la agente al cual le quiere otorgar un
usuario para realizar la denuncia de los siniestros laborales y posteriormente hacer clic en el botdn Guardar.
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En la pantalla que se visualiza a continuacién de Ediciéon de usuario, se visualizan los datos ya cargados
anteriormente, implicando que el sistema ya dio de alta correctamente al mismo

EDICION DE USUARIO

DATOS DEL USUARIO
Email I

l (El email es el usuario de logueo)

Repetir Email ‘ |

Contrasena ‘

Repetir Contrasena ‘

Forzar Clave [

Nombre y Apellido‘ |

Cargo | administrativa ‘

Te\é‘onos‘ |

Es médico Laboral O

(Recorda que al seleccionar esta opcidn, para que se haga efectiva el alta, deberds presentar en Provincia ART el Formulario de Generacién
de Nuevo Usuario firmado por el responsable del médico laboral.)

(Ingresa el CUIL sin guiones)

VOLVER

Datos guardados exitosamente.

ACEPTAR
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Asimismo, todo/a usuario/a dado/a de alta debe asociarse al nimero de Contrato que Provincia ART ha emitido
para cada Organismo. Cabe aclarar que esta numeracién la entrega Provincia ART a los fines de codificar al
Organismo internamente en su sistema, pero NO es un nimero de contrato afiliatorio, toda vez que el
Autoseguro no requiere régimen de contratacion.

[-] ASIGNACION DE CONTRATOS

Razén Social / Nombre

‘ aurr ‘ ‘ Contrato

IMPORTANTE: para seleccionar las funcionalidades del contrato, haga click en v de la columna seleccionar.

BUSCAR | ASOCIAR NUEVO CONTRATO

INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIA Y CASINOS 30-99926834-6 30438 v ]m]

Total: 1registro

VOLVER

Para ello, deber3d dirigirse a la seccién de Asignacion de Contratos expuesta a continuacién, hacer clic en el
botdn de Asociar nuevo contrato.

Seguidamente se le desplegara la siguiente pantalla, donde deberd buscar el contrato que debe asociar. Para
ello deberd completar el campo Nombre o CUIT de vuestro Organismo y hacer clic en el botén Buscar.

[]AS.M.OND

/NG Razon Social { Nombre

‘ cuIr ‘ Contrato ‘

CuIT
IMPORTANTE: BUSCAR

NOMBRE curr CONTRATO -

CAJA DE RETIROS, JUB Y PENSIONES DE POLICIA 30-62069801-2 46905 [

INSTITUTO PROVIN SERVICIO PENITENCIARIO 30-62179773-0 46899

Total: 1 registro TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA 30-62434425-5 46881

MINISTERIO DE SALUD 30-62698339-8 4681
VOLVER

DIRECCION GENERAL DE CULTURA Y EDUCACION 30-627333711-3 46882

LO.M.A.INSTITUTO DE OBRA MEDICO ASISTENCIAL 30-62824952-7

FISCALIA DE ESTADO 30-63653122-6

La pagina le devolvera los datos de su contrato, y debera hacer clic en el tilde.
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Finalmente se desplegard una pantalla donde se listaran los establecimientos y se marcaran las distintas
funcionalidades que se le pueden otorgar al usuario, por lo tanto deberd tildar la opcién de Habilitar
Establecimientos y con respecto a las funcionalidades deber3 tildar las opciones de Denuncia de Siniestro
y Consulta De Siniestro que son las requeridas para la gestion del siniestro, en el marco del Régimen

de Autoseguro.

=

INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIA Y CASINOS 30-99926834-6 30498 [m]

Total: 1 registro

Razdn Social INSTITUTO PROVINCIAL DE LOTERIA Y CASINOS
Habilitar Establecimientos m

(Si tilda esta opcién indica que el usuario va a tener habilitados TODOS los e
Establecimientos nombre Direccién

NOMBRE DIRECCION -

CASINO DE TANDIL AV HUZON E { PORTUGAL E ITALIA S/N (7000) - TANDIL - BUENOS AIRES
CASINO DE PINAMAR AV JUPITER ¥ BUNGE S/N (7167) - PINAMAR - BUENOS AIRES

SEDE BAHIA BLANCA BERUTTI 425 (8000) - BAHIA BLANCA - BUENOS AIRES

CASINO CENTRAL BOULEVARD MARITIMO 2148 (7600) - MAR DEL PLATA - BUENOS AIRES

SEDE MAR DEL PLATA BOULEVARD MARITIMO 2250 (7600) - (B7600JUW) - MAR DEL PLATA - BUENOS AIRES

e .
Funcionalidades
@ Consulta de Siniestros
® Denuncia de Siniestros
Némina de Trabajadores

GUARDAR
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CONTACTO

Por consultas comunicarse a:

nominas@provart.com.ar
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