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Introduccion

¢Qué es Discoverer?

Es la herramienta de Oracle ® sobre la cual se basa la aplicacion Gestidn Digital de SiAPe.

Una herramienta practicamente intuitiva que permite explorar la base de datos del sistema, realizar analisis en
diversos niveles de profundidad de la informacidn, construir informes, mantenerlos, modificarlos, actualizarlos
en instantes vy visualizarlos de diferentes formas, inclusive graficamente.

Esencialmente, permite a las vy los usuarios de cualquier nivel de la organizacion, acceder a los almacenes de
datos relacionales y a los sistemas de transacciones en linea, en correspondencia con los esquemas de seguridad
que se dispongan integralmente para el conjunto de las aplicaciones.

Discoverer proporciona facilidades de uso y un muy buen desempeno en la exploracion de datos.

¢Cual es su aplicacion actual en Gestidon Digital?

Gestion Digital colecciona vistas, selecciones vy filtros preelaborados sobre las aplicaciones de recursos
humanos, es decir sobre la base de datos del Portal de RRHH y eRreh.
En particular, las y los usuarios hallardn consultas e informes, listos para ser emitidos con la informacién actual,

acerca de, por ejemplo, los siguientes topicos: Planteles nominados / Licencias / Estructuras / Datos personales
| Tramites / etc.

Y, ademas, todas las alternativas de combinacién, agregacién y detalle de los anteriores.




B GESTION DIGITAL - INSTRUCTIVO

Acceso al sistema

Acceder al SiAPe con usuario y contrasena. Luego hacer clic en la opcion Gestion Digital.
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Trabajar con una consulta

Cuando ingrese verda en pantalla las posibles conexiones, probablemente tenga habilitada solo una con su
apellido. Para poder empezar a trabajar con las consultas que tenga disponible directamente haga clic en el
nombre de la conexion.

El siguiente paso es seleccionar el libro que se desea consultar, tenga en cuenta que los libros disponibles estan
relacionados a las necesidades de su organismo, y en caso de necesitar la habilitacion de otro tipo de consultas
debera solicitarlo a la Direccion de Seguimiento y Gestidn del Empleo Publico.
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B R ACRUPAMIENTOS V5 PROFESIONES - ROMINADG

Diesceipcitm Propletarkn Fecha de Modiiceciin

EUL_RA#HH Lunes 14 da Mayo e 2018 1340:51 ART
EUIL_FEHH Viersas 15 da Margs de 2016 0% 18:84 ART
EUL_RrieH Viaraas 18 d& Marzs da 2015 0523 25 ART
EUL_RAHH Midecobes 30 ¢ Marso de 2011 1115 11 ART
EUL_RAHH Martes 22 de Marzo de 2022 0547 45 ART
ELA, Rt Lunes 15 de Abell da 2015 113724 ART
EUL_AAr Martes 15 de Abil da 2022 1143 M ART
EUIL_FHH Jusves 18 da Fabreny de 2016 12 0552 ART
EUL_RAH Vierras § gs Marzo de 2021 13 24.06 ART
EUL_FRAHH Midecola 12 de Marzo de 2007 1432 03 ART
EUL_RfreH Midecoles 29 de Jusio de 2002 10 1655 ART
EUL_FfHH Martas 11 da Septiesbes da 2016 122311 ARAT
EUL_RASH Midecoles 23 de Agosio de 2017 1045:82 ART
EUIL_RAHH Midecoles 21 de Jusia de 2517 D645 14 ART
EUL_Rfitd Misecoles 2 de Agosto de 2017 121208 ART
EUL_RAHH Viersas T5 da Moviembes ds J013 118042 ART
EUL_RRrH Lunes 22 de Jubo de 2015 1316 54 ART
EUL_RSiH Midscoles 23 de Mays 8 2017 104511 ART
EUL_Rftie Viersas 28 de Agosto da 2005 1436 20 ART
EUL_RFHH Vierras 17 de Ensco de 2017 14.52.05 ART
EUL_FRfse Midrcoles 17 de Fabreco de 2027 19 2040 ART
ELA,_RiFH Mares 30 de Abrl da 2018 12 1130 ART
EUL_RAr Maris 29 do Marzo de 2022 213630 ART
EUL_RRHH Lunes 27 de Mayo 5 2019 09 5637 ART
EUL_RATH Midscoies 17 de Feboso de 2021 20 8621 ART
EUL_RAHH Midscoles 25 de Octubes de 2000 17 54 53 ART
EUL_FoRn Martws 72 de Maezo de 2022 1103 33 ART
EUL_RiHH Martes 5 de Marro de 2015 18.35.11 ART

Para empezar a trabajar con un libro solo es necesario seleccionarlo y hacer clic en el signo +. Debe tener en
cuenta que dependiendo del tipo de libro el formato puede variar para mostrar la informacion de la manera mas

adecuada para cada caso.
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Utilizar filtros

Cuando tenga una consulta en pantalla, usted podrd hacer uso de filtros para visualizar la informacion de
acuerdo a sus necesidades.

Cada una de las columnas podra usarse como filtro, por ejemplo, en este caso por Nivel Académico, por lo que
los datos debajo corresponderan Unicamente a nivel terciario.

MVEL ACADERICT . Mastas
Mivel Academico : Teaciarks . Cvgansme : MINISTERRD DE TRANSPORTE | Cango Resarnvado | B0

¥ Tabla
¥ Harramésritsz  Diasfc Fumaw Seodior  Duessr Fila Cices)

[Hover v [Apelido | Aapeadeiege v ()

Esenntos 2 Pagna WhwiACSdemico |Tproana | Ogisdsms [LiNISTERIO BE TRANSPORTE
Cokimnas 10 de 18 sl [0 Columnas » | Deecha o=
Fhpeliids  elmiee  elegajo = Tipo de Cocumsreg - e, de Documsenin #Clive|
CARLC AL

Pl I N S PR
TERIEREIEE

De la misma manera podra seleccionar cualquiera de las otras columnas, desde la opcién Herramientas: Mover
- Elegir el campo - A los elementos de pdagina.

Continuando con el ejemplo, la consulta muestra aquellas personas con nivel académico: terciario vy titulo:
analista programador.

¥ Tabila
W Harramiantas Dissfio Fonpiz Demitom Omew [« Courmnn

Eelris oo S G

[Mover -] [Apeido | Anbgedidelegap 0~

Cohurnas 1-5 de 17
*Logaio ® Tipa da Documanta #Nio, da Documentn. »Clase:
1082

Colunras. 1-6 de 17
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Exportar la consulta a excel

Con Discoverer tendra la posibilidad de exportar sus consultas a Excel y otros formatos para trabajar con ellas
posteriormente, debe tener en cuenta que, si bien es recomendable la exportacidn para trabajar los datos fuera
de linea evitando posibles cortes, de esta manera no tendra la informacion actualizada al momento como
cuando la esta visualizando en Discoverer.

A través del asistente, acceder a la opcidn Acciones y luego Exportar donde se abrird la siguiente pantalla:

Seleccionar Tipo de Exportacion
Utilice |a lista desplegable para especificar el formato del archivo de exportacian.

| C3V (Delimitado por Comas) (*.csv) v |

C3V (Delimitado por Comas) (*.csv)

DIF (Formato de Intercambio de Datos) (*.dif)
Imagen GIF (*.gif)

Imagen PNG (* png)

Lenguaje Hyper-Text Markup {archivado) (*.zip)
Libro de Trabajo de Microsoft Excel (*.xls)
Oracle Reports XML (* xml)

Portable Document Format (PDF) (*.pdf)

SYLK (Enlace Simbélico) (*.slk)

Texto (Delimitado por Tabuladores) ( txt)

Texto Formateado (delimitado por espacios) (*.prn)
WEKS (Lotus 1-2-3) (*.wks)

senados.

Una vez seleccionado el formato, se debera presionar el botén Exportar.
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CONTACTO

Si necesitas ayuda comunicate a la Mesa de Ayuda a través de:

rrii.siape@gmail.com

(0221) 429-4277 | (0221) 489-5543
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