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Acceso al sistema

Acceder al SiAPe con usuario y contrasena. Luego hacer clic en la opcion eRreh.

Y Ingreso a SIAPE

S i A P e Bienvenido /a

Sistema Unico Provincial
de Administracion de Personal

¢ B

Subsecretaria de Gestion HORAS INCENTIVOS
y Empleo Publico EXTRAS DIGITAL

SECRETARIA GENERAL

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES
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Acciones preliminares

Antes de comenzar a utilizar el mddulo de Horas Catedra se requiere contar con la carga en el sistema de todas
las personas.

Desde la opcién de menu Personas_Administracion se debe seleccionar la opcién Editar y completar los
siguientes campos:

e CUIL.
Tipo y nimero de DNI.
Apellido y nombre.
Fecha de nacimiento.
Estado civil.
Nacionalidad.

Luego se debera grabar.

™ Administracion de Personas

APELLIDO CulL-cuIT-CDi

[ DATOS PERSONALES | DOMICILIOS - CONTACTOS  FAMILIARES CURRICULUM  RELACION LABORA!

NACIMIENTO ’7 @ 1 DOCUMENTOS

TIPO NUMERO DESDE
SEXO FEMENIND -
GENERO EI
ESTADO CIVIL g
CASAMIENTO ,7 @
NACIONALIDAD D

NATURALIZADO [
NACIDO EN

PROVINCIA | D
LOCALIDAD | D

LUGAR NAC.
EXTRAMNJERO

OBSERVACION
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Horas Catedra

1. Ingresar agentes

A través de la opcion de menu Cargos/Docentes/DHC Horas Catedra se accedera a la siguiente pantalla:

™ Horas Cétedras Nominada
Carga Nominada de Horas Catedra
— 1 TOTALES .
Nombre Liquidacion Periodo a Liquidar Programa- Actividad
HH.CC. AGOSTO — IMPORTAR Mes Anterior
[HH.cC.JuLio [ omzozz || =
[Hr e Junio [ oemozz ||

Solo Cargos Manuales ﬂ

DNI Agente

Cuit
T
—
\
\
\

&
8
1
&

AARRARNANARAN

Cargo Basico % Antig Thasico Tantig Bonif1 Bonif2 TotBruto 10MAper IOMApat IPSper IPSpat  Tot.Neto
PROFESOR 258675 | .00 00 [33627.75) .00/ 3600.00 o760.68| 4798863 | 2303.45 [ 2303.45| 767818 | 5758.64 [38006.99 -
|PROFESOR [258675 [ 00 005432175 .00 | 2600.0017382.96| 7530471 [ 3614.63 | 3614.63[12048.75 | 0036.57 (5964133
|PROFESOR | 258675 00| 002328075 00| 3600.00| 7449.84| 3433050 | 1647.87 | 1647.87| 549280 | 411967 (2718983
|PRoFESOR | 258675 00|  oo[25867 50 00| 360000 | 827760 2774510 | 1211.76 | 181176 6030.22 | 4520.41 | 2080412
PROFESOR 258675 .00 3104100 .00 3600.00( 993312 4457412 [ 2139.56 | 2139.56| 7131.86 | 5348.89 [ 35302.70
PROFESOR 258675 .00 25e67.50( .00 [ 3600.00( e277.60] 3774510 [ 181176 | 1811.76  6030.22 | 4529.41 [ 2989412
PROFESOR 258675 | .00 38801.25) 00 [ 3600.00 [12416.40[ 54817.65 | 2631.25 | 2631.25 877082 [ 6578.12 [43415.58
PROFESOR 2586.75 | .00 3621450 .00 | 3600.00 (11588.64 5140314 | 2467.35 | 2467.35] 822450 | 6168.38 4071129
PROFESOR 258675 .00 5084225 .00 | 3600.0022349.52| 9579177 | 4598.00 | 4598.00 15326.68 11495.01 | 75867.08
|PROFESOR 258675 .00 [31041.00 .00 | 3600.00 | 9933.12| 44574.12 | 2139.56 | 2130.56| 7131.96 | 5348.80 | 35302.70
PROFESOR 258675 .00 2328075 .00/ 3600.00 744984 3433050 | 1647.87 | 1647.87| 5492.89 | 4119.67 [27189.83
PROFESOR 258675 .00 4138800 00| 3600.00(13244.16 | 5823216 | 2795.14 | 2795.14] 9317.15 | 6987.86 | 46119.87
PROFESOR 258675 | .00 38801.25) 00 [ 3600.00 [12416.40 54817.65 | 2631.25 | 2631.25 877082 | 6578.12 [43415.58

n

o

[
[ STEFANIA
[ [ GABRIEL
[ [ ALBERTO
[ [ BELEN
HECTOR
MARIA
MARIA
JOSEFINA
FERNANDO
MANUEL
ALEJANDRO
BELEN
ESTEBAN

RARRAREAARA

T}

Programa- Actividad especifico para el agente |PRG-00004 SUB-02 ACT-01 =

Periodo de liquidacion:
Se deberd ingresar la denominacion, periodo de liquidacién (mes/ano) y Programa-Actividad. Luego grabar.

Nombre Liquidacion Periodo a Liquidar Programa- Actividad
HH.CC. AGOSTO | osro22 ||

HH.CC. JULIO ]

\HH.CC. JUNIO | 0B12022 |

Ingresar agentes:

En la parte inferior de la pantalla, se deberan registrar las personas que deban percibir el pago por Horas
Catedra. Ingresando el nimero de documento en el campo DNI, se completard automaticamente el nombre y
CUIL del/de la agente.

Se requiere, luego, completar los siguientes campos:

e Horas.
 Antigiiedad.
« Cargo: de acuerdo a la lista de valores.
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El sistema completa el resto de los valores en funcién a los datos ingresados. Se podrd ademas identificar el
Programa-Actividad especifico para el/la agente. Luego se debera grabar.

La liquidacién tomara el programa consignado por agente, en caso que no cuente con dicho dato, tomara el que
se encuentre registrado en la parte superior de la pantalla.

2. Exportar

A través de la opcién de menu Cargos/Docentes/DHC Exportar se accedera a la siguiente pantalla, donde se
podra exportar el archivo con los/as agentes de la liquidacion.

¢ Hs Céatedra

Liquidacion Nombre Periodo
7 HHCC.AGOSTO  0mmz2
a8 |HH.cc. JuLio 0712022 o
|saz |HH.CC. Junio |06iz022

|ss7 HH.cc. mavo |0si2022

647 |HH.cc. ABRLL |0arz022

Agente Cuit DNI Horas  Antig Cargo Linea Txt

ABREGU IARA)

27376736054

37873608

|DNI 003767360500000000000000001000000000001

|AIELLO GISELA VIRGINLA

27383835215

36383521

|DNI 003638352100000000000000001000000000001

|ALCARAZ SELENE DENISE

274135847773

41564777

|DNI 004156477700000000000000001000000000001

|ALEGRE PATRICIO MAXIMO

20398485009

39848500

|DNI 003584650000000000000000001000000000001

|ALFARO GUILLERMO MARTIN

20215373218

21537321

|PROFEZOR

[ 300000001

|ALMADA BALIN STEFANLA

27352211074

35221107

[13

|PrOFESOR

|ALPIRE GABRIEL

23269465859

26946585

21

|PROFESOR

|ANTISTA MATIAS ALBERTO

20367452480

36745288

o

|PROFEZOR

|ARCE ADca BELEN

20413880244

41388924

[10

|ProFESOR

W 00000001

ml U545 5852 NZ2UB U2 T U UUIUSES 0000000001

MI NNRRTACTARNFINAANGANNNAANNGENN0000001

Jo0000001

|aRGAfiARAZ HECTOR

20297044479

29704447

[12

|PROFESOR

|DNI 0028704447202208012000000005820000000001
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