
Instructivo

INTEGRACIÓN
SiAPe - GDEBA

Actualización: febrero 2024



INTEGRACIÓN SiAPe - GDEBA - INSTRUCTIVO

Acceso al sistema ...................................................................................................................................................................................

Cargos .......................................................................................................................................................................................................

Relación Acto - Número de GDEBA ..................................................................................................................................................

Personas - Legajo Digital .....................................................................................................................................................................

Registración Acto Firma Ológrafa (GDEBA) ...................................................................................................................................

Introducción ............................................................................................................................................................................................

ÍNDICE

3

5

4

6

7

3



Se ha incorporado al sistema SiAPe la posibilidad de consultar los actos de designación generados en la 
plataforma informática de gestión digital de todos los trámites de la Administración Central y Organismos 
Descentralizados de la Provincia de Buenos Aires (GDEBA). 

Esta integración permite contar con aquellos actos que se encuentran disponibles en GDEBA o bien registrar 
los anteriores a la implementación de dicha plataforma. 

Introducción

Acceso al sistema

 Acceder al SiAPe con usuario y contraseña. Luego hacer clic en la opción eRreh.
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Cada dirección delegada de personal desde la opción del menú Personas Administración podrá seleccionar de 
la manera habitual a un/a agente a través del buscador por apellido y nombre o DNI y consultar en la solapa 
Legajo Digital los actos referidos a dicha persona. 

En el listado de trámites, se deberá elegir el correspondiente a Mis Actos de Designación. 

La pantalla mostrará cada uno de los actos vinculados y desde la lupa        se podrá visualizar y descargar el 
mismo.  

Personas - Legajo digital
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Desde la opción del menú Cargos Administración se podrá seleccionar de la manera habitual a un/a agente a 
través del Buscador por apellido y nombre o DNI y consultar los actos referidos a dicha persona. 

En la solapa Escalafón, junto al campo correspondiente al acto de designación, se encuentra la lupa        que 
permite visualizar y descargar la documentación. 

En el caso que no se contara con la digitalización del acto administrativo, este icono se encontrará grisado       .
 

Cargos
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En el caso que se requiera cargar en GDEBA los actos de designación anteriores a la implementación de dicha 
plataforma, o bien aquellos que no se encuentren disponibles para su visualización o se encuentren reservados, 
se podrá realizar generando electrónicamente un documento oficial (GEDO).

Como primer paso, se deberá acceder GDEBA con usuario y contraseña. 

Desde el módulo GEDO acceder a Inicio de Documento. 

Al ejecutar la tarea, se abrirá la siguiente ventana donde se procederá a producir el documento importado 
(RESFO: Resolución con firma ológrafa a importar). 

Se deberá seleccionar la opción Producir yo Mismo.

El usuario productor deberá ingresar la “Referencia” del documento (Nro. Acto administrativo). En la solapa 
Producción, tendrá que presionar en el botón Seleccionar Archivo para elegir el archivo pertinente y cargarlo 
al módulo. 

Una vez incorporado el archivo, se visualizará el nombre y la extensión del mismo.

Sólo se podrá seleccionar un acto administrativo. Por último, se deberá proceder a la firma del documento. Esta 
tarea podrá ser remitida a otro/a agente o podrá ser completada por el/la usuario/a en curso, según 
corresponda. 

Una vez generado el documento, la plataforma asignará un número de GDEBA.

Registración Acto Firma Ológrafa (GDEBA)
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Desde la opción del menú Documentos Administrativos / Administración se deberá buscar en la solapa 
Anteriores el acto administrativo de designación. 

En la columna Archivado en GDEBA bajo IF, deberá registrar el número GDEBA asignado por la plataforma. 

Luego grabar la acción     . 

Una vez realizada esta acción, el sistema vincula el acto administrativo de designación con el documento 
importado en GDEBA. 

Desde la pantalla de Cargos, en la solapa Escalafón, junto al campo correspondiente al acto de designación, se 
encontrará ahora la lupa       que permite visualizar y descargar la documentación subida en GDEBA.

Relación Acto - Número de GDEBA 
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DIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO Y GESTIÓN DEL EMPLEO PÚBLICO

DIRECCIÓN PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACIÓN DEL EMPLEO PÚBLICO

SUBSECRETARÍA DE GESTIÓN Y EMPLEO PÚBLICO 

SECRETARÍA GENERAL


