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Introduccion

Se ha incorporado al sistema SiAPe la posibilidad de consultar los actos de designacién generados en la
plataforma informdtica de gestién digital de todos los tramites de la Administracién Central y Organismos
Descentralizados de la Provincia de Buenos Aires (GDEBA).

Esta integracién permite contar con aquellos actos que se encuentran disponibles en GDEBA o bien registrar
los anteriores a la implementacion de dicha plataforma.

Acceso al sistema

Acceder al SiAPe con usuario y contrasena. Luego hacer clic en la opcién eRreh.
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Personas - Legajo digital

Cada direccién delegada de personal desde la opcidn del menu Personas Administracion podrd seleccionar de
la manera habitual a un/a agente a través del buscador por apellido y nombre o DNI y consultar en la solapa
Legajo Digital los actos referidos a dicha persona.

En el listado de tramites, se debera elegir el correspondiente a Mis Actos de Designacion.

La pantalla mostrara cada uno de los actos vinculados y desde la lupa "% se podra visualizar y descargar el
mismo.
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GORIERNODELAPROVINCIADERUENOSAIRES
021 = Ado de Is Salud v del Personal Sanitano

Resalugitn
Nimero: RES0-2021-TT-GDEBA-MHYFGP

LA PLATA, BUENOS AIRES
Luncs | de Mareo de 2021

Referencla; EX-2021-01 535 383-GDEBA-DDDPFPMEYFGP. Decreio 123720

VISTO e EX-2021-01535383-GDEBA-DDOPPMHYFGP, mediante ¢l cual tramila la promocian
excepcional para el personal de la planta permanenie con estabibdad que reviste en al régimen de
la Ley N° 10430 (T.OQ. Decreto N 1860/96) en los términos del DECRE-2020-1257-
GDEBAGPBA, y

CONSIDERANDO:

Que mediante DECRE-2020-1257-GDEBA-GPBA se dispuso la promocion de grados del
escalalén de cada agrupamiento, en forma excepcional, a pariir del dia 1° de enero de 2021, al
personal gque al dia 31 de diciembre de 2020 reviste en la planta permanente con estabilidad del
régimen de la Ley N° 10430 y modificatorias, Decreto Reglamentario N° 4161/%6, en los términos
alli establecidos;

Que a travis del articulo 11 del citado acto se faculld a lasfos Ministras/os Secrelanasios, al
Secretario G I, & las y log b de los Organismos de la Constitlucion, al Asesor General
de Gobierno, ¥y a las y los titulares de los Organismos Descentralizados de la Administracidn
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Cargos

Desde la opcion del menu Cargos Administracion se podra seleccionar de la manera habitual a un/a agente a
través del Buscador por apellido y nombre o DNI'y consultar los actos referidos a dicha persona.

En la solapa Escalafén, junto al campo correspondiente al acto de designacion, se encuentra la lupa | & | que
permite visualizar y descargar la documentacion.

En el caso que no se contara con la digitalizacién del acto administrativo, este icono se encontrara grisado @ .
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GOBIERNODELAPROVINCIADERBUENOSAIRES
1021 - Al de Is Salud y del Personal Seniteno

Resolucian
Nimero: RESO-2021-T7-GDEBA-MHYFGP

LA PLATA, BUENOS AIRES
Lumes | de Mareo de 2021

Referemcla: EX-2021400 53538 3-GDEBA-DDDPPMEYFGE. Decreio | 237720

VISTO & EX-2021-01535383-GDEBA-DDOPPMHYFGP, mediante e cual ramila la promocidn
excepcional para el personal de la planta permanenie con estabildad que reviste en el régimen de
la Ley N° 10430 (T.O. Decreto N° 1869/96) en los trminos del DECRE-2020-1257-
GDEBAGPEA, y

CONSIDERANDO:

Que mediante DECRE-2020-1257-GDEBA-GPBA se dispuso la promocion de grados del
escalalén de cada agrupamiento, en forma excepcional, a pariir del dia 1° de enero de 2021, al
personal que al dia 31 de diciembre de 2020 reviste en la planta permanente con estabilidad del
régimen de la Ley N° 10430 y modificatorias, Decreto Reglamentario N* 4161/96, en los términos
alli establecidos;

Que a ravis del articulo 11 del citado acto se faculld a lasfos Ministrasios Secrelanasios, al
Secretario General, a las y los tiulares de los Organismos de ta Constitucitn, al Asesor General
de Gobierno, y a las y los titulares de los Organismos Descentralizados de la Administracidn
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Registracion Acto Firma Olégrafa (GDEBA)

En el caso que se requiera cargar en GDEBA los actos de designacion anteriores a la implementacién de dicha
plataforma, o bien aquellos que no se encuentren disponibles para su visualizacion o se encuentren reservados,
se podra realizar generando electrénicamente un documento oficial (GEDO).

Como primer paso, se debera acceder GDEBA con usuario y contrasena.
Desde el mddulo GEDO acceder a Inicio de Documento.

Al ejecutar la tarea, se abrird la siguiente ventana donde se procederd a producir el documento importado
(RESFO: Resolucién con firma oldgrafa a importar).

Se deberd seleccionar la opcién Producir yo Mismo.

Tips de documan

Deeseripeién dalltipa de decumentn.
Docurmenia Elecirénio

Fesolucién pon frma oldgrata a importar.
n
Taras ds Produrein

Mensae para ¢ Producter del Setuments

UL PTOduceor dal Documentn

Ormos |pyo=t-

1 Gir recibis un astse cuande o documrni e firme.

() Quitra werear un cormea slecinbnice al recepdor e la Larea.

El usuario productor debera ingresar la “Referencia” del documento (Nro. Acto administrativo). En la solapa
Produccidn, tendra que presionar en el botén Seleccionar Archivo para elegir el archivo pertinente y cargarlo
al modulo.

Una vez incorporado el archivo, se visualizara el nombre y la extensién del mismo.
Sélo se podra seleccionar un acto administrativo. Por Ultimo, se deberd proceder a la firma del documento. Esta
tarea podrd ser remitida a otro/a agente o podra ser completada por el/la usuario/a en curso, segun

corresponda.

Una vez generado el documento, la plataforma asignara un nimero de GDEBA.
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Se ha generado correctamente el documento y se le ha
E O Rl [ R Lol R el =Y R 5- 2023 -37181062-GDEBA
DGOYTEPMIGM

Descargar — by 2l
e Documento M Euzon Tareas

Relacion Acto - Numero de GDEBA

Desde la opcion del ment Documentos Administrativos / Administracion se deberd buscar en la solapa
Anteriores el acto administrativo de designacion.

En la columna Archivado en GDEBA bajo IF, deberd registrar el nimero GDEBA asignado por la plataforma.

Luego grabar la accionid.

Al

|EXPEDENTE [
IREsaLucion | EREDETE -

Una vez realizada esta accidn, el sistema vincula el acto administrativo de designacién con el documento
importado en GDEBA.

Desde la pantalla de Cargos, en la solapa Escalafén, junto al campo correspondiente al acto de designacion, se
encontrard ahora la lupa &| que permite visualizar y descargar la documentacién subida en GDEBA.
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