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INTRODUCCION

La ley 9650/80, en su articulo 22 concede la prestacion de Jubilacion por Invalidez, y en sus
articulos 29y 30, refiere a que tendran derecho los afiliados que se incapaciten fisica y/o
psiquicamente compatible con sus aptitudes laborales, produciendo en la capacidad laboral
una disminucion del sesenta y seis (66%) por ciento o mas.

Cuando estuviere acreditada la incapacidad y el afiliado hubiere prestado servicios
ininterrumpidos durante diez afios inmediatamente anteriores a la fecha de cese, podra
presumirse que aquella se produjo durante la relacion de empleo.

De esta manera, se incorpora el procesamiento de Jubilacion por Incapacidad mediante la
plataforma SIAPE para el personal que se encuentre en condiciones de acogerse al beneficio
jubilatorio, con el objetivo de otorgar continuidad de pago a los agentes, y facilitar la carga
de Informacion a las Direcciones Delegadas de Personal u oficina que haga sus veces.
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Pasos previos al procedimiento

A. La Direccion de Salud Ocupacional, a través del Departamento de Juntas Médicas,
diagnostica la incapacidad laboral mayor al sesenta y seis (66%) por ciento para un
agente, y mediante SIAPE envia el informe al IPS.

B. El Departamento de Juntas Médicas del Instituto de Prevision Social recibe en
sistema el requerimiento, evallay, en caso de considerarlo correcto, dictamina la
Jubilacion Ejecutiva por Incapacidad.

C. El organismo visualizara, en la solapa JUBILACION EJECUTIVA/ADMINISTRA-
CION, el tramite publicado por parte del Instituto de Prevision Social, listo para su
confeccion.

Descripcion del procedimiento

A continuacién se detallardn los pasos procedimentales que deben cumplirse para
lograr efectuar las jubilaciones por incapacidad bajo la modalidad de Jubilacién
Ejecutiva:

1. Ingresar a la pagina oficial https://www.gba.gob.ar/empleopublico

BUENOS AIRES Inicio Areas de Gobierno Servidios Municipios Ingresa a Mi Provincia

Inicio / Jefatura

EMPLEO PUBLICO Y CONTACTO
GESTION DE BIENES © e amamimsmsan

@ Lunes a viernes de 8:00 a 16:00 h
Trabajamos en la planificaciéon y desarrollo del Capital
Humano del Ejecutivo. Capacitacién, salud, seguridad Mda'SIM@mm
laboral, administracién legal, técnica y de los sistemas de
informacion de personal. También establecemos politicas
sobre la gestion inmobiliaria, automotor y de tecnologias
maviles a disposicion del personal.

Institucional ~ Normativa ~ Tramites Noticias Mesa de ayuda ~ Contacto

https://wvw.gbagab.ar

2. Para comenzar con el tramite debera acceder a través del aplicativo eRreH.

- Jubilacién ejecutiva por Incapacidad
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3. Luego accionar sobre el ment Jubilacion Ejecutiva donde se desplegara un sub-

ment y deberd ingresar a ADMINISTRACION:

Seguimiento de Jubilaciones

ublicar Listas
ublicar Agente

P
P
Consulta General de Tramites
c

onsultas v listados

4. A continuacion se abrira una pantalla en la cual debera buscar el agente sobre el
cual quiere trabajar e ingresar a las acciones de trabajo a través del botén [ que se

indica en laimagen:

Jubilacion ejecutiva por Incapacidad




Tramites de Jubilaciones

111

|

HEHHEEEHE08H8

1

NEiRRnann

Buscar Agenti Buscar ACCION |[TODAS) -
‘ C Todos - T Emviados al IPS
H'TRAM. ORGAMISMO APELLIDO ¥ HOMBRES REGLA DOCUMENTO  REHUHCIA  PROXIMA ACCION PORC.

[ T e

T

I

I

I

5 0 0 5 O L

En Administracion se puede visualizar todos los tramites en curso que posee el
organismo. Para el seguimiento se indica a las ).E.I (Jubilacién Ejecutiva por Incapa-
cidad) con un color rosa para distinguirlo del resto. Otro punto a tener en cuenta en
la carga de datos es la fecha de RENUNCIA, que en este caso difiere de los demas
tramites:

Buscar Agente[_ Buscar

ACCION

[TODAS]

” Todos ® En curso C Emviados al IPS
H°TRAM. ORGAHISMO APELLIDO ¥ HOMBRES REGLA DOCUMENTO REHUNCIA  PROXIMA ACCION PORC.
i] 28732 |SaLUc CORYIMG ANA LUISE Agentes mas E"DNI 010472020 |EMYIAR & CERTIFICAR | 10% 13
++| 28732 [saLuD CORVING AMA LUISA, 4gentes més | [EE][on 01/04/2020 [CARATULAR 10%
i] 28588 |SALUD CLESTAS DANIEL OMAR Agentes mas E]IDNI 01/04/2020 JCARATULAR 40%
2] 28588 |SALUD CUESTA DAMIEL OMAR Agerﬂes mas E"DNI 0140472020

@

28536 |SALUD DANTE NORMA, ALICIA Agentes entre E"DNI 01:04/2020 [CARATULAR S0%

EMYIAR & CERTIFICAR

COHSTRUIR 2

i]

++][ 28536 [saLUD DANTE NORM# ALICI: Agentes entre [FE][oN 01/04/2020 [CONSTRUR 2628 50%
i][ﬁ‘ SALUD DANICING ARALIA Agentes mas ngNI 0140472020 |CONSTRUIR 2828 B0%
] [28502 [SALUD DAVICING ANALIA Agertes mas| FE|[on- 01/04/2020 [NFORMAR ACTUACIONI| 60%
][ 28678 [3ALUD DE CICCO DIANA BEATRIZ Agentes més| FE][OM 01/04/2020 [CONSTRUR 2625 0%
++][ 28678 [saLup DE CICCO DIANA BEATRIZ agentes més| FE][oH 01/0472020 [CARATULAR 20% —
][ 28436 [sALUD DE FELICE SILVI& BEATRIZ [Agentes con 1 [FE [ 01/0472020 [CARATULAR 40%
++] [ 28496 [5ALUD DE FELICE SILVI& BEATRIZ [agentes con | EE|[DM 01/04/2020 [ENVIAR & CERTIFICAR | 40%
++][ 28844 [saL0D DE ISAS] MARIA ANGELA agentes con i FE][oH 01/04/2020 [CONSTRUR 2625 60%
++][ 28844 [sALUD DE ISAS] MARIA ANGELA agentss con 1 [E|[on 01042020 [NFORMAR ACTUACIONI[ 60% |+

| o [LHCHUNCHCHCACNC NG N O CY
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5. En la siguiente pantalla se observan las distintas estaciones a completar del
agente publicado, tenga en cuenta que en las |.E.I (Jubilacidn Ejecutiva por Inca-
pacidad) el responsable de realizar las actividades es tinicamente el organismo, el
circuito es el mismo que una ).E de Oficio (para mas informacion puede ver manual
Jubilacién Ejecutiva de Oficio):

APELLIDOy HOMBRE | LEGAJD |

TIPO - HRO. DOCUMENTO [ DN curr-cuiL |
Estado Actividad Fecha Apertura FechaLimite Fecha Realizacio Resp b
[ oo pE JUBILACion ][ 10-ENE-2020 [ 11-ENE-2020  [10-ENE-202010:58:58 [ORGANISMO (=)
[ [noTFicacion s pomciLio ..|[10-ENE2020 [ 11-ENE-2020 [13-ENE-202013:54:57 [ORGANISMO
[T [DP VERFICAR JENVIAR & CERTFICAR  ..|[13-ENE2020 [ 14-ENE-2020 [13-ENE-2020 140715 [ORGANISMO
[ [cERTFICADO DE SERWICIOS (2828)  ..|[ 13-ENE-2020 | 1B-ENE-2020 [15-ENE-202011:18:51 [ORGANEMO
[ [caraTuCacion ][ 13ENE2020 [14-ENE-2020 [15-ENE-202011:23:17 [ORGANISMO
[ [somerios ..|[15-ENE2020 [16-ENE-2020 [16-ENE-202010:47:39 [SUMARIOS
777 oo DaTos PS ..|[13ENE2020 [ 14-ENE-2020 [15-EME-202011:3518 [ORGANISMO

ENVIO AL PS ][ 16ENE2020 [17-ENE-2020 ORGANISMO

- Actividad ya Realizad: | Actividad en Proceso - Actividad Pendiente Concluir Tramite ] “er Circuto ]

Notificacion del Agente a Jubilar

Los agentes listados seran notificados de su situacion en el plazo maximo de 10
dias corridos desde la publicacion del tramite, otorgando igual plazo al agente para
que concurra al Organismo Sectorial de Personal u oficina que haga sus veces, a
manifestar su voluntad de acogerse al beneficio jubilatorio, mediante la confeccion
y rubrica del Formulario E-136 del Instituto de Prevision Social.

Ingresando a través del circuito se podra imprimir el Formulario E-136:

Jubilacion ejecutiva por Incapacidad —



APELLIDO y HOMBRE |

TIPO - HRO. DOCUMENTO | Dkl |

CUIT - CUIL |

LEGAJO

FORMIULARIC E-136

DOMICILIO CONSTITUIDG
Observaciones

Calle moREND
Hamero | Torrel Pisol
Depto. | Manz.| Declarado [ 090172020 ==
Prowincia [EUENCS AIRES )
Localidad |: _] E - Mail || BTRABAJO GEA GOV AR

Recibir adhesion & Jubilacidn Ejigcutiva por cese de oficio o por Incapacidad ]

Se debe corroborar que el domicilio que aparece en pantalla sea el correcto, si esto
es asi lo debemos confirmar, en caso contrario actualizarlo y luego confirmar.
Luego de esto procedemos a la Impresion del Formulario E-136, junto con la notifi-

cacion de cese nominada.

Seleccion del banco habilitado al cobro

La seleccidon del Banco se debe realizar de la tabla con las sucursales del Banco Pro-
vincia de Buenos Aires, identificadas y habilitadas por el IPS.

—
.

eguimiento de Jubilaciones
ublicar Listas
uhlicar Agente

onsulta General de Tramites

N H:
@ Localidades
Q Equivalencia
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Actualizacion de Datos y Certificacion

En paralelo a las notificaciones a los agentes se comienza con verificacion de los
datos necesarios para certificar la antigliedad, servicios laborales y cargos de mayor
jerarquia. Dicha informacion es imprescindible para completar la certificacion de
servicios.

Ver:
- Manual de actualizacién de datos referidos a la jubilacion ejecutiva Actualizacion
de datos

+ Manual de la nueva funcionalidad de la pantalla de historial de cargos y antigiie-
dad

DP Verificar / Enviar a Verificar

La Delegacién de Personal, a través del sector o area de jubilaciones, verifica los
servicios declarados en antigliedad reconocida, cargos e historial de cargos.

El agente tiene la posibilidad de agregar informacion sobre cargos faltantes (que
deberan ser certificados por el drea de Personal que inicia el tramite) o enviar a veri-
ficar, en caso de servicios incorporados que pertenezcan a otra jurisdiccion.

APELLIDO y HOMBRES | TIPO y HRO. DE DOCUMENTO  [DNI

LEGAJO FECHA DE INICIO DEL TRAMITE 02/01/2020  FECHA DE JUBILACION 010312020
ORGAHISMO QUE JUBILA |SERVICIO PENITENCIARIO
¥ certificar ENYIAR & CERTIFICAR A Organismo que tiene que Certificar
i R i Planta i Cat. RH. Homb. Toma Acto Homb.  Cédigo Cargo Baja Acto Baja
o i | 5 @
r e :] -
r et :] e
- oy = =
r fet = =]
T = = e
r = = g
r e o
r o I o
r =] = = o
|_ Cargo certificado |_ Cargo enviado a certificar Certificar Todos Concluir sin certificar lo pendisrte
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Construccion del formulario 2828.

Una vez habilitada la estacion, se debe comenzar a completar la certificacion de
servicios.

La antigliedad quedara registrada automaticamente, discriminada de acuerdo al
tipo de calidad de los servicios.

Para el caso de las .E.|, el cargo de mayor jerarquia para esta dado por el tltimo
cargo en el que se haya desempefiado el agente a jubilar, independientemente
del periodo en el que se haya desempeiiado en el mismo.

Las bonificaciones inherentes al tltimo cargo desempefiado o al organismo se
asignaran automaticamente al momento de realizarse la liquidacion del beneficio
jubilatorio en el IPS. Solo deberan seleccionar de una tabla los adicionales excepcio-
nales (inherentes a las personas).

1. DATOS PERSONALES TRAMITE H° CERTIFICACION H° 31221
APELLIDO y HOMBRE y RN, 208 Nro. sin
HRO.DOCUMENTO [ | FECHA DE NACIMIENTO | 18/05M1354 -

2. JURISDICCION [ DIRECCION DE VIALIDAD . |

HOSINE SESINLD. CONFIRMAR CERTIFICACION ]

21 SERVICIOS PRESTADOS EH LA ADM. PUBLICA 21 & 28
2.2 SERVICIOS PROVINCIALES AHTERIORES 0 a 0 SERVICIOS ADMPUBLICA| | CALIDAD |
2.3 SERVICIOS EH EL ITEM SEGURIDAD ol 0 o [~ BENEFICIO LEY 13.355
2.4 SERVICIOS DOCENTES AL FREHTE DE ALUMHOS | 0O [ ] FECHA DE MGRESO [01031538 | =)
2.5 SERVICIOS EH TAREAS INSALUBRES ] 0 0 FECHADEEGRESO [53172018 | 5]

3. CARGO DE MAYOR JERARQUIA,

TIPO  CARGO - FUNCION DESDE  HASTA  DECRETODESIG. DECRETOEBAJS  ORGANISMO B
CARGO v ]|OBRERO 14 17/10/2008 [29/11 2013 [DTO 1352110 DIRECCION DE iaLID; Periodos | =)
] Petiodos | <
Perindos |v]
REGIMEH ESTATUTARIO | 13 [PERSONAL DE VIALIDAD - LEY 10,328 ] CATEGORIA 14 ]
AGRUPAMIENTO | 2 |oBreEro =] REG. HORARIO [44 HS. =
CARGO EQUIVALENTE  [5-14-001 [NSPECTOR DE EQUIFOS A ] Elegir Mejor Cargo
ANTIGUEDAD AL CESE | 21 IPS ||NSPECTOR EG & Simuttaneos
4.6DCONALES | SDESCUNTOS  G.LCENGIAS  7.ADHONOREM G SUPLENTESSIAPORTES.
TIPO CONCEPTO DESDE HASTA
COM DESC. ] [20-07 [EONFICACION POR CATEGORIA 07 | [orme07 | = [2animors | (A
=] =) |
10
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APELLIDO ¥ HOMBRES |

FechaDesde  FechaHasta Calidad or

=) [ 291112018 7| [comun \L| [DIRECCION DE WIALIDAD e
E = £ -
&l = ) J
&l =l £ -
& = V| ] 8
= =l e I}
£l = o -
E = V| [
=l =l e _J
= o i %

Recalcular periodos
Volver

Caratulacion

La Delegacion de Personal asigna un numero de expediente al tramite a iniciar,

el cual se obtiene del Sistema Provincial de Seguimiento de Expedientes. Luego,
deberan registrar dicho nimero para relacionar el proceso digital con el expediente
papel. Ademas, la Delegacion de Personal tiene que incluir al expediente fisico las
cuatro pantallas informaticas de ANSES de cada agente (Historico de aportes, archi-
vo de auténomos, registro Unico de beneficiarios, consulta de expedientes) para
evaluar el rol de caja otorgante, es decir que si lo asume la Provincia, se contintia
con el tramite J.E.I; de lo contrario, sale del circuito.

Agente | Documento |DNI

Legajo | Fecha Inicio Tramite | 1000172020 Fecha Jubilacion | 300152019

Organismo Jubila |DIRECCION DE IALIDAD

~ Expediente / Acto Administrativo

o Expediente / Acto Administrativo Existente

[EXPEDIENTE 26433921 2]
 Huevo Expediente | Acto Administrativo
Tipo [ Himero [ ] Aﬁo[ ] Fecha [ ] j

1L
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DD.)J. Datos IPS

La Secretaria de Personal debera completar DD.J|. DATOS IPS con los datos declara-
dos por el agente en el Formulario E136.

Se debera seleccionar la sucursal bancaria en la cual se depositara el haber jubila-
torio y, en caso de que corresponda, declarar quienes son los familiares que podran
tener derecho a pension, la carga de los familiares se debe realizar por el menu
PERSONAS/ADMINISTRACION.

B8 DD.JJ. Datos IPS
Agente[ DocumentolDNI
Legajo 253461 Fecha Inicio Trémi‘tel 08/022017  Solicita Cese a partir de| 01042017 CUIT|2?- -3
Organismo Jubila[MNISTERIO DE SALUD
Percibira en el Banco|LUJAN
Tiene otro beneficio?[o v Tipo Beneficio| O INDICA, = s owps) |
Caja o Instituto) Expte. He|
FalT'iliareggll.pellido Hombre Hacio Tipo Himero Sexo Parentesco Vive?
[ (N (T ~) I ) CT=1
r J 0 e
- ) - =
™ _] - _] ]
L] _ [ ] r
r L) - =
r -] [ LFY
¥ Familiar con derecho a pensién CONFIRMAR DATOS

Sumarios

La Direccién de Sumarios certificara digitalmente si el agente a jubilarse posee
alguin proceso disciplinario pendiente de resolucion que pudiera modificar la causal
de cese. Esta certificacion estara habilitada una vez caratulado el tramite y su co-
rrespondiente soporte papel sera retirado por el organismo sectorial, u oficinas que
hagan sus veces de la Direcciéon mencionada.

Iz Jubilaciéon ejecutiva por Incapacidad



Jubilacion ejecutiva por Incapacidad

FORMULARIO PARA SUMARIOS

DATOS DEL AGENTE
APELLIDO y NOMBRES [

ORGAMSMO QUE JUBILA |MINISTERIO DE SALUD

FECHA & PARTIR DE LA CUAL
SOLICITA EL CESE | 010472017 TIPO ¥ NRO. DE DOCUMENTO Dl

LEGAJO DE CONTADURLA N® | 283461 FECHA, DE INICIO DEL TRAMITE | 050252017

INFORME DE LA DIRECCION DE SUMARIOS
MO TIENE ACTUACIOMNES SUMARIALES PENDIENTES [ TIEME ANTECEDEMTES SUMARIALES PENDIEMTES ]

Observaciones

Expte. Asociado
Caracteristica Himero Afo Alcance  Cuerpo

| | [ _Confirmar Expte. |

CONFIRMAR DATOS ] IMPRIMIF |

Envio al IPS

La ultima estacion corresponde al area de Jubilacion Ejecutiva de SIAPE. Los datos
volcados en el circuito seran transformados en un cddigo que se remite al IPS. Esta
actividad permite que se efecttien las acciones necesarias para generar la orden de
pago y asegurar la continuidad de mismo.

El envio al IPS del tramite en cuestidn, sera realizado en la préxima apertura de

ventana habilitada por el Instituto para el envio de tramites junto con el resto de los
tramites en curso.

Circuito en formato papel

Ademas del seguimiento del circuito electronico de jubilacion ejecutiva, en paralelo
a partir de la renuncia presentada por el empleado, se debe armar el expediente
conformado con las impresiones habilitadas por el sistema, a saber:

- Formulario E-136

- Formulario 2828

- DDJJ de Ganancias

- Certificado de la Direccion de Sumarios (Debera ser retirada de la propia Direccién
de Sumarios)

13



Ademas se debera agregar como documentacion personal y laboral del agente a
jubilar los siguientes documentos:

- Fotocopia certificada del DNI del agente.
« CUIL/CUIT del agente a jubilarse.

- Las 4 pantallas de ANSES.

- Copia certificada del acto de cese.

- Ultimo recibo de cobro en actividad.

Si la persona a jubilarse tiene un cargo jerarquico, se necesita fotocopia certificada
de decreto de designacion de ése cargo.

Cada una de las impresiones detalladas conformara el cuerpo del expediente inicia-
do en paralelo al tramite electrénico.

14
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CONTACTO

Si necesitas ayuda comunicate a la Mesa de Ayuda a través de:

ayuda.siape@gba.gob.ar

(0221) 429-4277 | (0221) 489-5543

Generando consultas a través de la Mesa de Ayuda WEB

Lunes a viernes de 8.00 a 16.00 hs
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