CARPETAS MEDICAS

DIRECCION DE SALUD OCUPACIONAL
DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEOQ PUBLICO

SUBSECRETARIA DE EMPLEO PUBLICO Y GESTION DE BIENES

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES




A. INGRESO

Ingrese al portal web de la forma indicada en el MANUAL DE ACCESO, incluido en el
margen superior del Portal de Recursos Humanos.

PORTAL DEL EMPLEADO

& Usuario

& Contrasefia

%) Ingresar

Olvidé mi Contrasena Quiero Registrarme

B. SOLICITUD

Seleccione del menu principal la opcion SALUD LABORAL

=
PORTAL DEL EMPLEADO

n n n A = o
z
3
2

Salud laboral

> Solicitar licencia médica

> Ddjj salud laboral

> Resultado examen de ingreso

Luego seleccione Solicitar Carpeta Médica.



Apareceran tres solapas: Solicitar Licencias Médicas - Solicitar Licencia para otro
agente - Mis Licencias

La solapa Pedir para un agente a cargo sélo podrd ser utilizada por los Jefes de
Departamento o Autorizantes, toda vez que un agente necesite solicitar una carpeta
médica y no cuente con internet.

Subsecretaria de empleo i SIAPE GLADYS

= BUENOS AIRES  sinisterio e setatura e Ministorio De Salud

LICENCIAS MEDICAS ©
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SOLICITAR LICENCIA MEDICA SOLICITAR LICENCIA PARA OTRO MIS LICENCIAS

AGENTE

© Estudios Requeridos Segin Licencia Médica

Carpeta Propia o familiar
1.- Verifique sus datos personales

2.- Verifique sus datos de domicilio. Si se encuentra en un domicilio diferente, tilde la
opcion Domicilio accidental, e ingrese el nuevo domicilio.

3.- Complete los datos de la licencia:

Subsecretaria de empleo publico y gestion de bienes SIAPE GLADYS
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SOLICITAR LICENCIA MEDICA ©

Agente para la licencia:

Apellido y Nombre: SIAPE GLADYS
Documento: DNI 10686211
Legajo N°:

e Fecha solicitud: Seleccione la fecha en la que inicia la licencia médica. Tenga en
cuenta que la solicitud debera realizarse al inicio del horario asignado de labor.
Transcurrido este plazo, debera pedirla para el dia siguiente posterior.

e Tipo de solicitud: Se desplegaran distintos tipos de solicitudes, debiendo
seleccionarla opcidn correspondiente.



e Seleccione la modalidad de la carpeta, Ambulatoria o Domiciliaria

SOLICITAR LICENCIA MEDICA ©

Seleccione el tipo de licencia
ATENCION FAMILIAR ENFERMO
Modalidad
ENFERMEDAD

O Ambulstors O Domicilsria MATERNIGAD

NACIMIENTO PREMATURQ ALTO RIESGO

Tenga en cuenta que para el caso de solicitud de ATENCION DE FAMILIAR ENFERMO,
sélo podra pedirse para los familiares previamente declarados en Mi Perfil (Ver MANUAL
DE ACCESO)

Una vez completado el formulario con los datos requeridos, presione el botén SOLICITAR
para registrar la solicitud.

El sistema asignara un nimero de solicitud y le dard la opcién de generar una constancia
de la solicitud realizada.

Correcto: =

Se ha solicitado con EXITO la Carpeta Medica
para el agente DUHALDE ALEXANDRO
ROBERTO con el codigo 20202157093001

Si desea visualizar o guardar en la solicitud generada, presione IMPRIMIR



LICENCIA MEDICA ©

Datos De La Licencia Médica

coaige: Causal: ENFERMEDAD

Tipe: PAPEL Mogaligsd: DOMICILIARIA

Fecha de Salicitud: 01/06/2016 Desde D1/06/2016 Dias:2

Estado: ACEPTADD

Datos Del Agente

Apalida y Nombre: SIAPE GLADYS. Tipo y Nimero de Decumenta: DNI 10686211 Legais 4864666

ma: MINISTERIO DE SALUD

Orgar

Domicilic: PASO H* 123 | QUILMES QUILMES.




Buenos Aires
Prawincia

FORMULARIC UMICO PARA SOLICITUD DE LICENCIAS MEDICAS PARA LOS AGENTES
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Modalidad: Domicliara Fecha de Solicitud: 017082015 Codigo:
Tipo de Documento: DN Documento N°: 10836211 Legajo W™

Apellide y Nombre: SIAPE GLADYS

Domiciio: PASO N*123 Piso: - Dtoc - | QUILMES QUILMES (-)

Reparticion: MINISTERIO DE SALUD

Dependencia de senvicio; MINISTERIO DE SALUD
Los Diatos. deberdn ser verticados y completados por & agenie | En caso de domiclio accident, modicar o declarado

COMPLETAR DATOS POR EL AGENTE PARA INTERVENCION DE LAS AREAS DE SALUD Y SEGURIDAD LABORAL
Lugar efective de trabajo: -
Tarea: - /-
Reiteracitn: NO

CERTIFICADO MEDICO | SUJETO A AUDITOR[A MEDICA LABORAL

Ensl oo corsignar segin DEM IV con S ejes
TRATAMIENTO - MEDICAMENTOS PRESCRIPTOS
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Sila solicitud es por una carpeta ambulatoria, concurra a la delegacién de reconocimientos
médicos que le corresponda.

Si se trata de una carpeta domiciliaria, aguarde la visita del médico laboral.



Solicitar Licencia para otro agente

Esta opcidn permite a los Jefes de Departamento o Autorizantes solicitar carpeta médica
para los agentes que tiene a cargo.

Seleccione la pestana Licencia para otro agente y luego seleccione al agente al que le
va a solicitar la carpeta, buscandolo por DNI o por nombre y apellido.

Buscador De Personas: 0 x

cui LEGAJD ORGANISMO SELECCIONAR

357323 MINISTERIO DE SALUD

674842 MINISTERIO DE SALUD

478587 MINISTERIO DE SALUD

680522 MINISTERIO DE SALUD

601022 MINISTERIO DE SALUD

11640 MINISTERIO DE SALUD

500798 MINISTERIO DE SALUD

67145 MINISTERIO DE SALUD

74986 MINISTERIO DE SALUD

333849 MINISTERIO DE SALUD

OZSAS.. 309w »

Debera completar los datos correspondientes a la carpeta médica solicitada por el agente.

REITERACION

Para el caso que haya solicitado carpeta de reconocimiento a domicilio (carpeta médica
domiciliaria), y el médico de la Direcciéon de Medicina Ocupacional no haya concurrido, el
agente deberd reiterar la carpeta (por Unica vez) antes de las 72 hs de la fecha de solicitud
de la carpeta.



ANULACION

Desde la opcion MIS LICENCIAS se puede anular las carpetas que hayan sido generadas
por error, siempre que no hayan sido autorizadas por la Direccion de Medicina

Ocupacional.

CONSULTA DE CARPETAS MEDICAS SOLICITADAS

Puede consultar el historial de las carpetas médicas solicitadas o ver el estado de las

mismas, ingresando desde la solapa MIS LICENCIAS

Subsecretaria de empleo pablico y gestion de bienes

= BUENOS AIRES  winisterio de Jefatura de Gabinete de Ministros

MIS LICENCIAS MEDICAS @

FECHA DESCRIPCION # FORMULARIO

1 09/01/2018 ENFERMEDAD 20106262112003

2 141072017 ATENCION FAMILIAR ENFERMO 20106862118002

3 29/09/2017 ATENCION FAMILIAR ENFERMO 2010686218002

o 30/06/2017 ENFERMEDAD 2106862118001

5 31/05/2017 ENFERMEDAD 20106862118001
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