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Introduccion

La solicitud de las licencias parentales se realiza a través del Portal del/ la Empleado/a.

El/la trabajador/a debera completar todos los campos requeridos. En funcién a la causal de la licencia, los
plazos para adjuntar la documentacion varian y en caso de no completarla, la misma no serd justificada.

El autorizante/RA/RAP debera conceder de la manera habitual la licencia solicitada por el empleado/a.

Una vez que la documentacion haya sido subida al Portal, es la Direccién Delegada de la Direccién Provincial
de Personal (con perfil ficherista) quien debe justificar o no la licencia solicitada, pudiendo observarla con una
fecha limite.

El/la trabajador/a recibird al mail consignado en Mi Perfil las notificaciones en relacién a la solicitud de este tipo
de licencias.

Estados de la solicitud:

Sin certificado Con certificado

La DP hizo observaciony
da mas plazo para subir
otros documentos.

Solicitud Solicitud con al menos
iniciada. un certificado subido.

Cuando se vencié el plazo para
Cuando la DP subir la documentacion o bien
justifica la licencia. no subieron la documentacion
adicional solicitada en el plazo
establecido.
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Licencia parental

Desde la opcién de meni Novedades/Novedades de ausentismo se accede a la siguiente pantalla, donde
presionando el botdn  JUSTIFICACION  se podra visualizar el listado de licencias a justificar.

13! Ficheros

APELLIDO Y NOMBRE ‘

DESTINO |
[” SOLO CONSULTA

APELLIDO Y NOMBRE DESTINO ESTRUCTURA

REFERENCIAS

[l ResevaCargo || Pase a Prestar Servicio [l Baja Preventiva [l Licencia Especial SOLICITUDES | I JUSTIFICACION ‘ I NOVEDADES

@..Iustiﬁn::an::ién de Licencias

JUSTIFICACION DE LICENCIAS

APELLIDO Y NOMBRE |

DESTINO |

LEGAJO APELLIDO Y NOMBRE NOVEDAD DESDE HASTA AUTORIZANTE

e e e I T

[PRE-EXAMEN | 200712022 | 210712022 |

[ExanEn | stos2022 | 310802022 |

[ExanEn 1300712022 | 1300712022 |

[PRE-EXAMEN 1100712022 | 1200712022 |

[PRE-EXAMEN 08108/2022 | 100812022 |

[ExamEN 021082022 | 02008/2022 |

[ExamEN 110082022 | 110812022 |

[puELO INDIRECTO 1710812022 | 18108/2022 |

|EX.MED.F'RE\1".CANCERMAMARIOJ’PRDS' 05/08/2022 |051'051202'2 |

|
|
|
|
|
| [PRE-EXAMEN 010082022 | 030812022 |
|
|
|
|
|

[ExamEN 111082022 | 11008/2022 |

LUl LLLL NENE

&
5
&

[l Licencia SIN DOCUMENTACION || Licencia OBSERVADA  [] Licencia CON DOCUMENTANCION

| Ver NovEDADES | |pocumentacion | | oBservAR | JusTFIcAR | [ voLVER a Fichero |
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A través del filtro se podra buscar por apellido y nombre o destino. La pantalla mostrara los siguientes datos:
Legajo
Apellido y nombre
Novedad: tipo de causal
Fecha desde
Fecha hasta

Autorizante

En rojo se encontraran aquellas licencias sin documentacion, en amarillo las licencias que se encuentren
observadas por la Direccién Delegada de la Direccion Provincial de Personal y en verde las licencias que cuentan
con documentacién cargada por el/la empleado/a.

Visualizacion de la documentacion

A través de botdn pocumeNTacion Sse podrd consultar el o los documentos subidos oportunamente por el/la
empleado/a.

Inicio > Fotos Licencia Permiso

Datos De La Licencia - Permiso

Datos Del Agente

Apellido y Nombre: Documenta: DNI Legajo
Organisma: MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS Licencia: PRE-EXAMEN
Desde: 01/08/2022 Hasta: 03/08/2022 Vence: 16/08/2022

Documentos Adjuntados

JUSTIFICACION DE LICENCIA O PERMISO

05-08-2022
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Observar

Toda vez que se necesite que el/la empleado/a cargue informacién adicional se podrad requerir desde la
opcion OBSERVAR . El sistema solicitara que se complete con detalle y una fecha limite (la misma reemplazara
la fecha limite establecida automaticamente por el causal de la licencia).

&

JUSTIFICACION DE LICENCIAS

APELLIDO ¥ NOMBRE

DESTINO &

LEGAJO APELLIDO Y NOMBRE NOVEDAD DESDE HASTA AUTORIZANTE
PRE-EXAMEN 30/05/2022 30/05/2022
PRE-EXAMEN 20/0712022 2110712022
EXAMEN 31/05/2022 31/05/2022
EXAMEN 1310772022 13/07/2022
PRE-EXAMEM 11/07/2022 12/07/2022

PRE-EXAMEN 08/08/2022 10/08/2022

ADJUNTAR DOCUMENTACION ADICIONAL] 020052022 | 02/08/2022

1/08/2022 11/08/2022
7i08/2022 18/08/2022

Fecha Limite = [ ACEPTAR | [ CANCELAR | 05/08/2022 | 05/08/2022
ERAMEN 11/08/2022 | 11/08/2022

&

. Licencia SIN DOCUMENTACION I:‘ Licencia OBSERVADA . Licencia CON DOCUMENTANCION

Ver NOVEDADES DOCUMENTACION OBSERVAR JUSTIFICAR VOLVER a Fichero

El sistema dard aviso cuando la accion se realice correctamente.

rrada comactamenie
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Justificar

La licencia podra ser aceptada a través del botdn  JUSTIFICAR

|PD'RJ&“‘IGEID'EWF:H 181 Iy 12020021

[rusETENCI vACUNACION Covota ] ettt | oo e |
[Pre-Enamn | eanimman | cwntrosa
[xssan | ownvamar | ownvvosan
|l='l=|'E-E5Q'.|II-E'\lI | [ R [ro el ] wlimq:
|En | oantmoz |
| | santmmas |
[Pre-Enamen | eanian |
[P Examen | oanvamas |
|wastsTENCH vaCUNACIoN Cova | s |

DocvmenTazion | | caseras | | sameican |

El sistema dard aviso cuando la accion se realice correctamente.
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Novedades

Desde la opcion de menu Novedades/Novedades de ausentismo se podra visualizar la licencia
justificada con el periodo solicitado.

l__g! Novedades de Ausentismo

APELLIDO y NOMBRE =] LEGAJO | =] FAMILIAR A CARGO |

B B B Totales Anuales
Licencia-Permiso Licencia - Permiso ntidad

-

1
45
1

Afio Desde Dias Hasta |CUID:\DO RECIEN NACIDOIA

VJUSTIFICADO. (2022 | oser02z [ 45 | 10072022 [ I“NU‘”-

DIAS CORRIDOS
Licencia-Permiso Afio Desde Hasta Corte |

G [anuaL {2021 | 2007022 ozi082022 | 2

& ] 05062022 B apo  Licencia-permiso

(&G InasisTENCIA VACUNACION COVID1e| 2022 || 0512022 ost012022 | |
|ADULTOS MAYORES COVID-19 (2021 | 16i0Bi2021 | 16i0E2021 |
| L |
| Ll |

Cal
CUIDADO RECIEN NACIDOJA g |INASISTENCIAVACUNACION coviD19 |
|
|
|

| 2021 |ANUAL (10.430)

[I7 Tiene Corte de Licencia

Destino: (44537) DIRECCION PROVINCIAL DE PLANIFICACION Y GESTION ESTRATEGICA DEL EMPLED PUBLICO - DIRECCION DE PLANIFICACION Y DESARROLLO DEL EMPLED |

Ty T T

Verficha | | VolveraBandeja |  VolveraFicheros
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Ademas, se podra acceder, de ser necesario, a la documentacion desde el botdn J'.:'}'I

Inicio  » Fotos Licencia Permiso

Datos De La Licencia - Permiso

Datos Del Agente

Apellido y Nombre: Documsanto: DNI Legsjo

Organisma: MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS Licancia: EXAMEN

Desde: 11/08/2022 Hasta: 11/08/2022 Vence: 26/08/2022

Documentos Adjuntados

JUSTIFICACION DE LICENCIA O PERMISO

11-08-2022

Aclaracion: Si a la fecha de vencimiento no se hubiera adjuntado la documentacidn, la licencia no
sera justificada por el sistema.
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