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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

¢Como accedo al Portal del Empleado/a de la Provincia de Buenos Aires?

Acceder al Portal del Empleado/a a través de la pagina de la Subsecretaria de Gestion y Empleo Publico.
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Privada

=4 (221) - 5215831 (221) - 5215832
GESTION Y EMPLEO
(221)- 429 4277 (221) - 489 5543

= - 429 4277
Lunes a Viernes de 8:00 a 16:00 hs

gestionyempleopublico@gba.gob.ar

Trabajamos para generar politicas y procesos que permitan el desarrollo de las trabajadoras y los

trabajadores del Estado. Asimismo, establecemos politicas sobre la gestiéon de bienes a
disposicién del personal.

Normativa ~ Comunicacion ~ Mesa de Ayuda ~ USO INTERNO

leves 5 de punio 2022
PLATAFORMA SIAPE
FORMACION SINDICAL

Derechos laborales y
seguridad social en YPF W

Mas de 200 personac trabajadoras
asistieron a la capacitacion que se dictd de
manera presencial y virtual, en simulténeo,

. PORTAL DEL EMPLEADO/A

i & Usuario

Su documento sin puntos nl guiones

& Contrasefia

% Ingresar

Olvidé mi Contrasefa Quiero Registrarme
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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

¢Como me registro en el Portal?

Seleccione Quiero Registrarme y complete los datos solicitados. Luego presione la opcién Registrarme.

& Si usted ya posee un usuario y contrasena para el sistema SIAPE debe utilizar el mismo para el portal del
empleado, no hace falta volver a registrarse.

Tipo de Documento Saxn
Seleccione ¥  Numero de Documento Seleccione

CUIP | CUIT / CUIL

Contrasena Repetir Cantrasena

Ingrese ef codigo gue ve en |a imagen

CANCELAR REGISTRARME

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

¢Como ingreso al Portal?

Acceda utilizando su usuario (DNI, sin puntos y sin espacios) y contrasena (registrada en el paso previo).

®
. PORTAL DEL EMPLEADO/A

I & Usuario

Su documento sin puntos nl guiones

& Contrasefia

% Ingresar

Olvidé mi Contrasefa Quiero Registrarme

Bandeja de Notificaciones

BANDEJA DE MENSAJES @

éSabias que podés realizar tu
preocupacional de manera digital?

Ingresando a examenes médicos y subiendo tus estudios.
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Mensajes Personales

i ia do Buenos Aires!
@ Estamos trabajande para ofrecerte un mejor servicio. Pronto verds nuevas mejoras, Te
conocerlo; clic acil

1 laborales para agentes con discapacidad aci
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¢Como completo Mi Perfil?

Para completar los datos de Mi Perfil se puede acceder desde el margen izquierdo a través del menu
desplegable (o bien presionando F2) o desde el margen derecho desde las opciones del usuario.

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO SIAPE GLADYS i
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Se desplegard el siguiente menu

e ®
-

PORTAL DEL EMPLEADO/A

Inicio

Mi perfil @

Certificado de vacunacion covid-19
Credencial del empleado
Tramites de designacion

Salud laboral

Licencias y permisos
Asignaciones familiares
Consultas

Autoseguro

Inasistencia resolucion n® 391/21
Manuales

Encuestas

Cerrar sesion

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

Completar los datos requeridos en cada una de las solapas.

MIS DATOS @

DATOSPERSOMALES  DOMICILIC CONTACTO  FAMILIARES RELACION LABORAL

Importante: La carga de la totalidad de los datos en Mi Perfil permite acceder al resto de las aplicaciones del
Portal (ejemplo: solicitud de asignaciones familiares, solicitud de carpetas médicas, impresion de credencial, etc).

¢Qué datos necesito completar?

Se deberd acceder a cada una de las solapas para ingresar los datos requeridos (Datos personales - Domicilio -
Contacto - Familiares - Relacion laboral).

DATDS PERSONALES DOMICILIO CONTACTD FAMILIARES RELACION LABORAL

Datos Personales

FEMENING

Tip de Docimenta

DOnb

B Guardar Perfil

Datos Personales

En esta primer solapa, deberd completar los datos que se enumeran a continuacion:

Nombre /Apellido.

CUIL.

Sexo.

Fecha de Nacimiento.
Estado civil.

Tipo y N° de documento.
Nacionalidad.

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
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Domicilio

DATOS PERSONALES DOMICILID CONTACTO FAMILIARES RELACION L ABDRAL

0 NUMEros

Lezalidas

# Camblar Locatidad Escriba localidad, partido y/o codigo pesiat para buscar

B Guardar Perfil

Contacto

Se deberdn completar los datos de contacto:

e Email (Gmail, Yahoo o Institucional).
e Teléfono celular.

DATOS PERSONALES DOMICILIO CONTACTO FAMILIARES RELACION LABORAL

Datos De Contacto

Email: Tel/Celular!

JULIANFAVABRGMAIL COM Tefashos

¥ Guardar Perfil

% GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

e EWpLz0 pUBLCo | " GABETE %¢ BUENOS AIRES




B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

Familiares

DATOS PERSONALES DOMICILID CONTACTO FAMILIARES RELACION LABORAL
Datos De Familiares

SIAPE, ROBERTO
LOPEZ, MARIA
SIAPE, HLJA
SIAPE, CARLOS A
SIAPE, FLORENCIA

B Guardar Perfil

Se deberan completar los siguientes datos por cada familiar.

Apellido /Nombre.

Tipo y N° de documento.
Parentesco.

Sexo.

Fecha de nacimiento.
Discapacitado: Si/No.

Podra incorporar la cantidad de familiares que sea necesaria a través del botén Agregar Familiar. En caso de
error se podra borrar el familiar presionando la opcién Fin del Vinculo.

SUBSECRETARIA DE GESTION | JEFATURA DE
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Relacion laboral

En esta seccion deberd especificar su cargo actual, dependencia en la que presta servicio y otra relacion laboral.

DATOS PERSONALES DOMICILID.  CONTACTD FAMILIARES  RELACION LABORAL

Ralacidn laboral actusl

Aganta de la Administracion Poblics Provincial ¥ BINISTERID CE SALUD

Estructurs

LA FLATA, LA FLATA (DIRECTION PROVINCIAL DE HOSPITALES) HOSPITAL ZOMAL GENERAL DE AGUDOS DR. RICARDD GUTIERREZ {1753)

s MINISTERID DE SALUD
¢ SUBSECRETARIA DE ATENCION DE LA SALUD DE LAS PERSONAS
v DIRECCION PROVINCIAL DE HOSPITALES

v HOSPITAL ZONAL GENERAL DE AGUDOS DR. RICARDO GUTIERREZ

Dependencia En La Que Presta Servicios o

drpanisme.

MINISTERIO DE SALUG

Eatrocturs

LA PLATA LA PLATA (DIRECCION PROVINCHAL DE HOSPITALES) HOSPITAL ZONAL GENERAL OE ABUDOS OR. RICARDO GUTIERREZ (1753)

& MINISTERID DE SALUD
v SUBSECRETARIA DE ATENCION DE LA SALUD DE LAS PERSONAS
v [IRECCION PROVINCIAL DE HOSPITALES

*  HOSPTAL ZOMAL GENERAL DE AGUDOS DR. RICARDO GUTIERREZ

Domicilio Donde Presta Servicios

Calls

Cargo Actual
Debera seleccionar la opcidn a la que pertenezca su cargo de revista:
e Agente de la Administracién Publica Provincial.
Contratado/a.
Horas Catedra/Cargo Docente.
Organismo: Se deberd seleccionar el organismo del listado predefinido.

Estructura: Seleccionar el drea/departamento.

Para el Personal de DGCYE, en el caso de no encontrar la Dependencia, primero ingresar la localidad, dejar un
espacio y luego poner las tres (3) primeras letras de la misma.
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B MANUAL DE INGRESO AL PORTAL DEL EMPLEADO/A

Dependencia en la que presta servicios
e Qrganismo: Se debera seleccionar el organismo del listado predefinido.

e Estructura: Seleccionar el area/departamento donde presta servicio.

Tipo de relacion laboral
e Agente de la administracién Publica Provincial.
* Contratado.

* Horas Catedra/Cargo Docente.

Una vez que todos los datos se encuentren cargados se debera presionar el boton Guardar Perfil.

¢Como cambio mi contrasena?

Desde las opciones del usuario se puede modificar la contrasena, que se encuentra en el margen derecho.
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BANDEJA DE MENSAJES © M datos de gl

¢Sabias que podés realizar tu
preocupacional de manera digital?

Ingresando a examenes médicos y subiendo tus estudios.
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CAMBIAR MI CONTRASERA @

A S wesnsarics y conlrus i s iguabs, por suguiidad | sconsejanas cumbar Lo colreha
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