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El siguiente instructivo cuenta con la información necesaria para los/las agentes respecto a las actividades de 
capacitación ofrecidas por el Instituto Provincial de la Administración Pública (IPAP). 

• Búsqueda de capacitaciones.

• Inscripción a capacitaciones.

• Descarga de certificados.

• Consulta de actividades realizadas.

Introducción

33

Acceder al Portal del Empleado/a con usuario y contraseña. Los datos de la pestaña Mi perfil deben estar 
correctamente cargados y completos.

Acceso al sistema

 https://portal.rrhh.gba.gob.ar/portal/login.
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Capacitaciones

Ingresando a la propuesta de capacitación, se podrá visualizar el detalle de la misma (modalidad, tipo de actividad, 
requisitos de aprobación, carga horaria y la fecha de inscripción). A través del botón Realizar Preinscripción el/la 
agente podrá acceder a la capacitación. 

Inscribirse 

Capacitaciones

Desde el menú Capacitaciones - Mis Capacitaciones, de acuerdo a la disponibilidad dispuesta por el Instituto 
Provincial de la Administración Pública (IPAP), el sistema mostrará un recuadro con la denominación y el estado 
de la actividad. El mismo será visible siempre que la actividad esté dirigida a la estructura del/de la agente o a 
la totalidad de la administración pública.
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Ingresando al botón Realizar Preinscripción, aparecerá un cartel para confirmar la preinscripción.

Una vez realizada la inscripción, el/la agente deberá aguardar la autorización del IPAP para participar de dicha 
actividad. El estado de la misma se visualizará como Pendiente.  

Una vez que el IPAP autoriza la solicitud de inscripción, el estado de la misma se visualizará como Seleccionado.

PORTAL DEL/DE LA ALUMNO/A - CAPACITACIONES IPAP



6

El/la agente recibirá un mail con la confirmación de la inscripción a la actividad o el rechazo de la misma ante la 
falta de disponibilidad de cupo.
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Esta pantalla cuenta con una serie de filtros que permiten encontrar actividades de capacitación.

Mis capacitaciones

Una vez solicitada la inscripción, la actividad se visualizará dentro de esta sección en estado Pendiente, 
aguardando la autorización del IPAP. Además el/la agente podrá reordenar el listado por modalidad, carga 
horaria, estado o fecha. 

Desinscripción: a través de esta opción se podrá anular la inscripción a la capacitación.

Información de cursada: detalle de la actividad de capacitación.

Capacitaciones inscripto
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Información de cursada: detalle de la actividad de capacitación.

Descargar certificado: se podrá visualizar y descargar cada certificado emitido por el IPAP.

Dentro de esta sección el/la agente podrá visualizar toda la información vinculada a las actividades realizadas y 
además, podrá ordenar el listado por nombre, asistencia, evaluación y/o certificado. 

Capacitaciones finalizadas
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A través de esta opción el/la agente podrá visualizar y descargar el certificado correspondiente a la última 
actividad de capacitación realizada. 

Último certificado disponible 
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DIRECCIÓN DE SEGUIMIENTO Y GESTIÓN DEL EMPLEO PÚBLICO

DIRECCIÓN PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACIÓN DEL EMPLEO PÚBLICO

SUBSECRETARÍA DE GESTIÓN Y EMPLEO PÚBLICO 

SECRETARÍA GENERAL


