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Introduccion

El siguiente instructivo cuenta con la informacién necesaria para los/las agentes respecto a las actividades de
capacitacion ofrecidas por el Instituto Provincial de la Administracién Publica (IPAP).

« Busqueda de capacitaciones.
« Inscripcion a capacitaciones.
« Descarga de certificados.

« Consulta de actividades realizadas.

Acceso al sistema

Acceder al Portal del Empleado/a con usuario y contrasena. Los datos de la pestana Mi perfil deben estar
correctamente cargados y completos.

PORTAL DEL EMPLEADO/A

Su documento sin puntos mi guiones
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Capacitaciones

Desde el menu Capacitaciones - Mis Capacitaciones, de acuerdo a la disponibilidad dispuesta por el Instituto
Provincial de la Administracién Publica (IPAP), el sistema mostrara un recuadro con la denominacion y el estado
de la actividad. El mismo serd visible siempre que la actividad esté dirigida a la estructura del/de la agente 0 a
la totalidad de la administracion publica.

INSCRIPCION CAPACITACIONES @

INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION PUBLICA INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION DOCUMENTOS OFICIALES: PASO A PAS0 PARA
PROVINCIAL PARA TRABAJADORES/AS FINANCIERA GUBERNAMENTAL UNA BUENA REDACCION

MODALIDAD : VIRTUAL MODALIDAD : VIRTUAL MODALIDAD : VIRTUAL
INSCRIPCION: ABIERTA HASTA EL 18/01 INSCRIPCION: ABIERTA HASTA EL 18/01 INSCRIPCIGN: ABIERTA HASTA EL 18/01
CURSO: DEL 21/01/2026 AL 21/02/2026 CURSO: DEL 21/01/2026 AL 21/02/2026 CURSO: DEL 21/01/2026 AL 21/02/2026

Inscribirse

Ingresando a la propuesta de capacitacidn, se podra visualizar el detalle de la misma (modalidad, tipo de actividad,
requisitos de aprobacidn, carga horaria y la fecha de inscripcién). A través del botén Realizar Preinscripcion el/la
agente podrd acceder a la capacitacion.

PREINSCRIPCION : INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION PUBLICA PROVINCIAL PARA
TRABAJADORES/AS

Cadigo Modalided: Tipo de actividad Requisitos de aprobecién:

CAP-008071 VIRTUAL CURSO NO POSEE

Carga horsria: Inscripcidn desde: Inscripeidn hasta:

15 05/01/2026 18/01/2026 @ Detalle
Dias De Cursada

Buscar en esta tabla... Q

No se encuentran registros.
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Ingresando al botén Realizar Preinscripcion, aparecera un cartel para confirmar la preinscripcion.

Realizar Preinscripcion 0 x

;Estd seguro gue desea realizar la preinscripcidn a la capacitacidn seleccionada? Una vez preinscripto deberd esperar la
autorizacién de su superior.

CAMCELAR

Una vez realizada la inscripcion, el/la agente deberd aguardar la autorizacién del IPAP para participar de dicha
actividad. El estado de la misma se visualizard como Pendiente.

=)

PENDIENTE

INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION PUBLICA

Una vez que el IPAP autoriza la solicitud de inscripcidn, el estado de la misma se visualizard como Seleccionado.

SELECCIONADO

SIAPE: JUBILACION EJECUTIVA
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El/la agente recibird un mail con la confirmacién de la inscripcidn a la actividad o el rechazo de la misma ante la
falta de disponibilidad de cupo.

PORTAL DFL EMPLEADOJA

PARTICIPACION CONFIRMADA EN ACTIVIDAD ACTIVIDAD
DE PRUEBA

Estimado/a: FAVA

Nos comunicamos para informarle que ha sido aceptado/a para participar del curso con cupo limitado
ACTVIDAD DE PRUEBA, se ha completado el cupo imitado de participantes.

Oportunamente, se le comunicaran via correo electrdnico los datos de acceso necesarios para dar inicio a
la cursada, asi como toda la informacion relevante para su desarrollo.

Le recordamos que la participacion en las instancias formativas implica el compromiso de completar el
cursado y cumplir con las actividades propuestas. El abandono injustificado de los cursos podra ser
considerado para impedir futuras inscripciones, especialmente en caso de reiterarse esta situacién.

Agradecemos su interés en esta propuesta de capacitacion y esperamos contar con su participacion.

Cordialmente

La Plata, 05 de Enero de 2026

PORTAL DEL EMPLEADOJA

CUPO LIMITADO ACTIVIDAD ACTIVIDAD DE PRUEBA

Estimado/a: FAVA

Nos comunicamos para informarle que debido a la gran demanda de inscripcién que hemos recibido al
curso ACTIVIDAD DE PRUEBA, se ha completado el cupo limitado de participantes.

Su participacidn serd reprogramada para la préxima edicion del curso, Quedara pre inscripto/a y lo/la
mantendramos informado/a acerca de |as fechas especificas y de los detalles de la préxima edicion del
curso.

Agradecemos su interés per formar parte de esta capacitacion y esperamos contar con su participacion en
la préxima edicion.

Cordialmente
La Plata, 05 de Enero de 2026
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Mis capacitaciones
Esta pantalla cuenta con una serie de filtros que permiten encontrar actividades de capacitacion.

Capacitaciones inscripto
Una vez solicitada la inscripcion, la actividad se visualizard dentro de esta seccidn en estado Pendiente,
aguardando la autorizacion del IPAP. Ademas el/la agente podrd reordenar el listado por modalidad, carga

horaria, estado o fecha.
Inicio  » Mis Capacitacicnes

CAPACITACIONES INSCRIPTO CAPACITACIONES FINALIZADAS

Buscar en esta tabla.

CARGA FECHA DE
CODIGO v ESTADO CAPACITACION MODALIDAD B
HORARIA FINALIZACION

EN INTRODUCCION A LA ADMINISTRACION PUBLICA PROVINCIAL PARA .
CAP-008071 5 WIRTUAL 15Hs 21/02/2026 PENDIENTE %]
INSCRIPCION TRABAJADORES/AS

ESTADO

E Desinscripcion: a través de esta opcidn se podra anular la inscripcion a la capacitacion.

Informacion de cursada: detalle de la actividad de capacitacion.
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Capacitaciones finalizadas

Dentro de esta seccion el/la agente podra visualizar toda la informacion vinculada a las actividades realizadas y
ademads, podra ordenar el listado por nombre, asistencia, evaluacion y/o certificado.

CAPACITACIONES INSCRIPTO CAPACITACIONES FINALIZADAS

Buscar en esta tabla..

cobico v CAPACITACION CARGA HORARIA FECHA DE FINALIZACION ASISTENCIA EVALUACION CERTIFICA
CAP-001374 SIAPE: JUBILACION EJECUTIVA 10Hs 02/06/2023 100% 10 APROBADO
CAP-001369 SIAPE: JUBILACION EJECUTIVA 10Hs 23/06/2023 100% 10 APROBADO
CAP-001356 SIAPE: PRESTACIONES DINERARIAS 12Hs 17/05/2023 100% 10 APROBADO

n Informacion de cursada: detalle de la actividad de capacitacion.

- Descargar certificado: se podra visualizar y descargar cada certificado emitido por el IPAP.
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PROGRAMA AGENTES DEL ESTADO
CERTIFICACION DE CURSADA

El Instituto Provincial de la Administracion Pablica (IPAP) certifica que
DNI: ha cursado la

PAQUETE DE OFIMATICA: OUTLOOK, WORD Y POWERPOINT

madalidad virtual, con una duracién de 8 (ocho) horas reloj.

La Plata, agosto de 2021

Hernin Escudero
Secretario Ejecutivo del Instituto Provindal
de la Administracidn Publica, IPAP
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Ultimo certificado disponible

A través de esta opcidn el/la agente podra visualizar y descargar el certificado correspondiente a la uUltima
actividad de capacitacion realizada.

ULTIMO CERTIFICADO DISPONIBLE
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PROGRAMA AGENTES DEL ESTADO
CERTIFICACION DE CURSADA

El Instituto Provincial de la Administracion Pablica (IPAP) certifica que
DHNI: ha cursado la

PAQUETE DE OFIMATICA: OUTLOOK, WORD Y POWERPOINT

modalidad virtual, con una duracion de 8 (ocho) horas reloj.

La Plata, agosto de 2021

Hernin Escudena
Secretanio Ejecutivo del Instituto Prowincial
de la Administracidn Piblica, IPAP




DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

SECRETARIA GENERAL




