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Introduccion

En el marco de la Resolucion N° 2409/21 del Ministerio de Jefatura de Gabinete de Ministros, el presente
Instructivo tiene por finalidad servir de guia para el efectivo cumplimiento de la carga de informacion referida
a toda persona trabajadora designada como personal de Planta permanente o temporaria que desempene su
labor en la especialidad de chofer o choferesa de automotores oficiales, en el Agrupamiento Personal de
Servicio u Obrero, en el marco de la Ley N° 10.430 (T.0. N° 1.869/96) y el Decreto N° 588/19, en el Registro de
Choferes y Choferesas de Automotores Oficiales creado por la citada norma.

Consideraciones generales

1. Alcance

Estdn alcanzados por la norma, todas las Jurisdicciones y los Organismos de la Administracion Publica
Provincial, conformada por la Administracién Central vy las entidades descentralizadas, en los términos del
articulo 8¢ inciso a) de la Ley N° 13.767.

2. Objeto

Son objeto del Registro de Choferes y Choferesas de Automotores Oficiales las personas trabajadoras
designadas como personal de Planta permanente o temporaria que desempenen su labor en |a especialidad de
Chofer o Choferesa de Automotores Oficiales en el Agrupamiento Personal de Servicio u Obrero, en el marco
de la Ley N°10.430 (T.0. N° 1.869/96) y el Decreto N° 588/19.

3. Plazo

Las Jurisdicciones y Organismos que integran la Administracidn Publica Provincial, deberdn cumplir con la carga
de lainformacion requerida en el Registro de Choferes y Choferesas de Automotores Oficiales, dentro del plazo
de CIENTO VEINTE (120) dias corridos a partir de la publicacién de la mencionada Resolucidn en el Boletin
Oficial.

4. Acceso al Registro de Choferes y Choferesas de Automotores Oficiales

Se dara acceso a las personas titulares de la Direccion General de Administracion, u oficina que hiciera sus
veces, de cada Jurisdiccién u Organismo, al mddulo correspondiente al Registro de Choferes y Choferesas de
Automotores Oficiales dentro de la “Plataforma SIAPe”, a través de su usuario/a y contrasena habitual.
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B REGISTRO DE CHOFERES Y CHOFERESAS DE AUTOMOTORES OFICIALES

5. Referentes operativos

La persona titular de la Direccion General de Administracion, u oficina que hiciera sus veces, de cada Jurisdiccion
u Organismo podrd designar a una o mas personas como referente/s operativo/s, y solicitar que se le permita
el acceso al Registro, para dar cumplimiento a la carga de informacion requerida en el mismo.

La solicitud de acceso deberd realizarse mediante una NOTA, desde la plataforma Gestion Documental
Electronica Buenos Aires (GDEBA), cuya destinataria serd la usuaria: GBURGOS, con copia a: FFERRARA vy
deberd consignarse la siguiente informacion de los/as usuarios/as a habilitar:

e Nombre y Apellido.

e Tipoy Numero de Documento.

e Jurisdiccién u Organismo y Area a la que pertenece.
Correo electrénico.

Teléfono.

6. Capacitaciones

La persona titular de la Direccién General de Administracion, u oficina que hiciera sus veces, de cada Jurisdiccion
u Organismo podrd requerir capacitaciones sobre la utilizacién del Registro, a los fines del cumplimiento de la
obligacién de efectuar la carga de informacidn, la cual deberd ser solicitada a la Direccion de Gestién de Bienes
Muebles a través de su correo electrénico: bienes.muebles@gba.gob.ar.

Las mencionadas capacitaciones estan destinadas a la persona a cargo de la Direccién General de
Administracion, u oficina que hiciera sus veces, de cada Jurisdiccion u Organismo y aquellas personas
designadas como referentes operativos. Las mismas consistirdn en encuentros virtuales en un dia y horario a
convenir y seran dictadas por representantes de la Direccion de Seguimiento y Gestion del Empleo Publicoy la
Direccion de Gestion de Bienes Muebles, ambas dependientes de la Subsecretaria de Empleo Publico y Gestion
de Bienes.
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Instructivo de uso

1. Acceso a la Plataforma y al Registro

Para acceder al Registro, se deberd ingresar a un navegador web como Google Chrome o Mozilla Firefox y
dirigirse a la Plataforma SIAPe: http://portal.rrhh.gba.gob.ar/integracion/login

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS
AIRES

Blervenido al slstenia Portal de Errgles Publico

N* e Doousmento

Una vez alli, se podra acceder a la “Plataforma SIAPe” completando los datos del usuario/a y contrasena
utilizados habitualmente para interactuar con la misma.

Al ingresar, se visualizara el acceso al Registro de Choferes y Choferesas de Automotores Oficiales.
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B REGISTRO DE CHOFERES Y CHOFERESAS DE AUTOMOTORES OFICIALES

Haciendo clic en el icono correspondiente al mddulo del Registro, se podrd ingresar a la administraciéon de los
choferes y las choferesas de su Jurisdiccién u Organismo.

2. Visualizacion de trabajadores/as vy filtros

En la pantalla principal, existird la posibilidad de filtrar la informacion referente a los choferes y las choferesas
de su Jurisdiccién u Organismo por distintos datos: estado, apellido y nombre y ndimero de documento.

Estado: se podra seleccionar del listado desplegable, alguno de los siguientes estados disponibles:

e Sin autorizacion de manejo: corresponde a la persona trabajadora que se encuentra cargada en el
Registro pero que aun no cuenta con la autorizacién de manejo de vehiculos oficiales, la cual debe
acreditarse mediante la carga del nimero de acto administrativo dictado por la Direccién de Automotores
Oficiales de Secretaria General o la que en un futuro la reemplace.

Con autorizaciéon de manejo: corresponde a la persona trabajadora que se encuentra cargada en el
Registro, y cuenta con la autorizacién de manejo de vehiculos oficiales, acreditada mediante la carga del
numero de acto administrativo dictado por la Direccién de Automotores Oficiales de Secretaria General o
la que en un futuro la reemplace.

IMPORTANTE: para confirmar que un chofer o una choferesa pertenece a su Jurisdicciéon u Organismo,
es necesario cargar el niumero de acto administrativo por el cual la Direccién de Automotores Oficiales de
la Secretaria General, o la que en el futuro la reemplace, le otorga la autorizacién de manejo de vehiculos
oficiales.

{g GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

pisticov cesmonoesienes | - casniere 594 BUENOS AIRES
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e De baja: corresponde a la persona trabajadora que no se encuentre designada como chofer o choferesa
en la Jurisdiccién u Organismo.

Con inconsistencias: corresponde a la persona trabajadora que se encuentra cargada en el Registro,
pero no reviste en el Agrupamiento Personal de Servicio u Obrero, en la especialidad Chofer/esa.

IMPORTANTE: en este Ultimo supuesto, se deberd analizar la situacién y proceder a la baja de la
persona trabajadora en el Registro, o gestionar la modificacion de su situacién de revista, seguin
corresponda.

Nombre y/o Apellido: se podra filtrar ingresando el Nombre y/o Apellido de la persona trabajadora que se desea
buscar.

Nimero de Documento: se podra filtrar ingresando el nimero de documento de la persona trabajadora que
se desea buscar.

Una vez determinados los filtros, deberd seleccionarse el boton para dar efecto a los mismos.

Si se desea realizar una nueva busqueda, existira la posibilidad de quitar los filtros seleccionados con el botdn

Limpiar Filtro

En el siguiente apartado se podra observar la totalidad de choferes y choferesas pertenecientes a su
Jurisdiccién u Organismo detallada por: apellido y nombre, documento, cargo, régimen horario, vencimiento de
la licencia de conducir y estado.
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B REGISTRO DE CHOFERES Y CHOFERESAS DE AUTOMOTORES OFICIALES

A su vez, sobre el sector derecho, existiran las siguientes funciones:

Visualizar: se obtendra una ficha con los datos correspondientes a la persona trabajadora.

MIGUEL
@ cHoFER 9 SIN AUTORIZACION DE MANEJO

MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS

ANISMC

@gmail.com

PERMANENTE. SERVICID. Cat: 10 H RESOLUCION-2021-389-GDEBA
— CARGE ESCAL oN —_ RH ACTO OE TO

TO OE NOMBRAMIENTL

Editar: permite modificar los datos correspondientes a la persona trabajadora.

IMPORTANTE: A través de esta accién, la Jurisdiccién u Organismo podra completar el nimero de acto
administrativo por el cual la Direccién de Automotores Oficiales de Secretaria General, o la que en el futuro la
reemplace, le otorga a la persona trabajadora la autorizaciéon de manejo de vehiculos oficiales.

[ & ] Baja: con esta accidn se cambiara el estado a DE BAJA.

¢Esta seguro/a de dar de
baja el/la Chofer/esa
WALTER?

Cancelar
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Eliminar: con esta accion se eliminara de manera definitiva a la persona trabajadora del Registro de
Choferes y Choferesas de Automotores Oficiales.

¢Esta seguro/a de eliminar
el/la Chofer/esa
WALTER?

Cancelar

3. Carga de informacion

A fin de realizar la carga de la informacién requerida en el Registro, existiran dos alternativas:

e Importar choferes/esas: esta accion permitird realizar la carga de choferes o choferesas de su
Jurisdiccién u Organismo, en funcién de la informacién obrante en la base de datos de personal de la
Plataforma SIAPe.

e Agregar chofer/esa: esta accion permitira realizar la carga individual de cada chofer o choferesa de su
Jurisdiccién u Organismo.

3.1 Importar Choferes/esas

El botdon , alojado en la pantalla principal del Registro, permite importar desde la base
de datos de personal de la Plataforma SIAPe, a todas las personas que revistan en el Agrupamiento Personal de
Servicio u Obrero, en la especialidad chofer/esa dentro de su Jurisdiccién u Organismo.

En este sentido, toda vez que se realice un cambio en su situacidn de revista, a través de la utilizacion de esta
opcion, se actualizard la informacién en el presente Registro.

En el caso de un/a trabajadora/a que ya no se desempene como chofer/esa segun la base de datos de personal
de la Plataforma SIAPe, pero que se encuentre cargado/a en el presente Registro, se modificard de manera auto-
matica el estado, pasando el mismo a CON INCONSISTENCIAS para que se proceda a efectuar su baja o elimi-
nacién, segun corresponda.
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B REGISTRO DE CHOFERES Y CHOFERESAS DE AUTOMOTORES OFICIALES

¢Esta seguro/a de
Importar los/las
Choferes/esas desde
Siape?

Cancelar

Se deberd ACEPTAR la importacién para ejecutar la accién, de lo contrario, si se presiona CANCELAR, se
volvera a la pantalla principal del Registro de Choferes y Choferesas de Automotores Oficiales.

e DATOS DE CHOFER/ESA

Para cargar la informacién adicional necesaria para el Registro, desde la ventana principal se debera
seleccionar la opcién EDITAR, ubicada entre las funciones que se ofrecen para cada persona trabajadora.

PERMANENTE. SERVICIO. Cazt 3 Frp CON AUTORIZACION DE MANEJD mn

Desde alli, se abrira el formulario de carga, dando la posibilidad de modificar aquellos datos que sean
editables. Luego de haber realizado los cambios correspondientes, se debe presionar para
actualizar los datos.

A continuacion, se debera completar en el apartado DATOS DEL CHOFER/ESA, la siguiente informacidn
adicional:
e Numero de licencia de conducir: este dato se cargard de manera automadtica.

¢ Vencimiento de la licencia de conducir: se deberd seleccionar la fecha en el calendario proporcionado a
dichos fines.

NRO DE LICENCIA VENCIMIENTO LICENCIA

dd/mm/aaaa
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e Numero de Autorizacion de Manejo: se debera completar con el nimero de acto administrativo que
le otorga la autorizacion de manejo de vehiculos oficiales, emitido por la Direccién de Automotores
Oficiales de Secretaria General, o la que en el futuro la reemplace, conforme se indica a continuacion:

* Si el acto administrativo es en formato papel:

Tipo de acto: seleccionar de la lista desplegable el tipo de acto administrativo. (Por ejemplo:
DISPOSICION).

Numero: consignar el nimero otorgado al acto administrativo. (Por ejemplo: 2345).

Ano: consignar el ano del dictado del acto administrativo. (Por ejemplo: 2009).

AUTORIZACION DE MANEJO

O GDEBA

TIPO DE ACTO NUMERQ

e Sj el acto administrativo es en formato electrénico:

En primer lugar, se debera tildar la opcién

Tipo de acto: seleccionar de la lista desplegable el tipo de acto administrativo. (Por ejemplo:
DISPOSICION).

Ano: consignar el ano del dictado del acto administrativo. (Por ejemplo: 2020).
Numero: consignar el nimero especial otorgado al acto administrativo. (Por ejemplo: 230).

Reparticion: consignar la sigla de la reparticion que dictd el acto administrativo. (Por ejemplo:
DAOSGG).

@ GDEBA
TiFOD DE ACTO N NUMERO FORMATO REPARTICION

GDERA

% GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Recuerde que la carga del nimero de acto administrativo que otorga la autorizacién de manejo de vehiculos
oficiales, es condicion necesaria para que la persona trabajadora sea confirmada como chofer o choferesa
de su Jurisdiccion u Organismo.

o Acto administrativo de designacion: este dato se cargard automaticamente.

e Tipo y clase de licencia de conducir: se podran seleccionar uno o mas tipos y clases de licencia de
conducir, entre los disponibles.

TIRO ¥ CLASE DE LICENCIA

] Al Ciclomoteres hasta S0cc.

[ A.21 Motocicletas (incluidos ciciomotores y tncicles) de hasta 150 cc de cillndrada.

[ A.2.2 Motocicletas (incluides ciclomotores y tnciclos) de mas de 150 cc y hasta 300 cc de cilindrada.

] A.3 Motocicletas (incluidos cicloemotores v triciclos) de mas de 300 cc de cilindrada

1 A4 Morocicletas (incluidos ciclomotores v triciclos) de cualguier cilindrada utlizados para el transporte comercial 2 industrial,
] BA Automéviles, utilitarios, camionetas y casas rodantes motorizadas hasta 3500 kg total.

0 B.2 Automdviles y camionetas hasta 3.500 kg de peso con un acoplado de hasta 750 kg o casa redante no motorizada.

[ € Camiones sin acoplado ni semiacoplade v casas rodantes motorizadas de mas de 3.500 kg de peso y automotores comprendidos on la clase B1.
] DI Automotores del servicio de transporte de pasajeros de hasta 8 plazas y los comprendidos en la clase Bi.

1 0.2 Vehiculos del servicio de transporte de mas de B pasajeros y los de [as clases B, Cy DX:

1 D.3 Servicios de urgencia, emergencia y similares,

1 Ea Camiones articulados vio con lado v los vehiculos comprendidos 2n las clases By C:

1 E.2 Maguinaria #ssecial no agricola.

] E.3 Vehiculos afectades al transporte de cargas peligrosas

1 F Automntares con |a descripeion de la adaptacion que correspanda a la discapacidad de su titular

1 GA Tractores agricolas

] 6.2 Maquinana espacial agricals

Observaciones: se podrdn incluir las observaciones que se consideren necesarias.

AUTCRIZACION DE MANEID

ACTO BT DEHGMATISN

Una vez cargados todos los datos solicitados, se debera hacer clic en el boton

De lo contrario, mediante el botdn , se anula la carga realizada.
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B REGISTRO DE CHOFERES Y CHOFERESAS DE AUTOMOTORES OFICIALES

3.2 Agregar Chofer/esa
A través del botén se podrd dar de alta manualmente a una persona trabajadora, completando

los siguientes datos solicitados:
e DATOS DEL/LA TRABAJADOR/A

Se podra cargar en el Registro de Choferes y Choferesas de Automotores Oficiales solamente a las personas
trabajadoras que revisten como chofer/esa en la base de datos de personal de la Plataforma SIAPe.

Para esta accidn existird la posibilidad de realizar una busqueda por Nombre y Apellido o por ndmero de
documento, presionando el botén

Una vez encontrada la persona, se deberd presionar el boton “ para agregarla al Registro.

Realizada esta accion, volvera a la pantalla de carga de datos, donde de manera automatica, en el apartado
DATOS DEL/LA TRABAJADOR/A, se completaran los siguientes datos: apellido, nombre, CUIT/CUIL, cargo
escalafén, régimen horario.

Advertencia

En caso de seleccionar a una persona que no se encuentra revistiendo en el Agrupamiento Personal de
Servicio u Obrero como chofer/esa, el sistema dard un aviso de que la persona seleccionada no puede ser
cargada en el Registro de Choferes y Choferesas de Automotores Oficiales.

EL/LA TRABAJADOR/A NO ESTA REGISTRADO COMO CHOFER/ESA

Consulte con el Departamento de Personal de su Organismo.

i= VOLVER AL LISTADO DE CHOFERES/ESAS

( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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e DATOS DE CHOFER/ESA

A continuacion, deberd completar en el apartado DATOS DEL CHOFER/ESA, la siguiente informacién
adicional:

¢ Numero de licencia de conducir: este dato se cargara de manera automatica.

¢ Vencimiento de la licencia de conducir: se deberd seleccionar la fecha en el calendario proporcionado a
dichos fines.

NRO DE LICENCIA VENCIMIENTO LICENCIA

dd/mm/aaaa

e Numero de Autorizacion de Manejo: se deberd completar con el nimero de acto administrativo que le
otorga la autorizacién de manejo de vehiculos oficiales, emitido por la Direccién de Automotores Oficiales
de Secretaria General, o la que en el futuro la reemplace, conforme se indica a continuacion:

e Sj el acto administrativo es en formato papel:

Tipo de acto: seleccionar de la lista desplegable el tipo de acto administrativo. (Por ejemplo:
DISPOSICION).

Numero: consignar el nimero otorgado al acto administrativo. (Por ejemplo: 2345).

Ano: consignar el ano del dictado del acto administrativo. (Por ejemplo: 2009).

AUTORIZACION DE MANEJO
[ GDERA

TIPD DE ACTO NUMERD
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B REGISTRO DE CHOFERES Y CHOFERESAS DE AUTOMOTORES OFICIALES

o Sjel acto administrativo es en formato electrdnico:
En primer lugar, se deberd tildar la opcién

Tipo de acto: seleccionar de la lista desplegable el tipo de acto administrativo. (Por ejemplo: DISPOSICION).

Ano: consignar el ano del dictado del acto administrativo. (Por ejemplo: 2020).
Numero: consignar el nimero especial otorgado al acto administrativo. (Por ejemplo: 230).

Reparticion: consignar la sigla de la reparticién que dict6 el acto administrativo. (Por ejemplo: DAOSGG).

B GDEBA
TiPO DE ACTD % NUMERD FORMATO REPARTICION

GODEEA

e Acto administrativo de designacién: este dato se cargard automaticamente.

e Tipoy clase de licencia de conducir: se podran seleccionar uno o mas tipos y clases de licencia de conducir,
entre los disponibles.

TIPO ¥ CLASE DE LICENCIA

O AJ Cislomotores hasta S0cc.

1 A.21 Motocicletas (incluidos ciclometares v triciclos) de hasta 150 cc de cilindrada.

71 A2.2 Matocicletas (incluidos ciclomotores y triciclos) de mas de 150 cc y hasta 300 cc de cilindrada

O A3 Motecicletas (incluidos ciciomotores ¥ triciclos) de mas de 300 cc de cllindrada

O A.4 Motocicletas (incluidos ciclom ec y tnciclos) de cualg ciindrada utilizados para el transporte comercial @ industrial
] Ba Automdviles, utilitarios, camionetas y casas rodantes motorizadas hasta 3500 kg total

1 B.2 Automdéviles y camionetas hasta 3.500 k¢ de peso con un acoplado de hasta 750 kg o casa rodante no motorizada.

J € Camiones sm acoplado ni semiacoplado y cazas rodantes motorizadas de mas de 3.500 kg de peso y automotores comprendidos en la clase B1.
7 DA Automotores del servicio de transporte de pasajeros de hasta 8 plazas y los comprendidos en la clase B2

] D.2 Vehiculos del servicio de transporte da mas de 8 pasajeros y los de las clases B, Cy D;

7] D.3 Servicios de urgencia, emergencia y similares.

] EACamiones articulados y/o con acoplado y los vehiculos comprendidos en las clases By C;

] E.2 Maquinaria especial no agricola.

] E.2 Vehiculos afactadas al transporte de cargas peligrosas.

O F Automotores con la descripcion de la adaptacion que corresponda a la discapacidad de su titular.

] GA Tractores agricolas,

71 G.2 Maquinaria especial agricola.

e Observaciones: se podran incluir las observaciones que se consideren necesarias.
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AUTORIZACION UE MENEND

ACTO DE DESUENACION

Una vez cargados todos los datos solicitados, se deberd hacer clic en el botdn

De lo contrario, mediante el botén , se anula la carga realizada.

4. Editar choferes/esas

Para editar la informacién obrante en el Registro, desde la ventana principal se deberd seleccionar la opcién
EDITAR, ubicada entre las funciones que se ofrecen para cada persona trabajadora.

okl R ““ ERhEEE m
[ =
DAVID PERMANENTE. SERVICIO. Cat: 9 48 HE, CON AUTORIZACION DE MANEJO @ 2 n

Desde alli, se abrird el formulario de carga, dando la posibilidad de modificar aquellos datos que sean
editables. Luego de haber realizado los cambios correspondientes, debera presionarse
para actualizar los datos.

Si se desea cancelar la modificacion de los datos, deberd presionarse el botdn para volver a la pantalla
principal.
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5. Tableros de informacion

En la ventana principal del Registro, se visualizaran dos tableros de informacion elaborados a partir de los datos
cargados en el sistema, los cuales se modificardn a partir de la actualizacién por parte de cada Jurisdiccién y
Organismo.

A laiizquierda, en el tablero denominado TOTAL DE CHOFERES/ESAS POR ESTADO, se podra encontrar la
cantidad de choferes/esas cargada en el Registro de Choferes y Choferesas de Automotores Oficiales discrimi-
nados por estado. A la derecha, se visualizara el tablero DIFERENCIA DE CHOFERES/ESAS CON BASE DE
DATOS DE PERSONAL con la comparacién entre la cantidad de choferes/esas cargada en el presente Regis-
troy la cantidad que se encuentra revistiendo en el Agrupamiento personal de Servicio u Obrero en la especiali-
dad chofer/esa en la base de datos de personal de la Plataforma SIAPe.

TOTAL DE CHOFERES/ESAS POR ESTADO COMFARATIVO CON BASE DE DATOS DE PERSONAL

Choferes/esas con Autorizacion de Choferesfesas én el Registro
wanejo

Choferesfesas en Base de datos de i0
Choferes/esas sin Autorizacion de Personal
Warejo " " .
Comparativo Registro/Comparativo Base de datos 1
Chaoferes/ezas de Baja

Comparativo Base de datos/Comparativo Registro 10
Cen inconaistencias

Primer Tablero: TOTAL DE CHOFERES/ESAS POR ESTADO

& Choferes/esas con autorizacion de manejo: este indicador muestra el total de choferes y choferesas
que cuentan con autorizacién de manejo de vehiculos oficiales, debidamente acreditada mediante la
carga del nimero de acto administrativo dictado por la Direccion de Automotores Oficiales de
Secretaria General o la que en un futuro la reemplace.

Choferes/esas sin autorizacion de manejo: este indicador muestra el total de choferes y choferesas
gue no cuentan con autorizacion de manejo de vehiculos oficiales, debidamente acreditada mediante
la carga del nimero de acto administrativo dictado por la Direccién de Automotores Oficiales de la
Secretaria General o la que en un futuro la reemplace.

Choferes/esas de baja: este indicador muestra la cantidad de choferes y choferesas que fueron dados
de baja en el Registro. En esta primera instancia, el valor que observara serd 0.

Choferes/esas con inconsistencias: este indicador muestra la cantidad de choferes y choferesas que
estdn cargados/as en el Registro pero que no revisten como tal en el Agrupamiento Personal de
Servicio u Obrero en la base de datos de personal de |a Plataforma SIAPe.
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Segundo Tablero: COMPARATIVO CON BASE DE DATOS DE PERSONAL

e Choferes/esas en el Registro: este indicador muestra el total de choferes y choferesas registrados.

e Choferes/esas en Base de datos de personal: este indicador muestra el total de choferes y
choferesas que revisten como tal en el Agrupamiento Personal de Servicio u Obrero, en la base de
datos de personal de la Plataforma SIAPe.

0 Comparativo Registro/ Comparativo Base de datos: este indicador muestra la cantidad de choferes
y choferesas que se encuentran cargados/as en el Registro, pero que no revisten como tal en el
Agrupamiento Personal de Servicio u Obrero, en la base de datos de personal de la Plataforma SIAPe.

0 Comparativo Base de datos/ Comparativo Registro: este indicador muestra la cantidad de choferes
y choferesas que revistan en el Agrupamiento Personal de Servicio u Obrero en la base de datos de
personal de la Plataforma SIAPe, pero que no se encuentran cargados/as en el Registro.

En este ultimo caso, para proceder a su carga en el Registro, debera utilizarse alguna de las alternativas
desarrolladas en el apartado CARGA DE INFORMACION.

6. Reporte

Para obtener un reporte de los choferes y las choferesas que se desempenan en la Jurisdiccion u

Organismo, debera hacerse clic en el botén que se encuentra en la pantalla
principal del Registro.

Dicho reporte contendra la totalidad de personas registradas como choferes o choferesas de
automotores oficiales, con el detalle de: apellido y nombre, DNI, nimero de acto administrativo de
designacion, cargo, régimen horario, fecha de vencimiento de la licencia de conducir y nimero de acto
administrativo que otorga la autorizacién de manejo de vehiculo oficial.

e
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NOMBRE DEL ORGANISMO
USUARIO/A (NOMBRE DE LA PERSONA QUE DESCARGO EL REPORTE)
FECHA (OE EXTRACCION DEL REPORTE)

APELLIDO Y NOMBRE REGIMEN FECHA DE VENCIMIENTO  N* DE AUTORIZACON DE N*" DE ACTO DE
HORARIO DE LA LICENCIA MANEIO DESIGNACON
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Una vez descargado, el mismo debera ser remitido conforme el procedimiento que se establece a continuacion,
como requisito indispensable para tener por cumplimentado el tramite.

7. Presentacion de reportes

Cada Jurisdiccion u Organismo deberd enviar a la Direccidon Provincial de Administracién de Bienes de la
Subsecretaria de Empleo Publico y Gestion de Bienes del Ministerio de Jefatura de Gabinete de Ministros, el
reporte de los choferes y choferesas de su Jurisdiccién u Organismo, el cual sera extraido en formato PDF del
citado Registro, conforme se especificé en el apartado anterior.

El archivo PDF debe ser incorporado como archivo embebido a una NOTA confeccionada desde la plataforma
Gestion Documental Electronica Buenos Aires (GDEBA) y suscripta por la persona titular de la Direccidn
General de Administracién, u oficina que hiciera sus veces, de cada Jurisdiccién u Organismo, cuya destinataria
serd la usuaria JULIANALOPEZ, con copia a: GBURGOS.

En la referencia de la NOTA debera consignarse lo siguiente: “CARGA DE INFORMACION - REGISTRO DE
CHOFERES Y CHOFERESAS DE AUTOMOTORES OFICIALES- JURISDICCION U ORGANISMO”. Por ejemplo:
“CARGA DE INFORMACION - REGISTRO DE CHOFERES Y CHOFERESAS DE AUTOMOTORES OFICIALES -
MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS” .

El cuerpo de la NOTA deberd contener el siguiente texto:

“Tengo el agrado de dirigirme a usted en mi caracter de (cargo) dependiente del

(Jurisdiccion u Organismo), a efectos de hacerle saber que se ha dado cumplimiento a la obligacion de cargar
la informacion requerida en el Registro de Choferes y Choferesas de Automotores Oficiales, en el marco de la
Resolucion N° 2409/21 del Ministerio de Jefatura de Gabinete de Ministros. En ese sentido, se acompana a la
presente como archivo embebido, el reporte de informacion correspondiente a las personas trabajadoras que
desempefian su labor en la especialidad de chofer o choferesa de esta Jurisdiccion u Organismo, el cual se ha

exportado del Registro mencionado anteriormente.”

'SUBSECRETARiA DE EMPLEO | JEFATURA DE
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