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¢Como funciona el sistema?

:;Como funciona el sistema?
Subsecretaria de Gestion y Empleo Pablico

Supefvisa
A

CRGAMNISMO

¢Como obtenés tu perfil de usuario/a?

Para obtener usuario y contrasena del Sistema Transferencia de Archivos, deberas presentar un formulario
especificando el perfil de usuario/a que solicitas en la aplicacion. El mismo debe estar firmado por DGA del
organismo donde prestas servicios o una Autoridad Superior, y debe ser enviado via GDEBA a la Direccion
Provincial de Operaciones e Informacién del Empleo Publico.

Para obtener el modelo del formulario, comunicate con el Equipo de Asistencia al Sistema de Transferencia:
consulta.transferencia@gmail.com.

Para solicitar usuario y contrasena del Sistema, tenés que contar con una cuenta de correo personal e institucional.

¢COmo accedés a tu usuario y contrasena?

El Equipo de Asistencia al Sistema de Transferencia te enviard un mail a la cuenta de correo personal
informando que ya podés acceder al sistema. Es importante que la revises frecuentemente.
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Ingreso al Sistema

AUTENTICACION DIGITAL

Acceso a Sistemas
Provinciales

Para acceder al sistema, primero deberas ingresar a la pagina del Portal de Servicios de la provincia de Buenos
Aires. Tendras que estar registrado en alguno de los siguientes proveedores de identidad: GDEBA, AFIP,
ANSES o RENAPER.

@ DOMICILIO ELECTRANICO
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Pantalla Principal: Busqueda de archivos

En la pantalla principal verds todos los envios realizados por tu organismo.

Alli encontraras detallado: el Estado general del envio, el ID (nimero de identificacion del envio), Tipo de
Liquidacidn, el Ano, el Mes, la Instancia de Liquidacidn, el Tipo de archivo, la informacién (Fecha de pago, Monto
total, Registros de pago, Formato, Nombre de archivo), y el Historial. Podés utilizar la opcién Filtros para buscar

algun envio particular.

TRANSFERENGIA DE ARGHIVOS
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Gestion de envios: Generar Envio

En esta pantalla podras generar un nuevo envio y visualizar todos los que se encuentren pendientes.

TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS

Al hacer clic en Nuevo visualizards una pantalla con dos solapas.
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Gestion de envios: Datos del Envio

3 BLENDS AIRES TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS
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Guardar

Primero tendrds que cargar el encabezado de la solapa Datos del Envio que solicita: Modalidad, Tipo de
Liguidacién, Ano, Mes, Dia Desde, Dia Hasta, Instancia de Liquidacién y Fecha de Pago.

Asimismo, podras agregar una descripcion y/u observacion.

Una vez realizada la carga debes presionar Guardar y se habilitard la siguiente solapa: Archivos.
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Gestion de envios: Pestana Archivos

En esta pestana procederds a adjuntar el archivo de pago al envio generado.

TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS

Adjuntar

“Seleccionar archive | PRUEBA TROOSSYY_20220627_1205 ta

Cantidad de Registros de Pago Mm Tokal
1 12000 0d

Adjuntar

Para adjuntar un archivo, presionando el botdn Adjuntar se abrird una pequena ventana donde cargaras la
cantidad de registros de pago, el monto total del archivo y seleccionaras el archivo a pagar. Una vez completo
tenes que hacer clic en Guardar.

Descargar
Si deseas ver el contenido del archivo que adjuntaste, tendras que presionar Descargar.
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Confirmar

Posteriormente deberas confirmar el archivo presionando el botén Confirmar. De esta manera el estado del
archivo quedara Confirmado, identificado con el color amarillo y pasara al/la Tesorero/a.

TRANSFERENCIA DE ARCHIVOS
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Historial

En la pestana Archivos se visualiza una columna denominada Historial. Al hacer clic en el historial se abrira una
ventana con el registro de los cambios de estado del archivo, indicando: Estado, Fecha de estado, Observacién

y Usuario/a responsable.

Volver
La opcidn volver permite ir nuevamente a la pantalla principal.
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Estado del archivo

¢Cuando cambian los estados del archivo?

El estado del archivo va cambiando a medida que los diferentes perfiles van realizando las acciones
correspondientes.

Generado/Vinculado.

Confirmado por el Operador.

Aprobado por el tesorero.

Autorizado por el DGA.

Vialido para el pago: Significa que la entidad receptora realizd las validaciones correspondientes vy el
circuito de ese archivo en particular se completd con éxito. Las validaciones se realizan por BAPRO los dias
habiles de 10 a 15 hs con intervalos de media hora.

Denegado: de un archivo corresponde al circuito interno, es decir, cuando el perfil Tesorero/a o el/la DGA
detectan la necesidad de una correccidn en el envio.

Errdneo: refleja que la entidad receptora (BAPRO) detectd un error en el Archivo.

Procesado correctamente: significa que BAPRO procesé el archivo para ser acreditado correctamente.
Este resultado esta disponible posterior a las 16:30 horas del dia habil anterior a la fecha de pago.

Resultado recibido: refleja la disponibilidad de la devolucion del archivo cuenta a cuenta. Este resultado
esta disponible 48 hs posteriores a la fecha de pago.

Cancelado por Capital Humano: refleja que Empleo Publico canceld el archivo valido para el pago.

¢Como buscas un envio en la pantalla principal?

Para buscar un envio podras utilizar los filtros de busqueda. La opcidn Filtros se encuentra en el margen
derecho superior de la pantalla principal, al lado de la opcion Nuevo Envio. Los parametros de busqueda son los
siguientes: ID Envio, Ano, Mes, Dia desde, Dia hasta, Fecha de Pago, Organismo, Tipo de liquidacién y/o
Instancia de liquidacién. Pueden utilizarse por separado o combinados. Ingresa uno o varios pardmetros de
busqueda y luego hacé clic en Filtrar. El sistema arrojara el resultado organizando la informacién de la misma
manera que en la pantalla principal.
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¢Como salis del Sistema?

En la pantalla principal, hacia el margen superior derecho verds tu nombre de usuario/a; al hacer clic, se
desplegara una ventana con la opcidn Cerrar Sesion.

Rétulos y Cuentas

Tesorero/a o DGA serdn los encargados de realizar el alta del rétulo y cuentas en el Sistema de Transferencia
de Archivos a BAPRO.

Si este paso no se realiza, el Operador/a no podra adjuntar los archivos al envio correspondiente.
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